Pasos a seguir para compartir archivos (documentos, imagenes, videos...) a través de la plataforma Educamos.

Acceder a la plataforma.

Acceder a “Mis mensajes” y clicar en “Mi correo.”
Se abrird “Outlook”.

A continuacion, se detallan los pasos.
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1. Abrir Outlook. 2. Veremos lo siguiente:

Outlook L Buscar HH Office 365 >  ar
F todos como leidos Deshace
= .I =1 Marcar todos como leidos Deshacer Aplicaciones
Prioritarios =3 Otros Filtrar
E Outlook ‘ OneDrive |
> Favoritos @ &4 Prioritarios =) Otros Filtrar :I
I ﬂ Word a Excel 9
N Carpetas X & PowerPoint u OneNote u :
Hacer clic en este g & | Hacer clic en la pestafia
arePoint eams
£ Bandeja de entrada Icono. E de ONE DRIVE.
@ Class Notebook a Sway
¢ Borradores 1 c
u Forms |
= Eaanies arrarhs Todas las aplicaciones >

I
1

4. Se nos abrira una carpeta de archivos. Debemos buscar el que
queremos subir y seleccionarlo. Después clicamos sobre ABRIR.
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3. Se abrird otra pagina web.
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5. Unavez que nuestro archivo se haya cargado, lo veremos de la siguiente forma:
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|Z| Video para 2° B.MOV 16 de abril Silvia De Las Heras Galdn 167 MB
6. Para compartirlo:
OneDrive 1. Se desplegara
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profesor al que le vamos a
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afadir un mensaje.

2. Hacerclicen . .
. m Clicamos sobre el icono de
este icono. (Solo es valido para “Copiar vinculo” y lo pegamos

envidrselo a una persona.) en el correo que vayamos a
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enviar.
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