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A. PROPÓSITOS Y METAS 
 
A.1. Breve descripción del contexto socioeducativo que enmarcan los propósitos 
y metas del Plan TIC. 
 
La incorporación de las TIC en la sociedad ha supuesto un cambio muy importante en la 
forma de trabajar, relacionarse, divertirse, de pensar y de aprender y nuestros alumnos 
han asumido de forma nativa este nuevo escenario. 
 
En el ámbito educativo ha supuesto el surgimiento de una competencia específica, la 
competencia digital, que implica la necesidad de un uso creativo, crítico y seguro de las 
tecnologías de la información y la comunicación en todos estos ámbitos de la vida. 

La pandemia ocasionada por la covid-19 nos ha hecho comprender y valorar la utilidad 
de todo el esfuerzo llevado a cabo en los sucesivos planes TIC, que nos han permitido 
|JNX³ Ä« ´XzÄ ª X«º TXӃ NÄ³´ TX ªJ«X³J «Ӄ «X MJ´ºJ«ºX ż«³ªJӃ ÊJTŽŸ AJªM ⱴ« «´
ha dotado de unas capacidades y herramientas que creemos que es necesario mantener 
y desarrollar en previsión de posibles situaciones de confinamiento, tanto a nivel 
particular, de alumnos o profesores, como a nivel grupal o general. 
 
Consideramos que la competencia digital que estamos desarrollando, entre el alumnado, 
familias, profesorado y PAT, tiene especial incidencia sobre otras competencias 
trabajadas con los alumnos.  
 

La incidencia sobre la competencia para aprender a aprender es notable, ya que el nuevo 
modelo de sociedad, denominado Sociedad de la Información, al disponer de grandes 
cantidades de información de manera inmediata, ha supuesto un nuevo paradigma en el 
aprendizaje que debe desembocar en una Sociedad del Conocimiento, en la que nuestros 
alumnos sepan gestionar toda esa información para generar nuevo conocimiento para su 
formación personal y en favor de la sociedad. 
 
La competencia en comunicación lingüística se ha visto muy influenciada debido a la 
necesidad de un lenguaje específico para el manejo de las TIC, en el que el lenguaje 
icónico y audiovisual han cobrado especial relevancia en el manejo de la información y 

las comunicaciones. 
 
Es evidente que las TIC se han convertido en un fenómeno social, cultural y económico 
que ha revolucionado nuestra forma de ver el mundo y que incide directamente en las 
competencias sociales y cívicas y en la conciencia y expresiones culturales. 
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Además, hoy en día es imprescindible el manejo de las TIC en prácticamente cualquier 

acción derivada del sentido de la iniciativa y espíritu emprendedor que se recoge en las 
Competencias Clave, en cualquier transformación de ideas en actos desde el ámbito 
personal, profesional, económico o comercial. 
 
También es evidente la implicación en la competencia matemática y competencias 
básicas en ciencia y tecnología, ya que las TIC suponen una herramienta básica en su 
desarrollo en cualquiera de sus disciplinas. 
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A.2. Trayectoria y proceso estratégico del centro para la definición del plan TIC. 
 
La formación específica en el uso de las TIC en el centro ha sido un importante campo 
de batalla llevado a cabo desde bastantes años atrás por parte de la dirección del centro. 
 
Desde esta perspectiva, el claustro de profesores del Colegio Sagrada Familia Ɖ Siervas 
de San José de Salamanca, consideró conveniente la realización de un Plan TIC en el 
curso 2016/ 17 en el que pretendimos regular, orientar, guiar y armonizar la implicación 
de las TIC en el proceso de enseñanza-aprendizaje, en la mejora de la Competencia 
Digital por parte de los alumnos y profesores y su uso en toda la comunidad educativa, 
así como en la proyección del Centro al resto de la sociedad. 
 

Durante dos cursos completos el claustro se volcó en una serie de líneas de actuación 
que han mejorado y sistematizado el uso y aplicación de las TIC en los diversos contextos, 
sin perder de vista el proceso de innovación pedagógica en que se encuentra inmerso el 
centro. Se avanzó de manera notable y se certificó un Nivel 3.  
 
En el Plan TIC de 2018/ 19 se impulsaron una serie de acciones encaminadas a la 
formación y a la mejora del uso de las TIC basándose en el informe proporcionado por la 
evaluación del certificado TIC.  
 
A partir de la concesión del Nivel 4 del Códice TIC se realiza este plan TIC 2020/ 22 que 

pretende mejorar aquellos indicadores de mejora marcados en la evaluación externa. 
Actualmente se sigue realizando formación TIC para todo el claustro, desde dirección y 
desde un Plan de Formación desarrollado por el equipo TIC tanto a nivel interno como 

externo. 
 
Así mismo, dentro del proceso de innovación pedagógica del centro, los cambios 
metodológicos ofrecidos por la aplicación de las TIC al aula están permitiendo el 
enriquecimiento de la oferta de recursos que se plantean al alumnado, tanto en términos 
de contenido como de actividades propuestas.  
 
Existe una clara voluntad por parte del claustro de profesores de seguir innovando y 

aplicando las nuevas tecnologías a la tarea docente, en sus distintas vertientes. A partir 
del curso 2018/ 19 existe el compromiso de realizar al menos un proyecto por curso 
relacionado con la robótica y otras tecnologías desde diferentes materias. 
 
El centro ha llevado a cabo distintos planes de mejora y ha realizado una optimización 
tanto en la instalación como en el uso de la red informática del centro, que ha permitido 
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el uso extendido por parte de toda la comunidad educativa, incluyendo un servidor para 

gestionar los recursos y una red WiFi específica para los alumnos. 
 
Se han llevado a cabo distintas acciones formativas, tanto generales, como por parte de 
miembros del Equipo TIC que están permitiendo mejorar la implantación y el uso de las 
nuevas tecnologías en la práctica docente diaria. 
 
Algunos miembros del claustro participan, también, en distintas experiencias TIC 
promocionadas por distintas instituciones locales, regionales, nacionales e 
internacionales. 
Como evaluación y adquisición de conocimiento previo para el desarrollo del Plan TIC, el 
centro viene realizando el cuestionario SELFIE en años alternos, con un nivel alto de 

participación por parte del Equipo Directivo, el claustro de profesores y el alumnado: 
 

En el presente curso 2021/ 2022 nos planteamos la revisión, actualización y mejora del 
Plan TIC, con el objetivo de mantener y optar a la mejora del nivel de certificación 
CÓDICE TIC y afianzar todo lo que quedó pendiente debido a la pandemia ocasionada 

por la covid-19. 
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A.3. Principios y propósitos que rigen el plan tecnológico de centro y la comunidad 
educativa desde las dimensiones educativa, organizativa y tecnológica (misión, 
visión y valores). 
 
Los avances tecnológicos en las áreas de informática, telecomunicaciones y tecnologías 
audiovisuales y las posibilidades que ofrece la incorporación de estas nuevas tecnologías 
a la tarea docente, han aconsejado incorporar, al organigrama del centro un plan TIC con 
el que se pueda dar cobertura a las necesidades que este reto conlleva. 
 
El uso de diferentes tecnologías tiene una cualidad muy motivadora y atractiva para los 
alumnos. Además, les permite una intervención creativa y personal, mantener un ritmo 
propio de descubrimiento y aprendizaje, así como el acceso a la información más integral. 
 

 
 
Las tecnologías ya forman parte de la vida de nuestros alumnos y los docentes debemos 
propiciar una educación acorde con nuestro tiempo, realizando nuevas propuestas 
didácticas e introduciendo las herramientas necesarias para este fin. 
El centro pretende ofrecer a nuestros alumnos los recursos de las Tecnologías de la 
Información y la Comunicación (TIC) más representativos en el momento de sus estudios 
integrando además las necesidades TIC del centro con las docentes. 
 
Las TIC deben ser también un cauce para subrayar el compromiso del centro respecto a 
facilitar la inclusión e integración de alumnos atendiendo de manera individualizada su 
diversidad. Para ello, se fomenta el uso de las TIC como forma de romper con 
desigualdades sociales, facilitando el acceso a esta herramienta a alumnos con 
necesidades específicas de aprendizaje, como medio de apoyo y refuerzo en su 
desarrollo.  



 
 

 

Sagrada Familia Siervas de San José 

PLAN CóDiCe TIC 
 

 
www.sagradafamiliasiervas.es 
Marquesa de Almarza, 1 
Salamanca  

 
  

10 

 
En una sociedad con exceso de información, conducida por nuevas tecnologías, es crucial 
que los estudiantes desarrollen destrezas de alfabetización informacional que les 
permitan transformar la información en conocimiento, logrando un uso sensato y racional 
del mismo. 
Los estudiantes, en esta era digital en la que nos encontramos responden a distintos 
perfiles (estudiante autónomo, pensador creativo, creador de conocimiento, colaborador 
global) dinámicos y adaptados a la coyuntura actual. 
 
 
 

 
Este plan pretende potenciar el empleo de las Tecnologías de la Información y de la 
Comunicación como herramienta de trabajo en el proceso de enseñanza -aprendizaje, 
utilizándola de forma activa con los alumnos y con el resto de la comunidad educativa. 
 
Por último, es necesario que toda la comunidad educativa camine en la misma dirección 
sintiendo el compromiso de nuestro PEI con las TIC como uno de los pilares del proyecto. 
 
El plan TIC trata de dar soporte a las distintas necesidades que el centro precise en 
materia de tecnologías de la información y comunicaciones en cualquiera de sus ámbitos 
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de actuación, potenciando el uso de estas tecnologías y haciendo una gestión eficiente 
y segura de los recursos disponibles. 
 
Misión 
 
V Crear alumnos digitalmente competentes, críticos, emprendedores y solidarios. 
V Conseguir que nuestros alumnos alcancen un pleno desarrollo personal, social y 

profesional. 
V Conseguir que alumnos y profesores respeten la Ley de propiedad intelectual. 

V Promover el uso creativo, crítico y seguro de las tecnologías de la información 
para alcanzar los objetivos relacionados con el trabajo, el aprendizaje y la inclusión. 

V Mejorar la competencia digital de las familias, especialmente para el seguimiento 
educativo de sus hijos 

V Formar profesores innovadores, digitalmente competentes, satisfechos con el 
trabajo realizado y alineados con el Proyecto Educativo de Centro. 

V Hacer del Centro una referencia en el buen uso de las TIC en nuestro entorno. 
 
Visión 
 
V Formar personas capaces de hacer un uso habitual de los recursos tecnológicos 

disponibles en el centro con el fin de responder a los requisitos de las necesidades 
de cada área.  

V Llevar a cabo procesos que promuevan la participación y el trabajo cooperativo, 
así como la motivación y la curiosidad por el aprendizaje y la mejora en el uso de 
las tecnologías. 

V Proporcionar a la Comunidad Educativa acceso y formación TIC para conseguir 
un centro integrador en la actividad diaria. 

V Llegar a conseguir que todos los miembros de la Comunidad Educativa del centro 
sean digitalmente competentes en el uso de las herramientas TIC puestas a su 
disposición.  

V Ser un servicio alineado con la estrategia del centro, capaz de implementarla y un 
referente en su ámbito de actuación tanto de forma interna como externa. 

V La innovación y mejora continua en los servicios ofrecidos. 
 
Valores 
 
V La igualdad de oportunidades de desarrollo de los miembros de la comunidad 

educativa. 
V Trabajo en equipo 
V Capacidad de innovación 
V Atención a la diversidad 
V Formar personas críticas, emprendedoras y digitalmente competentes ante las 

herramientas TIC. 
V Lograr una comunidad educativa solidaria, responsable y colaboradora. 
V Implementar el liderazgo de personas con responsabilidades en el Centro capaces 

de desarrollar autónomamente sus funciones 
V Promover valores de respeto y convivencia. 
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V Respetar los derechos de autor en el uso y elaboración de materiales usados por 
alumnos y profesorado. 

V Valorar la innovación pedagógica y el trabajo en equipo como base del trabajo 
bien hecho. 

 
A.4. Objetivos generales del plan TIC en las dimensiones educativa, organizativa y 
tecnológica. 

Objetivos de dimensión educativa 

¶ Avanzar hacia el modelo europeo de la competencia digital en aprendizaje y 
evaluación. 

¶ Coordinar el uso de las TIC en las diferentes etapas para mejorar el desarrollo 
sistemático y evaluable de la competencia digital del alumno, la atención a la 
diversidad y su uso seguro y responsable, desde el respeto a la propiedad intelectual. 

¶ Documentar el uso de las TIC en los procesos educativos del centro. 
¶ Avanzar en la formación del claustro en el uso de las TIC y fomentar su uso como 

herramienta de trabajo en el proceso de enseñanza y aprendizaje, tanto presencial 
como a distancia. 

¶ Fomentar el uso de las TIC en intercambios de experiencias, conocimientos, 
actividades, cursos, debates a través de Internet, tanto a nivel nacional como 
internacional. 

¶ Promover el uso de los medios informáticos por parte del alumnado y de las familias 
como medio de apoyo y refuerzo en sus aprendizajes. 

Dimensión organizativa 

¶ Garantizar el pleno desarrollo de la labor educativa en condiciones de confinamiento 
tanto grupal como individual y facilitar la labor en el protocolo COVID-19.  

¶ Documentar el uso de las TIC en los procesos organizativos del centro. 
¶ Facilitar la labor al profesorado en las tareas habituales que hacen a través de las TIC: 

programaciones, memorias, planes, circulares, normativas, formaciones, actividades, 
etc.  

¶ Cumplir y hacer cumplir la Ley Orgánica de Protección de Datos. 
¶ Ampliar la página web, integrando de forma efectiva nueva información. 
¶ Facilitar la gestión de incidencias, peticiones y sugerencias para toda la comunidad 

educativa. 
¶ Abrir nuevas vías de comunicación entre nacionales e internacionales para el 

intercambio de experiencias que enriquezcan nuestra labor educativa. 

Dimensión tecnológica 

¶ Dotar al centro de la infraestructura necesaria para poder desarrollar la competencia 
digital de manera adecuada. 

¶ Facilitar equipos informáticos a las familias con menos recursos para el pleno 
funcionamiento del modelo BYOD.  

¶ Extender la red creada con el servidor a todos los ámbitos educativos 
¶ Coordinar la adquisición, inventariado, mantenimiento y reciclado de los equipos 

informáticos. 
¶ Proponer nuevos equipamientos para las aulas de nueva creación. 
  



 
 

 

Sagrada Familia Siervas de San José 

PLAN CóDiCe TIC 
 

 
www.sagradafamiliasiervas.es 
Marquesa de Almarza, 1 
Salamanca  

 
  

13 

A.5. Tiempo de aplicación y desarrollo del Plan TIC en función de la evolución 
socioeducativa y tecnológica. 
 
El presente Plan TIC está diseñado para desarrollarlo en el curso 2020-21, sirviendo de 
referencia para el curso 2021/ 22 y adaptándolo a las circunstancias que vayan surgiendo.  
 
Tiene la intención de culminar un largo proceso de integración de las TIC en la vida diaria 
de la comunidad educativa de una manera sistemática, eficiente y segura, desde el punto 
de vista de la innovación y para el desarrollo de la competencia digital de todos sus 
miembros.  
 
Partiendo de una base sólida, pretendemos que año tras año actualicemos nuestras 
habilidades y conocimientos a medida que la tecnología avance y hacerlo visible. 
 
Pretendemos también, documentar todo el proceso desarrollado en el Plan de 
Contingencia y sistematizar el seguimiento del curso escolar en las diferentes 
modalidades de presencialidad que se puedan producirse. 
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B. MARCO CONTEXTUAL 
 
Situación del entorno actual de la aplicación del plan en las áreas de integración de las 
TIC: 
 
B.1. Organización, gestión y liderazgo. 
 
El Plan TIC en relación con los documentos institucionales 
 
El Plan CóDiCe TIC es un documento incluido en el proyecto educativo de centro, que 
sirve de referencia a la hora de integrar el desarrollo de las TIC y de la competencia digital 
en el resto de los documentos. 
 
Desde la propuesta curricular nos hemos marcado como objetivos generales 
relacionados con el Plan TIC en todas las etapas educativas. En Infantil nos marcamos 
como objetivo el inicio en el conocimiento de las TIC, habiendo sido ampliado en su 
puesta en práctica, al inicio del aprendizaje y utilización de los lenguajes de programación 
y la robótica. 
 
En Primaria se marca como objetivo el aprendizaje y utilización de las TIC desarrollando 
un espíritu crítico ante la información, y haciendo un uso responsable de las mismas, que 
se verá plasmado en la realización del proyecto de investigación. También nos marcamos 
como objetivo el aprendizaje y utilización de lenguajes de programación y robótica, 
siendo conscientes de su presencia en nuestra vida diaria. 
 
En Secundaria pretendemos como objetivo el desarrollo de las destrezas básicas en la 
utilización de las fuentes de información para, con sentido crítico, adquirir nuevos 
conocimientos y mejorar la capacidad de comunicación interpersonal, así como una 
preparación básica en el campo de las tecnologías, especialmente las de la información, 
la comunicación y el conocimiento. 
 
En los principios metodológicos generales se establece que la metodología será abierta y 
flexible "siendo acompañada por las nuevas tecnologías de la información y de la 
comunicación. Es, por lo tanto, una metodología sujeta a cambios, al ritmo de la evolución 
y características del entorno y de los sujetos a los que va dirigido el aprendizaje. ". 
 
Por otro lado, la metodología será activa y "combina estrategias tradicionales de 
aprendizaje con estrategias de actualidad y con las tecnologías de la información, la 
comunicación y el conocimiento." 
 
Dentro todavía del proyecto educativo, se establecen los siguientes compromisos: 
 
¶ Aumentar nuestras competencias como profesores a través de los cursos de 

formación necesarios según el sentido y la coherencia que requiera el desarrollo 
del tipo de educación que ofrece nuestro Centro. 

¶ Trabajar el desarrollo de la competencia digital de los alumnos en todos los niveles 
a través de las tecnologías de la información y de la comunicación.  
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La incorporación de estos instrumentos a la práctica docente se realizará como un 
recurso más, no como finalidad, estudiando siempre sus posibilidades educativas y 
construyendo en los alumnos el sentido crítico necesario para discernir entre toda la 
información disponible y el uso responsable y seguro. 
 
Estructuras y órganos de gestión del contexto tecnológico-educativo (coordinación, 
planificación, y gestión): funciones y tareas. 
 
Desde el Equipo TIC hemos clasificado la gestión global del colegio en diferentes ámbitos, 
lo que nos ha permitido encontrar las herramientas digitales apropiadas para su 
desempeño y evitar duplicidades que pueden dificultar nuestro trabajo y completar una 
gestión digital de nuestro centro. Aunque algunas herramientas son empleadas en varios 
ámbitos, todas y cada una de ellas tienen perfectamente delimitado su campo de acción, 
completando así todas las necesidades actuales. La clasificación es la siguiente: 
 
¶ Gestión administrativa 
¶ Gestión económica 
¶ Gestión directiva 
¶ Gestión académica 

 
A modo esquemático, las herramientas utilizadas en cada ámbito se recogen en el 
siguiente diagrama: 
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Las herramientas de gestión administrativa del centro se encuentran principalmente 
integradas dentro de la plataforma Educamos que tiene integrada Office 365, accesible 
a todos los miembros de la comunidad educativa y desde la que se gestiona las 
actividades del centro: matrículas, evaluación, boletines de notas, entrevistas, control de 
asistencia, actividades extraescolares y complementarias, gestión y control de la 
documentación oficial, custodia digital de informes médicos relevantes para la práctica 
docente, datos personales y de contacto de los alumnos y sus familias y otros datos 
relevantes. 
 
En estos momentos se está gestionando una ampliación de los servicios a través de 
Educamos donde también se podrán realizar encuestas a familias, alumnos y profesorado, 
conocer el uso real de la plataforma... 
 
Se dispone de certificado de firma electrónica para la presentación telemática de 
documentación en las distintas administraciones. 
 
La gestión económica se realiza de forma coordinada dentro de la plataforma educativa 
del centro, desde la que se generan recibos que se tramitan directamente con las cuentas 
bancarias de las familias. La gestión administrativa y económica se complementa con la 
secretaría virtual para aquellas personas que todavía no son miembros de la comunidad 
educativa. La secretaría virtual es pública y está integrada en la web oficial del centro y 
su labor es principalmente informativa, para facilitar la gestión de nuevas matrículas e 
incorporaciones, la solicitud de certificados y para obtener el acceso a la plataforma de 
comunicaciones, así como la solicitud de becas, tanto internas como externas. 
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Para la adquisición de libros y material se dispone de una tienda virtual pública, alojada 
también en la web oficial del centro, que permite hacer toda la tramitación online 
exclusivamente desde la fecha de matriculación hasta el inicio escolar en septiembre. 
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Se dispone de un sistema de gestión de reservas online para visitas de padres en las 
jornadas de puertas abiertas, para facilitar la organización y personalizar las visitas de 
aquellos padres que quieren incorporar a sus hijos al colegio o aquellos que ya tienen a 
sus hijos matriculados y que quieren conocer mejor el funcionamiento del colegio. 
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Para la adquisición de materiales se disponen de cuentas de empresa en Amazon, Ebay, 
Paypal y Aliexpress.  
  
La gestión directiva del centro, a todos los niveles, se realiza desde la plataforma de 
comunicación y Office 365. Las comunicaciones se realizan a través de Outlook con el 
apoyo otras herramientas de Office 365, como Teams, Word, PowerPoint, Excel, 
OneDrive, Forms, Teams y OneNote. Puntualmente se emplean también herramientas 
de Google. 
   
La gestión académica, se realiza principalmente desde el Aula Virtual y de los grupos de 
Teams. El aula virtual es una plataforma moodle avanzada y personalizada del centro en 
el que se encuentran disponibles todas las asignaturas de Secundaria y se está 
incorporando el segundo internivel de Primaria.  
 
En el aula virtual se dispone de diversas actividades, material complementario multimedia, 
exámenes y la evaluación mediante rúbricas de todas las asignaturas. En ella está 
integrada la gestión online de aulas y recursos de todo el centro. Los alumnos disponen 
de un área personal con acceso a todos los cursos, con un listado actualizado de entregas 
de trabajos y tareas y un acceso a todos los contenidos online de las editoriales y otros 
recursos.  
 
Actualmente, debido al confinamiento y al uso intensivo de Teams que se ha dado, 
muchas de las funcionalidades del Aula Virtual se han repartido entre los grupos de 
Teams, siendo un objetivo de este Plan TIC crear una integración total de ambas 
plataformas y disponer de un usuario único por alumno o profesor para la gestión de 
todas las funcionalidades. 
 
La gestión académica se complementa con la plataforma Progrentis con la que 
pretendemos que los alumnos sean capaces de aprender a aprender y enfrentarse a los 
desafíos del mundo digital mediante la realización de sesiones de trabajo semanales. 
Dicha plataforma hace un seguimiento personalizado de cada alumno y reporta informes 
a los profesores y padres. 
 
De la misma manera se cuenta con la plataforma Onmat para el trabajo de las 
matemáticas exclusivamente desde las TIC.  
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Organización de gestión de infraestructuras, recursos, redes y servicios. 
 
La organización y gestión de los recursos y redes de acceso es competencia del Equipo 
TIC, siendo el reparto de responsabilidades un punto del orden del día en la reunión 
inicial anual del Equipo TIC. La organización de los recursos está integrada el Aula virtual 
y es accesible a todos los profesores del claustro. 
 

 
 
 
Cada aula y cada recurso registrado tiene un calendario asociado en el que se puede 
reservar cada una de las 6 horas diarias de clase. El procedimiento de reserva está 
automatizado, teniendo que hacer clic el profesor en la hora libre que desee reservar y 
confirmar. 
 
 
 
 
 
 


















































































































































