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Centro Concertado
Sagrada Familia Siervas de San José

INTRODUCCION

El centro Sagrada Familia Siervas de San José pertenece a la congregacion
religiosa Siervas de San José. Esta ubicado en un edificio histérico en el centro de
la ciudad de Salamanca y esta dedicado a la actividad docente desde 1917. El

equipo docente estd formado en la actualidad por 39 profesores.

Con respecto al alumnado, la mayor parte pertenece a familias de clase media y
clase media - baja. Dejamos constancia de que la filosofia de nuestro centro, como
se recoge en nuestro Caracter Propio, prioriza la acogida a nifos que cuentan con
una condicién socioecondmica muy desfavorable o con familias desestructuradas,
asi como la admision de hermanos pequefos. De esta manera el centro viene
cumpliendo una labor social importante al estar parte de su alumnado integrado

por hijos de padres con niveles de ingresos escasos.

Cada curso escolar, nuestro centro participa en experiencias pedagogicas
diversas, algunas de las cuales conllevan la colaboracion con instituciones de la
ciudad como las Universidades vy el Ayuntamiento a través de la Fundacion Ciudad

de Saberes.

Por lo que se refiere al ambito de este plan, el trabajo con las TIC en los ultimos
cursos escolares ha supuesto un cambio muy importante en la forma de trabajar,
relacionarse, divertirse, de pensar y de aprender; y nuestros alumnos han asumido

de forma nativa este escenario, sabiendo que la competencia digital implica la
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necesidad de un uso creativo, critico y seguro de las tecnologias de la informacién

y la comunicacién en todos estos &mbitos de la vida.

Incluso las circunstancias vividas en los dos ultimos cursos escolares nos han
hecho comprender y valorar la utilidad de todo el esfuerzo llevado a cabo en los

sucesivos planes TIC.

Creemos, por tanto, que es necesario mantener y desarrollar todas esas
capacidades y herramientas con el fin de mantener nuestro trabajo con la

competencia digital

Consideramos que la competencia digital que estamos desarrollando, entre el
alumnado, familias, profesorado y PAS tiene especial incidencia sobre otras

competencias trabajadas con los alumnos.

La incidencia sobre la competencia para aprender a aprender es notable, ya que
el nuevo modelo de sociedad, denominado Sociedad de la Informacion, al disponer
de grandes cantidades de informacion de manera inmediata, ha supuesto un nuevo
paradigma en el aprendizaje que debe desembocar en una Sociedad del
Conocimiento, en la que nuestros alumnos sepan gestionar toda esa informacion
para generar nuevo conocimiento para su formacion personal y en favor de la

sociedad.

La competencia en comunicacion linguistica se ha visto muy influenciada debido
a la necesidad de un lenguaje especifico para el manejo de las TIC, en el que el
lenguaje iconico y audiovisual han cobrado especial relevancia en el manejo de la

informacion y las comunicaciones.

Es evidente que las TIC se han convertido en un fendmeno social, cultural y
econémico que ha revolucionado nuestra forma de ver el mundo y que incide
directamente en las competencias sociales y civicas y en la conciencia y

expresiones culturales.
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Ademas, hoy en dia es imprescindible el manejo de las TIC en practicamente
cualquier accion derivada del sentido de la iniciativa y espiritu emprendedor que
se recoge en las Competencias Clave, en cualquier transformacion de ideas en

actos desde el ambito personal, profesional, econdmico o comercial.

También es evidente la implicacion en la competencia matemética vy
competencias basicas en ciencia, tecnologia e ingenieria, ya que las TIC suponen

una herramienta bésica en su desarrollo en cualquiera de sus disciplinas.

Por todo ello, la formacion especifica en el uso de las TIC en el centro ha sido
un importante campo de batalla llevado a cabo desde bastantes anos atras por

parte de la direccion del centro.

Desde esta perspectiva, el claustro de profesores del Colegio Sagrada Familia -
Siervas de San José de Salamanca, considerd conveniente la realizacion de un Plan
TIC en el curso 2016/17 en el que pretendimos regular, orientar, guiar y armonizar
la implicacién de las TIC en el proceso de ensefanza-aprendizaje, en la mejora de
la Competencia Digital por parte de los alumnos y profesores y su uso en toda la

comunidad educativa, asi como en la proyeccion del Centro al resto de la sociedad.

Durante dos cursos completos el claustro se volcd en una serie de lineas de
actuacion que han mejorado v sistematizado el uso y aplicaciéon de las TIC en los
diversos contextos, sin perder de vista el proceso de innovacion pedagdgica en que
se encuentra inmerso el centro. Se avanzd de manera notable y se certificd un
Nivel 3.

En el Plan TIC de 2018/19 se impulsaron una serie de acciones encaminadas a
la formacion y a la mejora del uso de las TIC basandose en el informe

proporcionado por la evaluacion del certificado TIC, certificando un Nivel 4

. . Iy - Plan de Recuperacion, Gl
Financiado por la Union Europea ;ﬁ_:' cosmme  reermo S anafcrmaclon @-\% Juntade
NextGenerationEU .z il et W v Resiliencia sBJ Castillay Leén

Consejeria de Educacion




\FAF

@‘é% Centro Concertado
h‘ ) Sagrada Familia Siervas de San José

A partir de la concesion del Nivel 4 del Codice TIC se realiza este plan TIC
2022/23 que pretende mejorar aquellos indicadores de mejora marcados en la

evaluacion externa.

Actualmente se sigue realizando formacion TIC para todo el claustro, desde
direccion y desde un Plan de Formacién desarrollado por el equipo TIC tanto a

nivel interno como externo.

Asi mismo, dentro del proceso de innovacion pedagogica del centro, los cambios
metodologicos ofrecidos por la aplicacion de las TIC al aula estan permitiendo el
enriquecimiento de la oferta de recursos que se plantean al alumnado, tanto en

términos de contenido como de actividades propuestas.

Existe una clara voluntad por parte del claustro de profesores de seguir
innovando y aplicando las nuevas tecnologias a la tarea docente, en sus distintas
vertientes. A partir del curso 2018/19 existe el compromiso de realizar al menos
un proyecto por curso relacionado con la robdtica y otras tecnologias desde

diferentes materias.

El centro ha llevado a cabo distintos planes de mejora y ha realizado una
optimizacion tanto en la instalacion como en el uso de la red informética del centro,
que ha permitido el uso extendido por parte de toda la comunidad educativa,
incluyendo un servidor para gestionar los recursos y una red WiFi especifica para

los alumnos.

Se han llevado a cabo distintas acciones formativas, tanto generales, como por
parte de miembros del Comision TIC que estan permitiendo mejorar la

implantacion y el uso de las nuevas tecnologias en la practica docente diaria.

Algunos miembros del claustro participan, también, en distintas experiencias TIC
promocionadas por distintas instituciones locales, regionales, nacionales e

internacionales.
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En el presente curso 2022/2023 nos planteamos la revisién, actualizacion vy
mejora del Plan Codice TIC, con el objetivo de mejorar el nivel de certificacion
CODICE TIC v afianzar todo el avance en relacién con las TIC obtenido en la

pandemia ocasionada por la covid-19.
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MARCO CONTEXTUAL

2.1. ANALISIS DE LA SITUACION DEL CENTRO.

AUTORREFLEXION: INTEGRACION DE TECNOLOGIAS EN LOS
PROCESOS DE CENTRO

Para el desarrollo del Plan Codice TIC, la Comision TIC ha evaluado
primeramente las diferentes areas de desarrollo del Plan a través de la herramienta
Stilus de la JCyL. Se trata de una autoevaluacion de seis items en cada una de las

areas, a partir de la cual se pueden establecer los objetivos del presente Plan.

Para la obtencion de mas informacion relevante, en cuanto a la integraciéon de
las diferentes tecnologias en los procesos de centro, se ha empleado la herramienta

SELFIE en el primer trimestre del ano, tanto en Primaria como en Secundaria.
PRIMARIA

INFORME OBTENIDO = Informe SELFIE Primaria

Analizamos los resultados por etapa con el objetivo de mejorar aquellos

apartados que presenten necesidades.

En Primaria se evidencia una coherencia entre los resultados obtenidos en cada
drea para cada uno de los grupos evaluadores, especialmente entre alumnos y

profesores.
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Si bien los resultados estan en torno al 4 en todas las reas, cabe destacar la
posible mejora en las areas de Colaboraciéon y redes, Pedagogia y Practicas de

evaluacion.

De manera especifica, en vista de los resultados, nos planteamos tener especial

atencion a los siguientes apartados:

e Tiempo para explorar la ensefanza digital

e Debate sobre el uso de la tecnologia

e Dispositivos digitales y brecha digital

e Repositorios en linea

e Fomentar la implicacion del alumnado

e Trabajar la evaluacion colaborativa desde medios digitales

e Aprender a programar

En cuanto a factores que limitan el uso de las tecnologias en nuestro centro

destacan:

e Falta de fondos
e Equipo digital insuficiente

e Falta de tiempo para el profesorado
El aprendizaje mixto se ve afectado negativamente por:

e Acceso limitado del alumnado a dispositivos digitales
e Baja competencia digital de las familias
e Elprofesorado carece de tiempo para desarrollar material para el aprendizaje

e Dificultades para asistir a las familias en el apoyo al alumno
y se ve afectado positivamente por:

e Experiencia del centro en el uso de entornos de aprendizaje

e Acceso a recursos en linea bien organizados
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e Politica de BYOD
e Participacion del profesorado en programas de desarrollo profesional

e Colaboracion del profesorado dentro de colegio para el uso de la tecnologia
e Estrategia digital del centro (\1?)
e Comunicacion regular y bien organizada del centro educativo

Otros aspectos de especial interés:

e |os profesores destacan en cuanto a su formacion, la utilidad del desarrollo
profesional a través de la colaboracion, de las redes profesionales y de la
formacion interna del centro.

e Los profesores manejan con seguridad la tecnologia en la preparacion de las
clases y en la comunicacion, pero requieren una mayor retroalimentacion y
apoyo.

e Los alumnos emplean la tecnologia con fines de aprendizaje principalmente
en el centro y para el ocio en los hogares.

e Los alumnos se muestran relativamente independientes en el uso de las
tecnologias, recibiendo apoyo en casa y en clase.

e Los alumnos destacan el deseo de utilizar las tecnologias para tener mas

contacto con sus companeros.

Resumen de resultados en Primaria:

e Participacion

Miembros del equipo 25
directivo @’ Profesores/as Alumnos/as
SELFIE 2022-2023, session 1 21 nov. 2022 - 30 nov. 2022
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Resultados globales

0 Liderazgo

Miembros del equipo &2
directivo @

e Colaboracion y redes

L]
Profesores/as .')

Alumnos/as

D) Desarrollo profesional continuo
e’ 4.7
®’ 41
E Pedagogia: Apoyos y recursos
e 48
® 4.4

G Pedagogia: Implementacion en el aula

Plan de Recuperacion, 13 Junta de
Transformacién @ J Castilla y Leén
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SECUNDARIA

En Secundaria los resultados también reflejan coherencia en cada area para cada

uno de los grupos evaluadores, especialmente entre alumnos y profesores.

Si bien los resultados superan el 4 en casi todas las areas, cabe destacar la
coincidencia respecto a Primaria respecto a aquellas areas con mayor margen de

mejora: Colaboracion y redes, Pedagogia vy Practicas de evaluacion.

INFORME OBTENIDO = Informe SELFIE Secundaria

De manera especifica, en vista de los resultados, nos planteamos tener especial

atencion a los siguientes apartados:

En cuanto a factores que limitan el uso de las tecnologias en nuestro centro

destacan:

e Falta de fondos
e FEquipo digital insuficiente

e Falta de tiempo para el profesorado
El aprendizaje mixto se ve afectado negativamente por:

e Elprofesorado carece de tiempo para desarrollar material para el aprendizaje
y de tiempo para dar retroalimentacion al alumnado.
e Baja competencia digital de las familias

e Dificultades para asistir a las familias en el apoyo al alumno
y se ve afectado positivamente por:

e Experiencia del centro en el uso de entornos de aprendizaje
e Politica de BYOD

e Participacion del profesorado en programas de desarrollo profesional
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e Colaboracion del profesorado dentro de colegio para el uso de la tecnologia
e Estrategia digital del centro

e Comunicacion regular y bien organizada del centro educativo
Otros aspectos de especial interés:

e Los profesores destacan en cuanto a su formacion, la utilidad del desarrollo
profesional a través de la colaboracion y de la formacion interna del centro.

e Los profesores manejan con seguridad la tecnologia en la imparticion de las
clases y en la comunicacion, pero requieren una mayor retroalimentacion y apoyo
y seguridad en la preparacion de las clases.

e Los alumnos emplean la tecnologia con fines de aprendizaje en el centro y
con fines de aprendizaje y ocio en los hogares.

e Los alumnos tienen acceso a las tecnologias fuera del centro, se muestran
independientes en su uso de las tecnologias, formandose en su uso en el centro y

encontrando ayuda en Internet.

Resumen de resultados en Secundaria:

e Participacion

Miembros del equipo 25
directivo @’ Profesores/as Alumnos/as
SELFIE 2022-2023, session 1 21 nov. 2022 - 4 dic. 2022

100% (5/5) _{9:11) 89% (125/141)

e Resultados globales
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Q Liderazgo

Miembros del equipo ®-=
directivo [ ]

.s
Profesores/as .'3

Alumnos/as

e Colaboracion y redes
iﬁ
6'1

o Infrastructura y equipos

D) Desarrollo profesional continuo
e’ 47
o 4.4

E Pedagogia: Apoyos y recursos

Y 4.6
e’ 47
4.6

G Pedagogia: Implementacién en el aula

®

@ Practicas de evaluacion
e 3.7

0 Competencias digitales del alumnado
6":
65
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AUTORREFLEXION: CAPACIDAD DIGITAL DOCENTE

A propuesta del Equipo TIC, el claustro de profesores realiza el cuestionario
Selfie for teachers para su autoevaluacion. Se pretende que los profesores tomen
conciencia de su competencia digital, descubran nuevas posibilidades de actuacion
y puedan orientar su proceso formativo, para adecuar el Plan de formacion en

competencia digital.

Los profesores, de manera voluntaria, pueden compartir los informes obtenidos

en una carpeta compartida de nuestro OneDrive de claustro Informes Selfie for

teachers.

ANALISIS SOCIO-TECNOLOGICO

Se realiza un cuestionario a través de Microsoft Forms a los padres al inicio del
curso para conocer los dispositivos y conexiéon a Internet que disponen, su uso
habitual por parte de los alumnos, el uso de las herramientas del centro, su nivel
de interés y conocimiento de las TIC, asi como una evaluacién de la formacién
recibida por el colegio. Se recogen también propuestas que son planteadas en las
reuniones iniciales del Equipo TIC. El informe de los resultados se presenta en el

siguiente enlace: Informe de resultados

ANALISIS INTERNO: DEBILIDADES Y FORTALEZAS

A partir de la informacién recogida en SELFIE, SELFIE for teachers vy el
cuestionario del contexto educativo en el entorno familiar se ha realizado un
analisis DAFO para la obtencion de estrategias a desarrollar en el presente Plan
Cddice TIC: Informe de Analisis DAFO
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2.2. OBJETIVOS DEL PLAN DE ACCION.

OBJETIVOS DE DIMENSION EDUCATIVA.

Logros y metas relativos a los procesos de ensenanza y aprendizaje, contenido
y curriculos, los procesos de evaluacion y la organizacion didactica y metodologica

de los recursos y servicios digitales para el aprendizaje y la confianza digital.

e Avanzar hacia el modelo europeo de la competencia digital en aprendizaje y

evaluacion.

e Coordinarelusode las TIC en las diferentes etapas para mejorar el desarrollo
sistematico y evaluable de la competencia digital del alumno, la atencion a la
diversidad y su uso seguro y responsable, desde el respeto a la propiedad

intelectual.
e Documentar el uso de las TIC en los procesos educativos del centro.

e Avanzar en la formacién del claustro en el uso de las TIC y fomentar su uso
como herramienta de trabajo en el proceso de ensefianza y aprendizaje, tanto

presencial como a distancia.

e Fomentar el uso de las TIC en intercambios de experiencias, conocimientos,
actividades, cursos, debates a través de Internet, tanto a nivel nacional como

internacional.

e Promover el uso de los medios informaticos por parte del alumnado y de las

familias como medio de apoyo, refuerzo y ampliacion en sus aprendizajes.
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e Promover el desarrollo de habilidades y competencias digitales en los
estudiantes, para que puedan participar y ser protagonistas en la sociedad del

conocimiento vy la informacién.

e Fomentar el trabajo colaborativo y la creatividad en el aula a través de la

utilizacion de tecnologias de la informacion y la comunicacion

e Disenar una plataforma digital que aglutine y facilite el acceso a los recursos

y herramientas digitales utilizados en el centro educativo.

e Realizar un seguimiento y una evaluacién periodica del Plan Cédice TIC del
colegio, para detectar fortalezas, debilidades y oportunidades que nos ayuden a

encontrar areas de mejora, y adaptar el plan de accion en consecuencia.

e Favorecer la inclusion vy la equidad educativa, permitiendo el acceso a
recursos y herramientas digitales a todos los alumnos, independientemente de sus

caracteristicas socioecondmicas o culturales.

OBJETIVOS DE DIMENSION ORGANIZATIVA:

Logros y metas vinculados con la gestion y organizacion del centro educativo,
practicas de liderazgo y gobernanza, el desarrollo profesional vy la colaboracion,

trabajo en red e interaccion social.

e Garantizar el pleno desarrollo de la labor educativa en modalidad on-line,
tanto a nivel grupal como individual.

e Documentar el uso de las TIC en los procesos organizativos del centro.

e Facilitar la labor al profesorado en las tareas habituales que hacen a través
de las TIC: programaciones, memorias, planes, circulares, normativas, formaciones,

actividades, etc.
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e Cumpliry hacer cumplir la Ley Orgéanica de Proteccion de Datos.

e Ampliar la pagina web, integrando de forma efectiva nueva informacion.

e Hacer un repositorio en el aula virtual de materiales y del conocimiento
adquirido en la formacion interna y externa.

e Facilitar la gestiéon de incidencias, peticiones y sugerencias para toda la
comunidad educativa.

e Abrir nuevas vias de comunicacién entre alumnos y profesores a nivel
nacional e internacional para el intercambio de experiencias que enriquezcan
nuestra labor educativa.

e Mejorar la eficiencia y la eficacia de los procesos administrativos y de gestion
del centro educativo a través de la automatizacion vy la digitalizacion de tareas vy
procesos.

e Facilitar la comunicacion vy el intercambio de informacién entre los
profesores y el personal del centro educativo a través de la utilizacion de

herramientas digitales.

e Asegurar la seguridad y proteccion de la informacion y los datos, para
garantizar la confidencialidad y la privacidad de los estudiantes, profesores y

personal administrativo.

e Establecer un sistema de atencién y soporte técnico que garantice el buen
funcionamiento y la disponibilidad de la infraestructura tecnoldgica del colegio, vy
que permita resolver de forma rapida y eficiente cualquier problema o incidencia

que se produzca.
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OBJETIVOS DE DIMENSION TECNOLOGICA:

Logros y metas con relaciéon a las infraestructuras, tanto fisicas como digitales
de los centros, y todos los aspectos relacionados con la seguridad y confianza

digital.

e Dotar al centro de la infraestructura tecnolédgica adecuada y sostenible, que

permita un uso eficiente, efectivo y seguro de las TIC en el colegio.

e Facilitar equipos informaticos a las familias con menos recursos para el pleno

funcionamiento del modelo BYOD.
e [Extender la red creada con el servidor a todos los ambitos educativos.

e Coordinar la adquisicion, inventariado, mantenimiento y reciclado de los

equipos informaticos.

« Proponer nuevos equipamientos para las aulas de nueva creacidon y mejora

de las existentes.

e Proporcionar una formacion técnica adecuada y continua a los profesores y
al personal administrativo, para que puedan utilizar de forma efectiva las TIC en su

trabajo diario.

e Monitorizar y analizar los datos estadisticos que permitan conocer el uso y
la utilizacion de los recursos y herramientas digitales por parte de los estudiantes

y profesores, y que facilite la toma de decisiones en base a esa informacion.

e Fomentar la formacion TIC de las familias, especialmente en las herramientas

de comunicacion del colegio.

e Disenary desarrollar una plataforma digital que agrupe y organice de forma

intuitiva y accesible todos los recursos y herramientas digitales utilizados en el
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centro educativo, y que permita su consulta y descarga por parte de los estudiantes

y profesores.

e Mantener formado al claustro sobre la seguridad y proteccion de la
informacion vy los datos que garantice la confidencialidad y la privacidad de los
alumnos, profesores y personal administrativo, y que cumpla con las normativas y

regulaciones aplicables en materia de proteccion de datos.

e Establecer un sistema de seguimiento y evaluacion del Plan Cdédice TIC del
colegio, que permita recoger y analizar la opinion vy la retroalimentacion de los
estudiantes, profesores y personal administrativo, y que facilite la identificacion de

areas de mejora y la toma de decisiones en consecuencia.

2.3. TAREAS DE TEMPORALIZACION DEL PLAN.

El presente Plan Codice TIC esta planteado para desarrollarse a lo largo de los
cuatro cursos lectivos desde su creacion. En €l se marcan los objetivos que nos

planteamos y una serie de acciones para su consecucion y evaluacion.

Consideramos que el rapido avance y evolucion de los medios tecnoldgicos nos
limita temporalmente la planificacion, siendo la mayor parte de las acciones

propuestas para el presente curso escolar o el siguiente.

En vista de laimplantacion de la LOMLOE y los cambios que conlleva, nos vemos
obligados a hacer una revision el proximo curso escolar 2023-24 de las acciones
llevadas a cabo, su evaluacién y a partir de una nueva autoevaluacion basada en
las ocho areas del presente Plan generar nuevas acciones que permitan adaptarnos
y optimizar la consecucion de los objetivos desde el punto de vista legal vy

operativo.
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Todas las acciones propuestas en el Plan Codice TIC llevan especificada la
temporalizacion y al inicio de cada curso escolar, el Equipo TIC realizard su
Programacion General Anual TIC para informar al claustro de las acciones que se

desarrollaran a lo largo del curso escolar.

Por todo ello, consideramos el presente documento revisable y evolutivo, sujeto
a modificaciones que nos permitan adaptarnos a la evolucion del marco teorico, a

las necesidades del centro vy al avance de la tecnologia en el campo educativo.

2.4, ESTRATEGIAS Y PROCESOS PARA LA DIFUSION Y
DINAMIZACION DEL PLAN.

Publicacion del Plan en la Web del centro del Plan Cédice TIC, asi como las diversas
actuaciones llevadas a cabo en el apartado TIC de la web vy la seccion Anuncios TIC
de la pagina principal.

Se informara al claustro desde el inicio del curso de las distintas actividades llevadas
a cabo para el desarrollo del Plan Cédice TIC y a las diferentes etapas a través de
los coordinadores de acciones y proyectos.

Se informara a los alumnos de la existencia del Plan Cdédice TIC, haciendo visibles
los objetivos y las acciones que se van a llevar a cabo con ellos. Esta informacion
al alumnado se realizara a través de los tutores y profesores de cada grupo.

En la CCP, y a través del representante/coordinador de este Plan Cddice TIC, se
proporcionara informacion sobre todo lo que guarde relacion con el Plan TIC, para
que los coordinadores o jefes de departamentos, a su vez, transmitan la
informacion a los demas miembros de sus departamentos respectivos.

La informacién a las familias se realizard a través del Consejo Escolar (para los

padres que lo formen, asi como a los que éstos puedan hacer llegar esta
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informacién), a través del AMPA, y aprovechando las reuniones generales con los
padres que se realizan temporalmente, en las que los tutores podrdn pasar la
informacion necesaria para las familias, que anteriormente el coordinador de este
Plan TIC habra facilitado a cada uno de ellos. De la misma manera dicha
informacion se publicard en la plataforma de comunicacion del Centro.

Enlas jornadas de puertas abiertas realizadas de forma anual, previas a los distintos
procesos de admision de nuevos alumnos, se informa de las distintas plataformas
digitales disponibles por el centro y su ambito de trabajo.

El coordinador del Plan TIC también transmitira la informacion concerniente al
mismo al personal de administracién y servicios perteneciente a la comunidad

educativa.
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LINEAS DE ACTUACION

3.1. ORGANIZACION, GESTION Y LIDERAZGO.

FUNCIONES, TAREAS, RESPONSABILIDADES Y LINEAS DE
ACTUACION:

La Comision TIC esta formada por la directora, el responsable ComDigEdu, el

responsable de formacion, el responsable de RRSS y comunicacion y el Equipo TIC.

MIEMBRO RESPONSABILIDAD

Maribel Oreja Directora

Carlos Diaz Responsable CompDigkdu y Coordinador TIC
Verodnica Terradillos Responsable de formacion

Juan Rodriguez Responsable de RRSS y comunicacion
Angeles Lopez Miembro del Equipo TIC

Virginia Moreno Miembro del Equipo TIC

Alicia Anaya Miembro del Equipo TIC

Cristina del Rio Miembro del Equipo TIC

El Equipo TIC es un grupo de profesores que asumen gran parte de las
funciones, tareas, responsabilidades y actuaciones que se desarrollan en el
presente Plan Cddice TIC. Se constituye al principio de cada curso escolar,

teniendo reuniones periddicas los miércoles por la tarde.
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Aparte de los miembros de la Comision TIC, se cuenta con la colaboracién para

el desarrollo de algunas funciones, de otros profesores del claustro.

Funciones de la Comisiéon TIC

1. Elaborar el Plan Codice TIC: La comisiéon TIC pretende elaborar un plan que
establece las estrategias, objetivos y acciones que el centro educativo llevara a
cabo para integrar las tecnologias de la informacion y la comunicacion en su

proyecto educativo.

2. Seleccion de herramientas tecnologicas: La comision TIC pretende ayudar a
seleccionar las herramientas tecnolégicas que se utilizaran en el centro educativo,

tales como software educativo, hardware, recursos multimedia, entre otros.

3. Gestion, mantenimiento y adquisicion de equipos informaticos y de la
infraestructura tecnoldgica del centro: La comision TIC pretende hacer una
gestion efectiva del material informatico, la reparacion de averias y la actualizacion
y renovacion de equipos, asesorando al Equipo Directivo en las posibles

inversiones economicas en mejoras de la infraestructura tecnolégica.

4. Formacion y capacitacion: La comision TIC pretende organizar la formacion
para docentes y personal administrativo del colegio, para que estos puedan utilizar
de manera efectiva las tecnologias de la informacion y la comunicacion en su

trabajo.

5. Asesoramiento: La comisién TIC pretende asesorar a los docentes sobre
como integrar las tecnologias de la informacion y la comunicacién en su
ensenanza, y también proporcionar orientacion a los estudiantes en el uso de estas

tecnologias.

6. Evaluacion y seguimiento: La comision TIC pretende evaluar el uso vy el

impacto de las tecnologias de la informacion y la comunicacién en el colegio, vy

. . .2 s Plan de Recuperacion, Gl
Financiado por la Union Europea ;ﬁ_:' comme o Transformacion @-\% Juntade
NextGenerationEU . TR T W v Resiliencia B Castillay Leon
Consejeria de Educacion

24




\FAF

@‘é% Centro Concertado
h‘ ) Sagrada Familia Siervas de San José

hacer seguimiento de los proyectos y programas que se implementen en este
ambito.

7. Desarrollo de politicas de uso de la tecnologia: La comision TIC pretende
elaborar y establecer politicas para el uso de tecnologias dentro del colegio, tales
como politicas para el uso responsable de internet v las redes sociales, o politicas

para la protecciéon de datos personales...etc.

8. Integracion de las tecnologias en el curriculo: La comision TIC pretende
trabajar con los docentes para integrar las tecnologias de la informacion vy la
comunicacién en el curriculo vy en las actividades pedagodgicas, fomentando asi el

uso de herramientas digitales en el aprendizaje y la ensenanza.

9. Fomento de la innovacion educativa: La comision TIC pretende ser un
agente de cambio en el colegio, fomentando la innovacion educativa a través del
uso de tecnologfas de vanguardia, como la robotica, la programacion, la

inteligencia artificial, la realidad virtual o la gamificacion...etc.

10. Desarrollo de estrategias de comunicacion: La comision TIC pretende
desarrollar estrategias de comunicacion para difundir el uso de las tecnologias en
el centro educativo, asi como para promocionar las iniciativas y proyectos que se

estén llevando a cabo en este dmbito.

11. Establecimiento de alianzas estratégicas: La comision TIC pretende
relacionarse con otras instituciones o empresas del sector tecnoldgico para
promover el uso de las tecnologias en el centro educativo, y para obtener recursos

y financiaciéon para proyectos especificos.

12. Promover el uso seguro y responsable de las tecnologias: La comision TIC
pretende promover el uso seguro y responsable de las tecnologias de la
informacion vy la comunicacion entre los estudiantes, docentes y personal
administrativo, a través de campanas de sensibilizaciéon, charlas, talleres vy

actividades formativas.
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13. Proteger la privacidad y datos personales: La comision TIC pretende trabajar
para proteger la privacidad y datos personales de estudiantes, docentes y personal
administrativo del centro educativo, mediante la implementacion de medidas de
seguridad adecuadas y el cumplimiento de las normativas vigentes en materia de

proteccion de datos.

14. Prevenir el ciberacoso y el acoso escolar: La comision TIC pretende tomar
medidas para prevenir el ciberacoso y el acoso escolar a través de la promocion

de la convivencia positiva, el respeto v la tolerancia en el entorno digital.

15. Gestionar incidentes de seguridad informatica: La comision TIC pretende
gestionar incidentes de seguridad informatica que puedan surgir en el centro
educativo, estableciendo protocolos de actuacion y medidas preventivas para

evitar su ocurrencia.

16. Evaluacion y seguimiento de la seguridad digital: La comision TIC pretende
evaluar y hacer seguimiento de las medidas de seguridad digital implementadas en
el centro educativo, para identificar posibles riesgos y amenazas, y tomar las

acciones necesarias para su prevencion o mitigacion.

17.Diseno y actualizacion de la imagen institucional: La comision TIC pretende
disenar y actualizar la imagen institucional del centro educativo, asegurandose de
que sea coherente con los valores y objetivos del centro, y transmitiendo una

imagen atractiva y profesional.

18. Creacion y mantenimiento de una base de datos documental: La comision
TIC pretende crear y mantener una base de datos documental del centro
educativo, que incluya documentos importantes como el reglamento interno, las
politicas de uso de la tecnologia, y otros documentos que sean necesarios para la

gestion del centro.
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19. Gestion de la presencia en redes sociales: La comision TIC pretende
gestionar la presencia del centro educativo en redes sociales, asegurandose de
qgue la informacion compartida sea relevante y esté actualizada, y promoviendo

una imagen positiva del centro.

20. Creacion vy difusion de contenido multimedia: La comision TIC pretende
crear y difundir contenido multimedia, como videos, imagenes y presentaciones,
que promuevan la imagen del centro educativo y muestren sus logros vy

actividades.

21. Desarrollo y mantenimiento del sitio web vy plataformas asociadas al centro:
La comision TIC pretende desarrollar y mantener el sitio web del colegio, el aula
virtual y otras plataformas educativas, asegurandose de que sean atractivos,
accesibles, faciles de usar y estén actualizadas con informacion relevante para la

comunidad educativa.

En la reunion inicial del Equipo TIC se acordé el siguiente reparto de tareas:

COORDINACION

Coordinador TIC Carlos

Coordinacién con la CCP Virginia

Coordinacién de acciones y proyectos:

Infantil y Primaria Alicia

Secundaria Angeles
Coordinacion de la radio escolar Juan
Coordinacién de Erasmus + (Etwinning) Isaac y Nuria
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Coordinacion de imagen, comunicacion y redes Juan
sociales

GESTION, MANTENIMIENTO Y ADQUISICION DEL MATERIAL

Adgquisicion del material Equipo TIC

Gestion del material informético:

Inventario vy etiquetado

Alicia, Virginia (INF y
PRI) y Angeles (SEC)

Mantenimiento Carlos

Gestion y renovacion del software Carlos

Gestion  de dispositivos de compensacion Carlos
tecnologica

Gestion de recogida vy reciclaje de residuos Carlos

Gestion y mantenimiento del servidor del centro Carlos

Gestion y  mantenimiento  de las redes Carlos
REDALUMNOS y SIERVASwf

Gestion y mantenimiento de redes sociales Juan

Gestion  y mantenimiento de la plataforma Aitor
Educamos/Office 365

Gestion y mantenimiento de la web del centro Carlos

Gestion y mantenimiento del aula virtual

Angeles vy Carlos

Gestion y mantenimiento de la tienda virtual

Carmen y Cueto

Gestion de la plataforma Progrentis

Coordinadores de Etapa
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Gestion de recursos y aulas a través del Aula Carlos
Virtual

Gestion y mantenimiento de las impresoras 3D vy Carlos
CNC laser y material de robdtica

FORMACION

Coordinacion del Plan de formacion TIC Verodnica

Coordinacion con el CFIE

Coordinacién con la Fundacion Ciudad de Saberes Virginia

Responsable de acogida digital del profesorado Angeles

INNOVACION, COMUNICACION Y DINAMIZACION

Comunicacion de acciones al claustro Virginia y Alicia
Fomento el uso de las TIC en el aula Alicia
Mochila digital Equipo TIC
DOCUMENTACION

Revision y/o elaboracion del Plan Codice TIC Equipo TIC
Realizacion de la autoevaluacion SELFIE y SELFIE Equipo TIC

for teachers

Realizacion del formulario para la evaluacion del Carlos

contexto digital educativo en el entorno familiar
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PLAN DIGITAL CODICE TIC EN RELACION CON LOS DOCUMENTOS Y
PLANES INSTITUCIONALES

e Proyecto Educativo de Centro (PEC): incluye la organizacion general del
centro en la que se hace hincapié al uso de la tecnologia, fomentando el uso de
herramientas TIC en los procesos de evaluacion e incorporando el Reglamento TIC
dentro del RRI el Plan de Seguridad y Confianza Digital y el Plan Codice TIC.

e Propuesta Curricular (PC): Incluye los objetivos generales de centro entre los
que se incluye los relacionados con las TIC, aspectos metodoldgicos derivados de
su uso, trabajo de competencias, selecciéon de materiales curriculares vy la
evaluacion con las herramientas digitales. Como complemento a las relaciones
competenciales establecidas por la ley, el colegio establece la contribucion a la
adquisicion de la competencia digital de las siguientes actividades complementarias

del centro:

Competencia Digital

<« N (49} < Y]
()] (@) ) (@) )
@) @) Q @) @)
Festivales de Navidad X
Plan lectory Leo TIC X X X X X

Proyecto Erasmus Plus X X X X

Fiestas de San José X X

Semana vocacional X X
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Semana de inmersion

lingUistica

Intercambio con Francia X X X

Concurso de decoracion

de aulas

Concurso booktrailer X X

Proyectos de

investigacion

Graduacion 4° ESO X X

Se establece como pilar sobre el que debe asentarse la educacion
por competencias el uso interactivo de herramientas TIC.

Se establece como criterio comun en todas las materias el uso de las
TIC vy recursos audiovisuales como herramientas de trabajo vy

evaluacion en el desarrollo de algiin contenido.

Programacion General Anual (PGA):

o

" . s g Plan de Recuperacion,
Financiado por la Union Europea ;‘g_:' =R e, Transformacién ry
NextGenerationEU a

Incluye como objetivo general del centro la solicitud de Ia
certificacion Codice TIC nivel 5, la formacion en innovacion
metodoldgica y sobre el uso v digitalizacion de recursos.

El Equipo Directivo se marca como tema de trabajo el andlisis de uso
de las TIC en la gestion del centro.

La CCP se marca como tema de trabajo el establecimiento de
criterios para el uso de las TIC en el proceso de ensefanza -
aprendizaje: seleccion de recursos, propuestas de innovacion
adecuadas a nuestro proyecto educativo y evaluacion de las mismas.
Los equipos de ciclo y departamentos se marcan como tema de

trabajo la coordinacion de la seleccion de materiales pedagdgicos vy
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didacticos, asi como de recursos TIC, de acuerdo con los criterios
establecidos por la Comisién de Coordinacion Pedagogica para el
centro.

o Se constituye un Equipo coordinador de TIC.

o Enlaorganizacion de recursos se emplea como criterio que en todas
las aulas haya proyectores y ordenadores y dispongan en la zona de
una pizarra digital, que la red WiFi esté disponible en todo el colegio.

o Se establece el proceso de adaptacion a los alumnos que se
incorporan a infantil con reuniones informativa sobre el uso de la
plataforma de comunicacion con las familias.

o Se ofrece como extraescolar la actividad de “Herramientas del
futuro y mecanografia por ordenador”

o Se incluyen los programas de Progrentis y Smile and Learn como
servicios complementarios.

o Incluye las tutorias de formacion TIC para el PAT vy las incluidas en
el Plan de Seguridad y Confianza Digital.

o Incluye el Plan de Formacion del profesorado con dos itinerarios,
uno para procesos de innovacion metodoldgica y otro para
integracion didactica de las TIC. Ademas, incorpora formacion para
los proyectos Erasmus +.

o ElEquipo Directivo elabora una encuesta y entrevista individual con
los profesores en la que analiza el uso de los recursos TIC que ha

realizado.

e Programaciones Didacticas (PD): Incluye orientaciones didacticas para la
adquisicion de la competencia digital. Cada profesor incluye los diferentes
contenidos recogidos en la Secuenciacion de contenidos para la adquisicion de la

competencia digital que trabaja en la materia.
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e Plan de Lectura (PL): desarrollo de la competencia digital a través de la
lectura con herramientas TIC, una gran cantidad de actividades realizadas a través
de la plataforma Progrentis, la realizacion de podcast en la radio del colegio y
elaboracion de videos para el concurso BookTrailer.

e Reglamento de Régimen Interno (RRI): Uso correcto de los espacios vy
dispositivos digitales, incluyendo normas sobre el uso correcto de las TIC y para
garantizar el control de la seguridad y confianza digital.

e Reglamento TIC: Es el anexo Il del RRI'y recoge aspectos generales, usuarios
y servicios de equipos informaticos, normas béasicas de uso, deberes y derechos de
los usuarios, causas de sancion y sanciones.

¢ Plan de seguridad y confianza digital: establece los objetivos del colegio, las
acciones, los indicadores de logro, la evaluacion vy la relacion de actividades que se
llevardn a cabo en el presente curso.

e Plan de Convivencia (PC): recoge como objetivo general potenciar el uso de
las TIC en el colegio y en casa, respetando las normas de uso establecidas por el
centro, el respeto a las normas sobre dispositivos electrénicos, las condiciones de
las clases online para alumnos que no puedan asistir fisicamente, la identificaciéon
del ciberacoso, la posible recogida de informacion a través de las plataformas del
centro dentro del protocolo de actuacion, la normativa en relacion a la proteccion
de datos y funciones de la Comisién TIC.

e Plan de Accién Tutorial: Establece como objetivo desde Infantil, el uso de la
plataforma de comunicaciones por parte de las familias y el uso responsable de las
TIC desde 3° de Primaria.

e Plan de Acogida: para profesores se programan reuniones para uso de la
plataforma, aplicaciones Office 365, aula virtual, uso de los blogs, ...etc. Para
familias se les explica el uso de la plataforma (version web vy aplicacion) en la
matricula y se les informa sobre la Ley de Proteccion de Datos y el uso de las redes

sociales.
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e Plan de Mejora de resultados: se incluye como actuacion metodoldgica
especifica la integracion del uso de la TIC.

e Plan de Formacion: recogido en la PGA, incluye un itinerario para la
integracion didactica de las TIC para la adquisicion de la competencia digital.

e Plan de Atencién a la Diversidad: considera las TIC como herramientas
facilitadoras del aprendizaje de los alumnos con necesidades especiales.

e Plan matematico: Recoge como objetivo especifico: Utilizar de forma
adecuada los distintos medios tecnoldgicos (calculadoras, ordenadores, etc.) tanto
para realizar célculos como para buscar, tratar y representar informaciones de
indole diversa y también como ayuda en el aprendizaje

¢ Plan linglistico: Recoge como objetivos:

o Desarrollar destrezas basicas en el desarrollo del pensamiento y en
la utilizacion de las fuentes de informacién para, con sentido critico,
adquirir nuevos conocimientos y mejorar nuestra capacidad de
comunicacioén interpersonal, asi como una preparacion basica en el
campo de las tecnologias, especialmente las de la informacion, la
comunicacién y el conocimiento.

o Usar los medios de comunicacion y las TIC para obtener, interpretar
y valorar informaciones y opiniones.

e Plan de proteccién de datos: recoge un resumen de la LOPD, el documento
de compromiso de confidencialidad, la normativa de divulgacion y tratamiento de
la informacion, el uso de archivos compartidos y una recopilacion de dudas
resueltas en procesos formativos.

e Plan de comunicacién en redes sociales: recoge los objetivos, la seleccion de
redes sociales, guia de estilo, planificacion de contenidos, indicadores de logro,

estrategias de crecimiento y evaluacion
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INTEGRACION DE LAS TIC EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y
EDUCATIVOS EN EL CENTRO: GESTION, ORGANIZACION, ACCIONES Y
EVALUACION.

LAS TIC EN LOS PROCESOS DE GESTION, ORGANIZACION Y ACCIONES

Desde el Equipo TIC hemos clasificado la gestion global del colegio en diferentes
ambitos, lo que nos ha permitido encontrar las herramientas digitales apropiadas
para su desempeno v evitar duplicidades que pueden dificultar nuestro trabajo vy
completar una gestién digital de nuestro centro. Aunque algunas herramientas son
empleadas en varios ambitos, todas y cada una de ellas tienen perfectamente
delimitado su campo de accién, completando asi todas las necesidades actuales. La

clasificacion es la siguiente:
e (Gestion administrativa
o (Gestion econdmica
o (Gestion directiva
o (Gestion académica

A modo esquematico, las herramientas utilizadas en cada ambito se recogen en

el siguiente diagrama:
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Tienda Virtual

Virtual
Gestion Gestion
Administrativa Econdmica

Plataforma de
comunicaciones

Smile and
Additio Gestion
Adcadémica

La herramienta principal de gestion interna del centro es la plataforma

Gestion
Directiva

Educamos. Engloba la gestion administrativa, econdmica, directiva y académica.

Desde el punto de vista administrativo, las funciones de Educamos son

principalmente las siguientes:

1. Gestion de matricula: La plataforma permite la gestiéon de matricula de los
alumnos, incluyendo el registro de nuevos alumnos, la actualizacion de informacion

de los alumnos y la generacion de informes de matricula.
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2. Gestion de personal: La plataforma permite la gestion del personal docente
y administrativo, incluyendo el registro de nuevos empleados, la actualizacion de

informacion de los empleados y la generacion de informes de personal.

3. Gestion de finanzas: La plataforma permite la gestion de las finanzas del
colegio, incluyendo la gestién de cobros y pagos, el registro de facturas, el

seguimiento de presupuestos y la generacion de informes financieros.

4. Gestion de recursos: La plataforma permite la gestion de los recursos del
colegio, como las aulas, las bibliotecas, los laboratorios y otros espacios. Desde
Administracién o Direccion se pueden programar reservas de estos recursos y

llevar un registro de su uso.

5. Gestién de documentos: La plataforma permite la gestion de documentos
importantes del colegio, como los planes de estudio, los informes de desempeno y
las politicas institucionales. Los administradores pueden subir y compartir

documentos con los miembros de la comunidad educativa de manera segura.

6. Reportes vy estadisticas: La plataforma permite generar informes vy
estadisticas sobre diferentes aspectos de la gestion del colegio, como la matricula,
el desempeno académico, las finanzas y el personal. Estos informes pueden ayudar
a los administradores a tomar decisiones informadas y mejorar la gestion de la

institucion.

Las herramientas de gestion administrativa del centro se encuentran
principalmente integradas dentro de la plataforma Educamos, que a su vez, tiene
integrada Office 365, accesible a todos los miembros de la comunidad educativa y
desde la que se gestiona las actividades del centro: matriculas, evaluacion,
boletines de notas, entrevistas, control de asistencia, justificacion de faltas,
actividades extraescolares y complementarias, gestion y control de Ia
documentacion oficial, custodia digital de informes médicos relevantes para la

practica docente, datos personales y de contacto de los alumnos y sus familias y
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otros datos relevantes. Ademas, se ha realizado una ampliacion de servicios para
realizar encuestas a familias, alumnos y profesorado, conocer el uso real de la

plataforma...

Se dispone de certificado de firma electrénica para la presentacion telematica

de documentacion en las distintas administraciones.

La gestion econdmica se realiza de forma coordinada dentro de la plataforma
educativa del centro, desde la que se generan recibos que se tramitan directamente
con las cuentas bancarias de las familias. La gestién administrativa y econdmica se
complementa con la secretaria virtual para aquellas personas que todavia no son

miembros de la comunidad educativa. La secretaria virtual es publica y esta

integrada en la web oficial del centro vy su labor es principalmente informativa, para
facilitar la gestion de nuevas matriculas e incorporaciones, la solicitud de
certificados y para obtener el acceso a la plataforma de comunicaciones, asi como

la solicitud de becas, tanto internas como externas.
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Para la adquisicion de libros y material se dispone de una tienda virtual, alojada
en la plataforma Educamos del centro, que permite hacer toda la tramitacion online
exclusivamente desde la fecha de matriculacion hasta el inicio escolar en
septiembre.

o -,
— .

NUESTRO COLEGIO SECRETARIA SERVICIOS PADRES COLEGIO VIRTUAL i ACTIVIDADES CONTACTO

Secretaria virtual

Horario de atencion al
publico
LUNES Y MARTES, DE 13:35 A 14:15

JUEVES Y VIERNES: DE 8:45 A 9:25

BECAS Y AYUDAS SOLICITUD DE
CONTRASENA

Se dispone de un sistema de gestion de reservas online que se puede activar

para la organizacién de diferentes eventos como puede ser las visitas de padres en
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las jornadas de puertas abiertas. Con este sistema se pretende facilitar la
organizacion y personalizar |as visitas de aquellos padres que quieren incorporar a
sus hijos al colegio o aquellos que ya tienen a sus hijos matriculados y que quieren

conocer mejor el funcionamiento del colegio.

Para la adquisicion de materiales se disponen de cuentas de empresa en

Amazon, Ebay, Paypal y Aliexpress.

La gestidn directiva del centro, a todos los niveles, se realiza desde la plataforma
de comunicacion y Office 365. Las comunicaciones se realizan a través de Outlook
con el apoyo otras herramientas de Office 365, como Teams, Word, PowerPoint,
Excel, OneDrive, Forms, Teams y OneNote. Puntualmente se emplean también

herramientas de Google.

Jornada de puertas abiertas - RESERVAS

Instrucciones

INFANTIL

25 26 27

1015 10:45 11:45

12:15
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La gestiéon académica, se realiza principalmente desde el Aula Virtual y de los
grupos de Teams. El aula virtual es una plataforma moodle avanzada y
personalizada del centro en el que se encuentran disponibles todas las asignaturas

de Secundaria y se esta incorporando el segundo internivel de Primaria.

En el aula virtual se dispone de diversas actividades, material complementario
multimedia, exdamenes vy la evaluacion mediante rlbricas de todas las asignaturas.
Los alumnos disponen de un area personal con acceso a todos los cursos, con un
listado actualizado de entregas de trabajos y tareas y un acceso a todos los

contenidos online de las editoriales y otros recursos.

Actualmente, debido al confinamiento y al uso intensivo de Teams que se ha
dado, muchas de las funcionalidades del Aula Virtual se han repartido entre los
grupos de Teams, siendo un objetivo de este Plan Codice TIC crear una integracion
total de ambas plataformas vy disponer de un usuario Unico por alumno o profesor

para la gestion de todas las funcionalidades.

La gestion académica se complementa con la plataforma Progrentis con la que
pretendemos que los alumnos sean capaces de aprender a aprender y enfrentarse
a los desafios del mundo digital mediante la realizacion de sesiones de trabajo
semanales. Dicha plataforma hace un seguimiento personalizado de cada alumno

y reporta informes a los profesores y padres.

De la misma manera se cuenta con la plataforma Onmat para el trabajo de las

matematicas en Secundaria exclusivamente desde las TIC.

. . .2 s Plan de Recuperacion, Gl
Financiado por la Union Europea ;ﬁ_:' comme o Transformacion @-\% Juntade
NextGenerationEU . TR T W v Resiliencia B Castillay Leon
Consejeria de Educacion

41




Centro Concertado
Sagrada Familia Siervas de San José

= wew ONMAT —

PROYECTOS Primer trimestre - 7 Steps planificados - 34h.

-e
22 2-ESO — Los nimeros decimales

STEPS DEL CURSO ANTERIOR (+)
£ 06/11/2020-13/11/2020 Ver actividades v

PROXIMAMENTE PRACTICA EN VERANO

2-ESO — La divisibilidad

as
..
) 15/09/2020 - 21/09/2020 Ver actividades

NUMEROS Y ALGEBRA

2-ESO — Ampliacién: La notacién cientifica

2-ESO — Ampliacién: Las operaciones con f...

L 1] .
L 1]
1 14/10/2020-03/11/2020 Ver actividades

2-ESO — Los nimeros enteros

2-ESO — Ampliacion: Los porcentajes

STEPS DEL CURSO ANTERIOR

GEOMETRIA

9 22/09/2020 - 30/09/2020 Ver actividades

L L]
¢¢ 2ES0-—Los triangulos semejantes

La organizacion y gestiéon de los recursos y redes de acceso es competencia del
Equipo TIC, siendo el reparto de responsabilidades un punto del orden del dia en
la reunion inicial anual del Equipo TIC. La organizacion de los recursos esta

integrada el Aula virtual y es accesible a todos los profesores del claustro.
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| Lun28
Reservas
Ira
Areas
Aulas
Recursos

<< Ir a la semana anterior

Centro Concertado

Sagrada Familia Siervas de San José

ene v| 2019 v

Aulas

Aula de Apoyo
Aula Digital
Biblioteca
Estudio de radio
Informatica

Inteligencias Muitiples

Forzar una reserva Buscar Aula Ayuda Admin Informe Buscar

diciembre 2018

enero 2019 febrero 2019
lun mar mié jue vie sab dom lun mar mié jue vie séb dom lun mar mié jue vie séb dom 43
$ .32 1 2 3 4 5 6 5.8 3

3
10
17
24
A

4

26 27 28 29 30 28 28 30 31

5 6 7 8 9 7 & 9 101 12 143 4 5 6 7 8 9 10

12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17

19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28

Aulas - Informatica ()

Ir a la semana actual

Ir a la semana siguiente>>

Periodo:

Verdia: 22 ene | 23 ene | 24 ene | 25ene |26 ene | 27 ene [[28 ene]| 29 ene |30 ene | 31 ene |[1feb|2feb | 3 feb |4 feb
Ver semana: 31 dic|7ene|14ene|21ene|[28ene]|4feb| 11 feb| 18 feb | 25 feb

Ver mes: nov 2018 | dic 2018 | [ene 2019] | feb 2019 | mar 2019 | abr 2019 | may 2019 | jun 2019 | jul 2019

Cada aula y cada recurso registrado tiene un calendario asociado en el que se

puede reservar cada una de las 6 horas diarias de clase. El procedimiento de

reserva esta automatizado, teniendo que hacer clic el profesor en la hora libre que

desee reservar y confirmar.
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| Mar15 v | ene v 2019 v

Reservas Forzar una reserva Buscar Aula Ayuda Admin Informe Buscar
Ira

Nueva reserva

Reserva para carlos
Descripcion completa:
(Numero de personas,

Interna/Externa, etc)

\
AN

Fecha Vie 4 v ene v 2019 v~

Periodo: o Hora ¥

Duracion: 1 periodos v Dia completo
Areas: Aulas y
A;Ia E)ivg’n’a‘fj ) 4 Utilice Control+Clic para seleccionar mas de una sala
Biblioteca
Estudio de radio
Aulas: Informatica v

No mostrar salas ocupadas

v

Forzar reserva (mover automaticamente otras
reservas):

* Ninguna ' Diaria‘ Semanal ' Mensual 0 Anual " Mensual, en el mismo dia

Tipo de repeticion:
' n-Semanal

Fecha limite de repeticion: 4 Y ene v 2019 v

Dia Repeticion: (para semanal)| | lunes | martes | miércoles | jueves! | viernes! | sabado! ! domingo

Namero de semanas (n-semanas)

Guardar cambios

El método de BYOD implantado en el colegio ha disminuido considerablemente
el uso del aula de Informatica, por lo que se emplea de forma general en asignaturas
tecnologicas y ocasionalmente en otras materias cuando es imprescindible el uso

de un PC para cada alumno.
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El listado de aulas y recursos disponibles para reserva son los siguientes:

Vie 2 v | abr
Gestor de Reserva Forzar una reserva Buscar

de Salas 2021 v| Ira de salas Sala

Buscar

Ayuda Admin Informe

Administracién

Areas Salas en Aulas
= Aulas (Editar) {Borrar) « Aula de Apoyo (Editar) (Borrar)
= Horarios de Secundaria (Editar) (Borrar)| « Aula Digital (Editar) (Borrar)
= Recursos (Editar) (Borrar) = Aula Maker (Editar) (Borrar)

s Aula Robdtica Infantil (Editar) (Borrar)

s Aula Robdtica Primaria (Editar) (Borrar)

s Aula Robdtica Secundaria (Editar) {Borrar)
+ Biblioteca (Editar) {Borrar)

« Estudio de radio (Editar) (Borrar)

« Estudio de video (Editar) {Borrar)

« Informatica (Editar) (Borrar)

s Inteligencias Multiples (Editar) (Borrar)

s Trabajo equipos 4 al 6 (Editar) {Borrar)

* Trabajos equipos 1 al 3 (Editar) (Borrar)

Se incorporaran 11 nuevas aulas, dentro del proyecto Aulas Creativas, el Aula
Maker, las aulas de Robdtica de Infantil, Primaria y Secundaria, el aula de edicion

de video vy 6 aulas para trabajos por equipos.

Debido también al protocolo COVID-19, surgié el problema de gestién de los
cuartos de bafo, ya que en él se establece que no pueden ser utilizados por mas
de un alumno a la vez. Ante el problema de controlar los accesos en horas fuera
de los recreos, el Equipo TIC cred una aplicacion de gestion de los cuartos de bano
del colegio para conocer en tiempo real los alumnos que estan y poder gestionar
los permisos en horas de clase. En el presente curso no se utiliza de manera
sistematica, pero queda disponible en caso de necesidad de controlar encuentros

entre alumnos con problemas de convivencia.
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Antes de autorizar la salida al bano de un alumno, el profesor, a través del movil,

RAR

Som

puede ver la ocupacion de los banos en cada momento v registrar facilmente la

entrada y salida de los alumnos para informar al resto de profesores.

Gestion de banos

6° 1°A 2° (Zona de paso)

Nombre y curso SALIDA

6° 1°A 2° (Zona de paso)

M S -

1°B 3° 4° (Patio Pozo 22 planta)

Nombre y curso SALIDA

lnl 1°B 3° 4° (Patio Pozo 22 planta)

Nombre y curso ENTRADA -
nfiltros.

QY
tuvidaco

SO 2020 7071 afamiliasiervas.es

Copyright © 2020 - Colegio SSJ (Salamanca)

De forma general, el profesor que realiza una solicitud de un aula o recurso es
el responsable de hacer cumplir las normas de uso de dicho aula o recurso y hacer

cumplir a los alumnos el reglamento TIC. Es el profesor el encargado de
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cumplimentar el registro de uso del aula o recurso en el que se recoge por sesion

el nombre del alumno que ha usado cada dispositivo vy las incidencias ocasionadas.

El profesor es el encargado de llevar a cabo la sancién al alumno cuando no se ha

realizado un uso responsable de los dispositivos segln el RRI y el Reglamento TIC.

Para la adquisicion de material, su reparacion o consultas sobre su uso, el

claustro indica al Equipo TIC la peticion o la incidencia técnica a través del

formulario de incidencias TIC. El Equipo TIC coordina la respuesta a través de los

responsables de cada area y busca una soluciéon con los recursos disponibles. El

Equipo TIC realiza las peticiones de material necesarias al Equipo Directivo y se

encarga, en caso de aprobacion de su compra y puesta en funcionamiento.

ADQUISICION DE
MATERIAL

EQUIPO EQUIPO

CLAUSTRO TIC DIRECTIVO

INCIDENCIAS
TECNICAS

Flujo de resolucién de incidencias y adquisicién de equipos.

La web del colegio ha sido realizada por el Equipo TIC, siendo el encargado de

su mantenimiento y actualizacion. En ella se pretende dar visibilidad del colegio al

entorno social, dotar de informacion relevante a padres y alumnos. Consta de las

siguientes secciones:
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e Portada: Noticias, accesos directos importantes, calendario de eventos,
informacion relevante, calendario escolar, menlU del comedor, premios vy
reconocimientos, blogs del colegio, anuncios TIC, formulario de Incidencias TIC e
informacion de twitter integrada.

e Nuestro colegio: Informacién sobre la identidad, documentacion del

proyecto educativo, historia, la oferta educativa, innovaciéon, plurilingtiismo,
convivencia...etc.

e Secretaria virtual: horarios de atencion al publico, informacién sobre

admisiones y matriculas, becas y ayudas vy solicitud online de certificados vy
contrasenas de la plataforma.

e Servicios: Informacién sobre los diferentes servicios en relacion a los libros
de texto, guarderia, madrugadores, comedor, y materiales de aula.

e Padres: Informacion relevante sobre el uso de las TIC, orientacién sobre un
uso adecuado de las TIC en la familia, seguridad y confianza digital, herramientas
que utilizamos, proteccion de dispositivos y control parental. Ademas, se
proporciona una seccion al AMPA vy otra para la Escuela de Padres, que recoge la
informacion de las actividades orientadas a las familias que ofrece el colegio.

e TIC: Informacion relacionada con el uso de las TIC como puede ser el Plan
de Seguridad y Confianza Digital, informacién sobre el uso de herramientas,
enlaces de interés, gestion de incidencias TIC...etc.

e (Galerias: colecciones de fotos de diferentes eventos. Actualmente esta poco
utilizado debido al cumplimiento de la Ley de Proteccion de Datos.

e Actividades: engloba todas las actividades organizadas desde el colegio
como:

= Extraescolares
= Biblioteca y Plan lector
» El huerto escolar

» |aradio del colegio (La campana radio)
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» Certamen Nacional de Teatro Escolar (La campana es suefo)
» Torneo de ajedrez infantil
e Contacto: un formulario para contactar, que puede ser dirigido a

Administracion, Direccion, Orientacion o al administrador web. Esta disenado para
aquellas personas ajenas a la comunidad educativa y que no dispongan de
plataforma. También dispone de una seccion con un formulario para la entrega del
Curriculum Vitae. Tiene un sistema integrado de clasificacion por etapas y
titulaciones.

e FErasmus Primaria vy Erasmus Secundaria: informacion sobre el programa

Erasmus en el colegio.

Las herramientas de Office 365 son empleadas para toda la gestion interna del

centro:

e Qutlook constituye la principal herramienta de comunicacién a todos los
niveles.

e Teams es la herramienta parala comunicacion por videoconferencia y cuenta
con diversos grupos de trabajo independientes.

e OneDrive es la herramienta que se emplea habitualmente para compartir
documentacion a diferentes niveles.

e Word online se emplea habitualmente como herramienta de trabajo
colaborativo.

e SharePoint se emplea en el Equipo TIC para la gestion

e OneNote se emplea para compartir informacion clasificada, para una mejor
visualizacion. (Por ejemplo, para profesores sustitutos)

e Microsoft Forms es el medio habitual de recogida de informacion

e Kaizala se emplea ocasionalmente para proporcionar informacion a familias
en excursiones de varios dias
e Power Apps se emplea en el equipo TIC para la elaboracion de aplicaciones

de uso en el colegio.
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e Power Automate se emplea para realizar canalizar la informacion de forma

automatica, especialmente en la recogida de formularios.

La creacion de planes de mejora o innovacion son promovidos por el Equipo
Directivo a partir de la informacion recabada a partir de las memorias anuales,
cuestionarios, e informacion aportada por los diferentes coordinadores de ciclos y

equipos.

RESPECTO A LOS PROCESOS DE EVALUACION

En el presente curso, con motivo de la realizacion del Plan Cdédice TIC, la
Comision TIC ha realizado una autoevaluacion de las ocho areas que se desarrollan
en el plan a partir de unas rubricas facilitadas por la herramienta STILUS con 6

items por area.

El proceso de evaluacion se realiza principalmente a través de la herramienta
SELFIE. El apartado A esta relacionado con el liderazgo en este sentido. En la
memoria final de curso se establece la evaluacion del Equipo TIC y se formulan

propuestas.

Para una mayor informacion respecto a la organizacion, gestion vy liderazgo, se
realiza un cuestionario en el que se nos permite conocer los siguientes aspectos
en relacion a la Comision TIC vy su funcionamiento: Funcionamiento de la Comision
TIC, Planificacion y objetivos TIC, Capacitacion y formacion, Comunicacion vy

coordinacién y Evaluacién y seguimiento.

En el proximo ano y sucesivos, si no se realiza la evaluacion de las diferentes
areas a través de STILUS, se realizara una evaluacion de claustro a través de un

cuestionario.

Evaluaciéon de organizacion, gestion vy liderazgo = Cuestionario de evaluacion
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PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORA:

3.1. Organizacién, gestion y liderazgo

ACCION 1: Proceso de evaluacion especifico

Medida Evaluacién del liderazgo en el dmbito de las TIC

Estrategia de desarrollo Realizar un cuestionario Forms para evaluar diferentes

aspectos para la propuesta de mejora.

Responsable Comision TIC.
Temporalizacidon Al iniciar cada curso escolar a partir del 2023-24
Desarrollo En proceso
Evaluacién
Observaciones Formulario creado

ACCION 2: Mejora de la gestién de equipos tecnolégicos

Medida Creacion de una aplicaciéon de gestion

Estrategia de desarrollo Se creard una aplicacion de gestion del material
informéatico para mejorar el inventariado y se creardn

etiquetas con cédigos QR para cada dispositivo.

Responsable Coordinador TIC
Temporalizacién Tercer trimestre
Desarrollo En proceso
Evaluacién

Observaciones

1% Junta de
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ACCION 3: Mejora en el entorno Educamos

Medida

Incorporacion de nuevos médulos para la evaluacion.

Estrategia de desarrollo

El colegio adquirird un nuevo modulo para facilitar la

evaluacién por competencias del profesorado.

Responsable

Comision TIC

Temporalizacién

Cuando esté disponible

Desarrollo

Realizado

Evaluacién

Observaciones

ACCION 4: Incorporacion de Additio al claustro

Medida

Adquisicion de Additio para todos los profesores

Estrategia de desarrollo

Se realizard la compra de las licencias anuales para todo el

claustro y se planificara la formacion.

Responsable

Comision TIC

Temporalizacién

Al principio del curso escolar

Desarrollo

Realizado

Evaluacion

Observaciones

Estudiar duplicidades al finalizar el curso escolar entre

Educamos y Additio
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ACCION 5: Unificacion del formulario TIC

Medida Se unificaran los cuestionarios relativos a las TIC en uno

con varias ramificaciones

Estrategia de desarrollo Se redisenard el formulario de Incidencias TIC para que
recoja peticiones y sugerencias. Se eliminara el formulario

de Peticiones TIC

Responsable Comision TIC
Temporalizacidon Segundo trimestre
Desarrollo Realizado
Evaluacién

Observaciones

ACCION 6: Gestion compartida de la web oficial

Medida Creacion de varios usuarios para repartir secciones

Estrategia de desarrollo Como medida para fomentar la actualizacion frecuente de
la web se creardn varios usuarios asignados a la edicion de

diferentes apartados de la web.

Responsable Coordinador TIC
Temporalizacion Tercer trimestre
Desarrollo No iniciado
Evaluacién

Observaciones
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ACCION 7: Incorporacién de calendario de eventos en la web

Medida

Creacion de un modulo para la publicacion de eventos

Estrategia de desarrollo

Se creard un modulo con un calendario de eventos en la
pagina principal de la web oficial para la publicacion de

eventos del colegio.

Responsable

Coordinador TIC

Temporalizacién

Al principio del curso escolar

Desarrollo Realizado
Evaluacién
Observaciones
ACCION 8: Aplicacién de gestién global

Medida

Creacién de una aplicacion que facilite la gestion del

centro

Estrategia de desarrollo

Se realizard una ampliacién de la aplicacion para la gestion
del inventario que recoja la reserva de materiales vy
espacios e informacion en tiempo relevante en tiempo

real.

Responsable

Coordinador TIC

Temporalizacién

Curso 2023-24

Desarrollo

No iniciado

Evaluacion

Observaciones
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ACCION 9: Proyecto Aulas creativas

Medida Creacion de nuevas aulas para la innovacién educativa y el

trabajo con nuevas tecnologias.

Estrategia de desarrollo Acondicionamiento y puesta a punto del Aula Maker,

55

las aulas de Robodtica de Infantil, Primaria vy
Secundaria, el aula de edicion de video y 6 aulas para

trabajos por equipos.

Responsable Comision TIC
Temporalizacidon Cursos 2022-2023 y 2023-2024
Desarrollo Iniciado
Evaluacion
Observaciones Aulas de trabajo en equipo en funcionamiento
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3.2. PRACTICAS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE.

PROCESO DE INTEGRACION DIDACTICA DE LAS TIC.

COMO OBJETO DE APRENDIZAJE: CONOCER, UTILIZAR Y COMPRENDER CON LAS
TIC.

El proceso de integracion didactica de las TIC (Tecnologias de la Informacion y
la Comunicacion) como objeto de aprendizaje en un centro educativo implica una
serie de etapas y actividades que permiten a los estudiantes y profesores
desarrollar habilidades y competencias relacionadas con el uso, la comprensiéon y

la aplicacion efectiva de las TIC en el contexto educativo.

Podemos concretar el proceso mediante la realizacién de las siguientes acciones

de manera sistematica:
e Concienciacion y formacion del personal docente:

El primer paso es crear conciencia entre el personal docente sobre la
importancia y los beneficios de la integracion de las TIC en la ensenanza vy el
aprendizaje. En el colegio hemos realizado esta tarea durante muchos anos, siendo
el claustro consciente de su necesidad y utilidad en el aula. Los coordinadores de
actividades son personas de referencia en cada etapa que ayudan y acompanan en
el proceso. Durante un largo proceso de formacion, que han incluido Planes de
Formacion, se han realizado talleres, seminarios, grupos de trabajo, seminarios vy

diversa formacion interna sobre coémo usar las TIC de manera efectiva en el aula.
e Disefio curricular y planificacion:

La Propuesta Curricular establece objetivos generales para cada etapa
relacionados con las TIC, con el fin de desarrollar la Competencia Digital de los

alumnos. Con este objetivo, toda la documentacion desarrollada en el proyecto
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educativo tiene presente la importancia de las TIC en el proceso de ensenanza-

aprendizaje.

Los docentes trabajan en el desarrollo de habilidades y conocimientos
relacionados con las TIC en cada curso, utilizando recursos especificos y evaluando
a través de indicadores establecidos en la Secuenciacion de contenidos para el
desarrollo de la competencia digital. Los proyectos de investigacion al final de las
etapas de Primaria y Secundaria evallan especificamente la competencia digital
adquirida. La realizacién de proyectos interdisciplinares, PIE o participacion en

diferentes concursos, enriquece notablemente la planificacion en este sentido.

Con la implantacion de la ley LOMLOE se debe revisar y actualizar el curriculo
escolar para incluir el uso de las TIC en el proceso de ensefanza y aprendizaje. Esto
implica identificar los objetivos de aprendizaje y las competencias relacionadas con
las TIC que se espera que los alumnos adquieran y como se evaluaran. En el
presente curso se estd haciendo una revisiéon de la secuenciacion de contenidos

para la adquisicion de la competencia digital para adaptarla a la nueva ley.
e Desarrollo de recursos y materiales educativos:

Los profesores, con el apoyo de los coordinadores de acciones, desarrollan a
través de grupos de trabajo en el presente curso y anteriores, recursos y materiales

educativos que integren las TIC de manera efectiva en sus materias.
e Infraestructura y equipamiento:

El colegio hace un esfuerzo por la mejora constante de la infraestructura vy el
equipamiento para adecuarlos a la integracion de las TIC en el aula, como
ordenadores fijos, portatiles, proyectores, conexion a internet por cable vy

WiFi...etc.

¢ Implementacién en el aula:
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Los profesores deben aplicar las estrategias y actividades planificadas que
integren las TIC en el proceso de ensenanza y aprendizaje. Esto puede incluir el
uso de aplicaciones vy plataformas educativas, actividades en linea, proyectos

colaborativos v la creacion de contenido digital por parte de los alumnos.
e Evaluacion y seguimiento:

Se lleva a cabo un seguimiento y evaluacion constantes del proceso de
integracion de las TIC en el colegio. Esto incluye la evaluaciéon del desempeno de
los alumnos, la efectividad de las estrategias de ensefanza vy la satisfaccion de los
profesores y alumnos con respecto al uso de las TIC en el aula. Las herramientas
SELFIE, SELFIE for teachers, el cuestionario Inicial TIC, el cuestionario de
Incidencias TIC, el analisis socio-tecnologico de las familias y la autoevaluacion
llevada a cabo para la presentacion del Codice TIC nos proporcionan informacion

relevante para hacer el seguimiento adecuado.
e Reflexién y mejora continua:

El proceso de integracion didactica de las TIC es un proceso en constante
evolucion. El Equipo Directivo vy el Equipo TIC reflexionan sobre las préacticas
actuales y la busqueda de formas de mejorar la integracion de las TIC en la
ensenanza y el aprendizaje, adaptandose a los cambios tecnologicos vy las

necesidades de los alumnos.

El uso de la herramienta DAFO (Informe de Anélisis DAFO)

nos proporciona la autorreflexion necesaria para poder analizar las areas de

mejora.

COMO ENTORNO DE APRENDIZAJE: DEFINIR AMBIENTES UTILIZANDO LAS TIC.
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La integracion didactica de las TIC como entorno de aprendizaje implica crear
ambientes educativos enriquecidos y estimulantes que utilicen las TIC para mejorar
la ensenanza vy el aprendizaje en un centro educativo. Para definir estos entornos
utilizando las TIC, se seleccionan unas herramientas de referencia que sirvan para

este objetivo.
Herramientas y plataformas utilizadas:

Utilizamos el Aula Virtual y Teams como plataformas vertebradoras del proceso,
tanto para facilitar los contenidos y recursos, como para realizar la evaluacion
mediante rubricas. Como complemento a ambas empleamos Educamos y el Office
365 integrado, con las herramientas de Outlook y Teams para la comunicacion,
OneDrive y OneNote Class para comparticion de contenidos y entrega de trabajos

las diversas herramientas de creacion de contenidos como Word, Excel,

PowerPoint, Sway, Stream...etc.

Para las materias instrumentales contamos con las plataformas Progrentis, Smile

and Learn, Onmat.

Los profesores de cada materia, orientados por el documento de Secuenciacion
de contenidos y acompanados por los Coordinadores de acciones del Equipo TIC,
incorporan diversas herramientas de manera personalizada en su labor docente. El
Equipo TIC va incorporando tutoriales propios y documentacién sobre esta
diversidad de herramientas en la web del centro para familias y alumnos y en el

Aula de Profesores del Aula Virtual para profesores.

Dentro de cada materia, el profesor dispone también de la plataforma educativa
proporcionada por la editorial, integradas en Blinklearning y con accesos directos

en el Aula Virtual.
Implementacién de las TIC en la educacién semipresencial o no presencial:

Las herramientas que utilizamos permiten el seguimiento de la clase de manera

semipresencial o no presencial. Durante el confinamiento, la herramienta Teams
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permitid hacer un seguimiento bastante normalizado de las materias y el
conocimiento adquirido, por parte de alumnos y profesores, permite actualmente
que cuando alglin alumno no puede asistir a clase, pueda hacer un seguimiento de
la clase a través de videoconferencia por Teams si el profesor y la familia lo

consideran necesario.
Evaluacion y seguimiento:

La efectividad de la integracion de las TIC se evalia con las herramientas
descritas anteriormente y con cuestionarios especificos cuando el Equipo TIC lo

considera necesario.
Reflexién y mejora continua:

La continua evolucion de las herramientas tecnologicas que empleamos en el
colegio hace necesaria la constante investigacion y actualizacion para crear un
ambiente favorable del uso de las TIC en todo el proceso de ensenanza-
aprendizaje. En este sentido el Equipo TIC recoge propuestas y puestas en practica
del claustro e incorpora las herramientas y la documentacion a nuestro banco de

herramientas de centro.

COMO MEDIO DE ACCESO AL APRENDIZAJE: ATENCION A LA DIVERSIDAD,
INCLUSION, EQUIDAD E INTERNACIONALIZACION.

El centro recoge medidas especificas en los diferentes documentos
institucionales, tanto en el Plan de atencién a la diversidad, el Plan de accion
tutorial, el Plan de acogida, Plan de Seguridad y Confianza Digital...etc., para el
alumnado de atencion a la diversidad, la inclusion educativa, internacionalizacion y

equidad educativa.
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e FEl departamento de Orientacion dispone de dos tablets con aplicaciones
dedicadas a la atencidon a la diversidad, para la realizacion de evaluaciones
psicopedagogicas y pasar baterias de pruebas.

e Los alumnos con necesidades econdmicas pueden disponer de dispositivos
proporcionados por el colegio, segln los criterios establecidos por el colegio vy

mediante la firma de un contrato Contrato de compensacion tecnoldgica

e Los profesores pueden utilizar el repositorio de actividades de cursos
anteriores o posteriores para mejorar la atencion a la diversidad.
e Herramientas para la atencion a la diversidad del Departamento de
Orientacion:
o PIPO: Juegos educativos http://www.pipoclub.com/
o GALEXIA: Mejora de la fluidez lectora.

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.PambuDev.gale
xia&hl=es&gl=US&pli=1
o DETECTA: http://detecta.luceit.com/login.jsf

e Parala Orientacion Académica y Profesional:

o https://www.mywaypass.com/auth/register

o https://web.upcomillas.es/myvip/alumnos/

o http://www.aprenda-atdi.com/index.php

o http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/FundacionQuerer

/gestemapps/index.html#/galeria

o http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/FundacionQuerer

/bimodapp/index.html#/galeria

El colegio forma parte del Programa Erasmus+, tanto en Primaria como en
Secundaria, con seguimiento de alumnos a través de la plataforma Etwinning,

fomentando la internacionalizacion.

Erasmus Primaria Erasmus Secundaria
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CRITERIOS Y MODELOS METODOLOGICOS Y DIDACTICOS PARA LA
INTEGRACION DE LAS TECNOLOGIAS EN EL AULA.

CRITERIOS COMUNES PARA EL DESARROLLO DE COMPETENCIAS DIGITALES DEL
ALUMNADO EN LA PROPUESTA CURRICULAR'Y PROGRAMACIONES.

Formato comun de las programaciones:

Las programaciones didacticas, como todos los documentos del centro,

disponen de una plantilla.

Los contenidos se acuerdan en la CCP segln la ley v los criterios propios del
colegio. El formato, siguiendo unos criterios estéticos, los desarrolla el responsable

de comunicaciéon de la Comision TIC.

Las plantillas de todos los documentos son compartidas a través de una carpeta

de OneDrive con las fuentes y las indicaciones para su elaboracion.

Carpeta de plantillas

La inclusion de las TIC en las programaciones va implicita en diversos
apartados, ya forman parte de los contenidos, la metodologia, los recursos...etc.
La integracion de los contenidos establecidos para cada curso en el documento
de secuenciacion de contenidos para el desarrollo de la competencia digital se

realiza completamente en el apartado de Contenidos transversales.

Procesos de ensefianza y aprendizaje TIC:

Los recursos o procesos utilizados para la actividad docente son muy diversos.
A lo largo de estos anos de formacion, se ha priorizado la realizacién de recursos vy
su aplicacion en el aula, adaptdndose cada profesor y materia al recurso mas
adecuado en el desarrollo de sus clases, facilitando la implantacion y desarrollo de

metodologias activas e innovadoras.
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Algunos ejemplos de recursos creados (Usuario Educamos)

El colegio establece criterios comunes a la hora de entregar los trabajos y son
recogidos en la programacion didactica. Los profesores establecen en sus materias
unas pautas u orientaciones para la realizacion de dichos trabajos, guiando a los
alumnos a la hora de trabajar las areas de la competencia digital. Ejemplo de

orientacién
Procesos de evaluacion TIC:
e Forma de evaluar trabajos digitales del alumno

El método empleado para la evaluacion de trabajos en general, digitales o no, es la
rUbrica. Dicha rubrica puede estar alojada en Teams o en el Aula Virtual segun la
eleccion del profesor de la materia. De modo general todas las notas aportadas a

la plataforma, salvo indicacion contraria, tienen el mismo valor.

e Forma de lleva a cabo coevaluaciones y autoevaluaciones, evaluar usando
TIC

La forma de llevar a cabo coevaluaciones y autoevaluaciones es muy diversa
debido a los grupos de trabajo que se han desarrollado en el colegio. Herramientas
de uso habitual son Progrentis y Onmat. Se han utilizado otras herramientas como
Smile and Learn, portfolios, Kahoots, LiveWorkSheet, Thatquiz, Plickers, Google

Forms, Aula Virtual, ...).
e Forma de evaluar la competencia digital de los alumnos

La evaluacion de la competencia digital forma parte de la evaluacién global de
cada materia. Desde el colegio se hace una evaluaciéon extra de aquellos
contenidos que consideramos necesarios para los alumnos y que son recogidos en
la Secuenciacion de contenidos e indicadores de la competencia digital. La
evaluacion se realiza sobre cada indicador y alumno de cada grupo. Esta evaluacién

permite al profesorado conocer de una manera global las capacidades
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desarrolladas por los alumnos a la hora de realizar proyectos y actividades

mediante el uso de las TIC.

Para una mayor informacion sobre el progreso en las materias, las plataformas
Progrentis y Onmat recogen informacion visual sobre el progreso en tiempo real
de la competencia digital del alumno. El aula virtual permite también aportar este

tipo de informacion si se considera relevante.

La realizacion de proyectos de investigacion por parte de los alumnos al finalizar
cada etapa educativa nos permite hacer una evaluacion final de la competencia

digital desarrollada en esa etapa mediante una rubrica de evaluacion especifica.

e Evaluacion del uso de las TIC por parte de los alumnos y evaluacion usando
TIC:

El documento de secuenciacion de contenidos establece los indicadores de logro
que deben alcanzar los alumnos en cada curso escolar. A partir de esos indicadores,
trabajados en diversas materias se establece una nota para cada uno de ellos. Se
estad trabajando para que esa evaluacion de la competencia digital pueda ser

reflejada en insignias en el aula virtual.

e Forma de comunicar el progreso del aprendizaje mediante herramientas

digitales

La forma oficial de comunicacion del progreso es la plataforma Educamos.
Recoge Unicamente notas numéricas de evaluacion de trabajos, examenes u otras

actividades y de las competencias.

Para una mayor informacion sobre el progreso en las materias, las plataformas
Progrentis y Onmat recogen informacion visual sobre el progreso en tiempo real.
El aula virtual y Teams permite también aportar este tipo de informacion a través
de las rubricas de evaluacién a las que los alumnos tienen acceso antes y después

de la evaluacion.
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Proyectos de innovacion educativa y concursos:

Desde el ano pasado el Equipo TIC se ha comprometido a la realizacion de al

menos un PIE. Se pretende la implicacion, cuando sea posible, de todo el claustro.

En el curso 2021-22 se realizd el PIE EspaCYal, con la implicacion de todos los

alumnos del centro: Video resumen de las actividades

En el curso 2022-23 se esté realizando el PIE Conecta.

Desde el Equipo TIC se fomenta la presentacion a concursos en los que los
alumnos tengan que trabajar formatos digitales como videos, habiendo participado
y obtenido el primer premio en el concurso del Plan de seguridad y confianza digital
de la JCYL(2019), el concursos Booktrailer de la JCYL (2017) y “Muévete con el
bioetanol” (2023).

La atencién a la diversidad:

El uso de las TIC permite una mayor atencion a la diversidad en la clase. Por esta
razon, las materias instrumentales de Lengua y Matematicas se complementan con
una plataforma digital que permite adaptar los contenidos y el desarrollo de la
materia de manera individualizada al alumno. Este proceso permite ayudar al

alumno en su refuerzo y en su ampliacion de contenidos, segln el caso.

FOMENTO DE METODOLOGIAS ACTIVAS

Proyectos de fomento de metodologias activas:

e Proyectos de robodtica en todas las etapas vy asignatura de Robdtica en ESO.

e Proyectos de innovacion educativa
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e Proyectos interdisciplinares: En la etapa de Secundaria se realizan distintos
proyectos interdisciplinares (Proyecto Atmdsfera, Musical...) en los que se aplican
las distintas destrezas digitales.

e Proyectos de investigacion: Al final de las etapas de Primaria y Secundaria
los alumnos realizan proyectos de investigacion en los que, entre otros aspectos,
tienen que poner en practica la competencia digital conseguida, tanto en la
busqueda, tratamiento y presentacion de la informacion, como en la adquisiciéon de
conocimiento a partir de la misma vy el pensamiento critico. En dichos proyectos se
lleva a cabo una evaluacion especifica mediante rubrica de la competencia digital
adquirida teniendo en cuenta la secuenciacion de contenidos.

e Programa Erasmus + vy plataforma Etwinning.

e Proyectos metodologia PBL en primaria. En la etapa de Primaria se realizan
distintos proyectos basados en la metodologia PBL (Problem Based Learning) y en
el aprendizaje cooperativo, en los que los alumnos desarrollan distintas actividades
aplicando la competencia digital para la busqueda y organizacion de informacion,

presentacion de resultados y grabacion de las exposiciones realizadas.
Participacién en concursos:

e BookTrailer: En la etapa de Secundaria se realiza una actividad contemplada
en el Plan Lector denominada “BookTrailer” en la que los alumnos ponen en
practica su competencia digital para la elaboracion de videos basados en sus libros
preferidos, obteniéndose el primer premio de Castillay Ledn en 2017.

e Concurso de Jovenes Talentos de Relato Corto. Primer premio autondmico
en 2017.

e Videos del Plan de Seguridad y confianza digital. Primer premio provincial
2019

e Video “Muévete con el etanol” Primer premio 2022 Diploma

e RobotizaDOS 2019 = Primer premio Infantil
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DESARROLLO DEL PENSAMIENTO CREATIVO, COMPUTACIONAL Y CRITICO.

El colegio ha realizado una apuesta fuerte por el desarrollo del pensamiento

creativo, computacional vy critico. 67
Entre otras medidas tomadas, destacan las siguientes:

e La realizacion de, al menos, un proyecto de robdtica o programacion en
todos los cursos para la potenciacion del pensamiento creativo vy
computacional

e Larealizacion de proyectos de investigacion al finalizar cada etapa educativa,
donde los alumnos podran desarrollar su pensamiento creativo.

e Participacion de concursos de robdtica (Por ejemplo: RobotizaDOS)

e Participacion en diversos concursos de creacion de contenidos, como la
realizacion de videos para el Plan de Seguridad y Confianza Digital,
Booktrailer, Muévete con el bioetanol, ganando alguna edicién en cada una
de ellas en los ultimos anos.

e Participacién en concursos de creacion de relatos como el consurso Coca-
Cola, ganando una alumna el concurso regional en 2017.

e Participacion en programas como Design for Change.

PRINCIPIOS, ESTRATEGIAS GENERALES Y CRITERIOS DE FLUJO DE ENSENANZA
APRENDIZAJE CON LAS TIC.

La herramienta principal de aprendizaje cooperativo y colaborativo es Teams,
acompanada de herramientas como OneNote Class, OneDrive o las versiones

colaborativas online de Word, Excel o PowerPoint.
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A partir de estas herramientas integradas en nuestra plataforma, cada profesor

puede establecer nuevas herramientas externas a nuestro entorno.

La organizaciébn de grupos y actividades se realiza segln los criterios
establecidos en el Proyecto Curricular. La organizacion de los espacios y tiempos
estan reflejados en la Programacion General Anual. Todos los alumnos vy profesores
tienen acceso a las aulas y materiales necesarios para llevar a cabo el desarrollo de
la competencia digital y se establece una reserva online de dichos recursos a través
del Aula virtual del "Aula para profesores". El equipo TIC tiene habilitada una opcion
para resolver conflictos en el uso de los recursos. En este caso, se buscara la mejor

alternativa posible a las reservas realizadas.

La incorporacién del modelo BYOD ha descongestionado notablemente el aula
de Informatica, pudiéndose hacer la mayor parte de las actividades con recursos

digitales mediante los dispositivos personales.

El centro ofrece la posibilidad del seguimiento online de las clases a través de
Teams para aquellos alumnos que no pueden asistir presencialmente varios dia. De
la misma manera que se ha estado trabajando en la pandemia, todas las materias
disponen de un grupo de Teams a través del cual se puede realizar una

videoconferencia durante el desarrollo habitual de las clases.

SECUENCIACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL, ESTANDARES E INDICADORES DE
EVALUACION.

Secuenciacion en Primaria con contenidos e indicadores: Primaria Doc

Evaluacion de contenidos en Primaria: Primaria Excel

Evaluacion de contenidos en Secundaria: Secundaria Excel
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En el presente curso escolar se esta actualizando el documento para para adaptarlo

a la nueva ley educativa.

Borrador Nueva Secuenciacién

En esta nueva secuenciacion pretendemos relacionar cada contenido con el

indicador de evaluacion, los estandares evaluables vy las materias y cursos en los

que se trabaja como podemos ver en el siguiente extracto:

CD1. Realiza busquedas guiadas en internet y hace uso de estrategias sencillas para el tratamiento
digital de la informacion (palabras clave, seleccion de informacion relevante, organizacion de
datos...) con una actitud critica sobre los contenidos obtenidos.

Contenido Ind|cadorf_e§ de Estandares Materias Cursos
evaluacién evaluables
Utiliza palabras Identifica Lengua Castellana
, . clave para buscar informacion y Literatura, 2°, 3°,
Busqueda guiada | . - S S oo
. informacion relevante y no Ciencias de la 4° 5%y
en internet 5
relevante en relevante al buscar Naturaleza, 6
internet en internet Ciencias Sociales
Selecciona .
informacion Organiza v clasifica Clencias de fa
Tratamiento ‘g Y o Naturaleza, 2°,3°,
. relevante para su la informacion S . S o
digital de la . . Ciencias Sociales, 4° 5°y
. . trabajo a partir de la | encontrada en o
informacion . L Lengua Castellana | 6
busqueda en internet :
. y Literatura
internet
. L Comprende la
. N Fvalta la fiabilidad | .-°MPrenc
Actitud critica ) importancia de L .
y calidad de la . . Ciencias Sociales, o o
ante los ; - cuestionar vy verificar 4° 5%y
: informacion . iy Lengua Castellana o
contenidos la informacion : 6
. encontrada en y Literatura
obtenidos . encontrada en
internet S
internet

Antes de su aprobacion, los responsables de cada area revisaran los indicadores

de evaluacion, los estandares y las materias asociadas a esos contenidos.
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UTILIZACION DE RECURSOS DIGITALES Y CONTENIDOS EN RED.

La utilizacion de recursos digitales y contenidos en red es habitual en todos los
cursos y en las diferentes materias. En las programaciones didacticas se incluyen

el uso de los recursos especificos que se emplean en el desarrollo de la materia.

La creacion y uso de recursos digitales ha sido uno de los principales pilares en
la formacion TIC del profesorado. En los Ultimos anos se han realizado los
numerosos grupos de trabajo relacionados con la creaciéon de nuevos recursos en

todos los cursos y materias.

PROCESOS DE INDIVIDUALIZACION PARA LA INCLUSION
EDUCATIVA.

e Ellector inmersivo estd integrado en el correo de la plataforma (Outlook) y
Microsoft Teams y las herramientas Word y OneNote online, disponible para
personas con problemas de lectoescritura o con problemas con el espanol.

e Las plataformas Progrentis y Onmat permiten un proceso individualizado de
aprendizaje y evolutivo, siendo un pilar importante en el desarrollo de las materias

instrumentales.
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PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORA:

3.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje

LOMLOE

ACCION 1: Actualizaciéon del documento “Secuenciacién de los contenidos e

indicadores de evaluacién de la competencia digital” para adaptarlo a la nueva ley

Medidas

Revisar los documentos de secuenciacion de contenidos a partir

de los contenidos establecidos por la LOMLOE

Estrategias de desarrollo

Se dedicara una reunion en el Equipo TIC para su realizacion
tomando como referencia la informacion aportada por cada
Coordinador de acciones vy proyectos de cada etapa.
Posteriormente  se  facilitara al  claustro  para la

realizacion/modificacion de sus programaciones didacticas.

Responsable

Equipo TIC

Temporalizacién

Segundo vy Tercer trimestre

Desarrollo

En proceso

Evaluacion

Observaciones

Se ha creado una plantilla para desarrollarlo segln la nueva ley.

ACCION 2: Revision de la evaluacion de la competencia digital por cursos

Medidas

Revisar el documento de evaluacion mediante rubrica que se
realiza al finalizar cada curso escolar para adaptarlo a la nueva ley

y las nuevas caracteristicas de la plataforma Educamos
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Estrategias de desarrollo

Una vez se haya desarrollado la implantacion completa del nuevo
modulo de evaluacion de Educamos, se estudiara la forma de
evaluar la competencia digital segiin los contenidos que tenemos

establecidos por cursos.

Responsable

Equipo TIC

Temporalizacidon

Segundo y Tercer trimestre

Desarrollo

En proceso

Evaluacion

Observaciones

de investigacién

ACCION 3: Rubrica de evaluacién de la competencia digital para los proyectos

Medidas

Incorporacion al aula virtual de una ribrica de evaluacion de la
competencia digital para el desarrollo de los proyectos de

investigacion

Estrategias de desarrollo

Los alumnos que realizan un proyecto de investigacion al
finalizar una etapa tendrdn una rubrica de evaluacién especifica

de la competencia digital en el Aula Virtual.

Responsable

Equipo TIC

Temporalizaciéon

Segundo vy Tercer trimestre

Desarrollo

Realizado

Evaluacion

Observaciones

Se puede revisar en Primaria
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ACCION 4: Participacion anual en el Dia de Internet Segura

Medidas

Participacion de los alumnos de Primaria y Secundaria en el Dia

de Internet Segura anualmente.

Estrategias de desarrollo

Se valorardn los cursos apropiados para cada una de las

propuestas planteadas desde la JCyL.

Responsable

Comision TIC

Temporalizacién

Primer trimestre de cada curso escolar

Desarrollo

Realizado para el presente curso

Evaluacion

Los tutores reportan una evaluacién positiva

Observaciones

Considerar un itinerario formativo por cursos.

ACCION 5: Incluir en el PAT actividades para todos los cursos relacionadas con el

uso seguro de las tecnologias y la confianza digital, asi como de su evaluacién.

Medidas

Elaboracion documental de las actividades e incorporacion al PAT

Estrategias de desarrollo

Se creardn actividades para todos los cursos y una rubrica de
evaluacion para su mejora o adaptacion a las nuevas situaciones

que vayan surgiendo.

Responsable

Equipo TIC

Temporalizaciéon

Todo el curso

Desarrollo

En proceso

Evaluacion

Observaciones

Se han incorporado las actividades, falta por desarrollar la plantilla

de evaluacion.
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ACCION 6: Crear un repositorio con materiales sobre el uso de las tecnologfas y

confianza digital para los tutores.

A peticion del claustro se realizara una curacién de contenidos
) para adaptarlos a los alumnos vy facilitar en la tutoria la resolucién
Medidas ‘ . .
de conflictos relacionados con la seguridad en el uso de las TIC

que puedan surgir a lo largo del curso.

) Se anadiran los contenidos en el OneDrive del PAT y/o en el Aula
Estrategias de desarrollo

de profesores del Aula Virtual

Responsable Equipo TIC
Temporalizacion Segundo trimestre
Desarrollo En proceso
Evaluacién
Observaciones Posible derivacion a la CCP

ACCION 7: Incorporacion de informacién actualizada en la pagina sobre seguridad

y confianza digital de la web del colegio

Medidas e Se realizard una curacion y publicacion de contenidos.
e Se difundirdn las diferentes actividades destinadas a

familias organizadas por la JCyL.

Estrategias de desarrollo Actualizacion de los contenidos de la pagina del colegio vy
creacion de un calendario informativo de eventos relacionados

con la Seguridad y Confianza digital.

Responsable Equipo TIC

Temporalizacidon Todo el curso
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Desarrollo

En proceso

Evaluacién

Observaciones

Publicar grabaciones, si las hubiera, de los eventos, una vez

finalizados.

ACCION 8: Proceso de evaluacion especifico

Medida

Evaluacion de las practicas de ensenanza-aprendizaje

Estrategia de desarrollo

Realizar un cuestionario Forms para evaluar diferentes

aspectos para la propuesta de mejora.

Responsable

Comision TIC.

Temporalizacién

Al iniciar cada curso escolar a partir del 2023-24

Desarrollo

Pendiente de realizar

Evaluacion

Observaciones

DE EDUCACION

Castillay Ledén
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3.3. DESARROLLO PROFESIONAL.

PROCESOS PARA LA DETECCION DE LAS NECESIDADES
FORMATIVAS DEL PROFESORADO

A partir del curso escolar 2023-24, con la incorporacion de la certificacion digital
docente vy a través de la herramienta de Registro de la formacién permanente del
profesorado, se obtiene informacion relevante sobre el nivel de competencia digital
individual en los niveles A1, A2, B1, B2, C1, y C2 v las estrategias para la mejora
del nivel. Consideramos que sera la referencia para la formacién individual del

claustro.

A nivel interno vy orientado a una formacion especifica de nuestro contexto
particular, el proceso para la deteccion de las necesidades formativas del
profesorado parte de la informacién recabada a través de tres herramientas

anteriormente descritas:

e SELFIE
e SELFIE for Teachers

e Cuestionario Inicial TIC

La formacion en TIC del profesorado del centro se lleva a cabo desde tres

vertientes:

e El Equipo Directivo se encarga de desarrollar una formacion general en TIC
para todo el Profesorado anualmente, en el que se anima vy se facilita la formacion
del profesorado para la adquisicion y mejora de la competencia digital, asi como su
aplicacion en la creaciéon de materiales educativos propios o entornos de

aprendizaje con TIC.
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e La Comision TIC es la encargada de promover una formacion individualizada
para cada profesor, atendiendo a sus necesidades vy a la aplicacion directa en el
aula. Para desarrollar esa formacion individualizada, el Equipo TIC realiza
periodicamente encuestas y autoevaluaciones sobre la competencia digital vy
responde a las distintas necesidades vy solicitudes de los profesores. A partir de esa

informacion establece dos canales de formacion:

o Formacion externa: Recomienda o propone a los profesores
determinados procesos formativos, como pueden ser los del CFIE, INTEF

0 universidades.

o Formacion interna: Plantea sesiones de formacién interna para aquellas
necesidades no solventadas con la formacion externa o que tienen un

caracter muy personalizado para el centro.

Ejemplos de formacién interna recibida en el curso 2021-22:
e Formacion en uso de la impresora 3D
e Herramientas de creacion de archivos para la impresion 3D
e Herramientas para la creacién de archivos para grabado y corte -Laser
e Formacion en uso de la maquina de grabado vy corte laser
e Formacion en Additio
e Uso vy digitalizaciéon de recursos

e Curso: “Proteccién de datos (Especializacién, teoria v practica)”

Formacion externa a nivel individual recibida por el claustro en el curso 2021-22:
e Docenter digitales: evaluar con herramientas digitales (DDHD) - 20 horas

e Docenter digitales: imagenes interactivas (DDII) - 20 horas
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e Docenter digitales: videos interactivos (DDVI) - 20 horas

e Proyecto de innovacion: espacyal.es - 50 horas

e Metodologias ABP en espacios flexibles de formacion y aprendizaje - 30
horas 78

e MOC: seguridad, privacidad e identidad digital en el entorno escolar - 30

horas
e Aprendizaje y servicio -10 horas
e |Integrated STEM teaching for primary schools MOOC online - 20 horas
e Gamification for the english class online - 30 horas
e Formacion de tutores del practicum 21-22 - 10 horas
e Master en direccion y pedagogia coral (60 ects). Universidad de la Rioja
e Higiene postural - 10 horas

e Project based learning and cooperative work in the primary CLIL Classroom
- 10 horas

e Laatencion a la diversidad en infantil, primaria y secundaria - 100 horas

e Laintervencion con alumnos con trastorno generalizado del desarrollo en las

distintas etapas educativas - 100 horas
e Manejo del bullying en el ambito escolar - 100 horas
e Codice tic avanzado - 10 horas
e Impresion 3d - 40 horas
e Modelado e impresion 3d - 20 horas
e Introduccion al big data - 20 horas
e Ciberseguridad en el entorno educativo - 30 horas

e Curso de capacitacion para maquina cnc laser - 3 horas
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e Curso de capacitacion para impresora y escaner 3d - 3 horas

e Curso de capacitacion para maquinaria cortadora de vinilo y prensa de calor

- 3 horas
e Programacion con JavaScript - 40 horas
e Creacion de contenidos digitales en el entorno educativo - 40 horas
e Seguridad en internet - 8 horas

e C(lasicos en pantalla 2.0. Nuevos enfoques sobre la representacion

Audiovisual de textos grecorromanos - 10 horas
e Discapacidad y educacion - 20 horas
e Neurociencia y educacion emocional - 30 horas

e Coordinador de actividades y proyectos de centro. Junta de castilla y Ledn -
50 horas

e Neurociencia y educacion emocional 2022 - 30 horas.
e Respuesta educativa para el alumnado con TDAH - 50 horas

e Biblioteca escolar, espacio de transformacion e impulso de la Innovacién

educativa - 30 horas
e Libroférum Il grupo de trabajo - 40 horas
e Embellish your english lessons with art - 10 horas

e Creacion de contenidos didacticos multimedia interactivos para el aula con

pc - 110 horas
e Prevencion de riesgos laborales en los centros educativos - 110 horas
e Advanced english - | through english speaking countries - 50 horas

e Herramientas didacticas en el aula de educacion secundaria - dindmicas de

grupo - 110 horas

. . Iy - Plan de Recuperacion, Gl
Financiado por la Union Europea ;ﬁ_:' cosmme  reermo S anafcrmaclon @-\% Juntade
NextGenerationEU .z il et W v Resiliencia sBJ Castillay Leén

Consejeria de Educacion

79




Centro Concertado
Sagrada Familia Siervas de San José

e Diseno de tareas en educacion secundaria y formacion profesional para

trabajar por competencias - 110 horas

e Herramientas de autor para la elaboraciéon de materiales didacticos -110

horas
e Certificacion de Google Educator level 1 - 30 horas

e Escape room y breakout en el aula - 30 horas

El Equipo TIC promueve y acompana en la participacion en proyectos de innovacion

educativa anualmente.

Curso 2021-22 = PIE EspaCYal (participacién de todo el claustro)

https://view.genial.ly/6277a1e7209e380011f88c2a/presentation-pie-tic-
espacyal-22

Curso 2022-23 = PIE Conecta

La retroalimentacion recibida por los profesores en el presente curso contempla

principalmente los siguientes aspectos:

e Formacion dirigida a la organizacion didactica de las TIC y a la creacion de

materiales educativos propios o entornos de aprendizaje con TIC.

e Formacion especifica sobre el uso seguro de internet para los menores:
habitos de uso, riesgos con los que se enfrentan, medidas y herramientas de

seguridad.
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e Actividades formativas respecto a la utilizacion de herramientas

institucionales. (Portal Educativo, Aulas Virtuales, Web de centro vy servicios de

almacenamiento...)

e Actividades formativas respecto a herramientas de innovacion educativa:
robotica, impresion 3D, herramientas de corte laser, inteligencia artificial, realidad

virtual, programacion informatica...etc.

ESTRUCTURACION DEL PROCESO FORMATIVO PARA LA
INTEGRACION CURRICULAR DE LAS TIC

Plan de formaciéon

Para el presente curso las actividades concretas programadas segun se

establece en la PGA son las siguientes:

e Continuacion del plan de formacion de centro (CFIE) con dos itinerarios:
o Procesos formativos en innovacion metodologica.
o Integracion didactica de las TIC: adquisicion de la competencia
digital.
e Formacioén para el seguimiento de los proyectos Erasmus Plus.
e Formacién sobre nuestro Caracter Propio (desde octubre y en

encuentros puntuales a lo largo del afio) y formacién pastoral.

i i e Plan de Recuperacién, I
Financiado por la Union Europea ;‘i comme o Transformacion @ Juntade
NextGenerationEU e oo liamarinis W v Resiliencia s Castillay Leon

Consejeria de Educacion

81




Centro Concertado

| oo
ﬂ. @@3(3 Sagrada Familia Siervas de San José

Estrategias organizativas coordinadas para dinamizar y motivar las acciones
formativas planificadas, asi como difundir entre el profesorado dicha

formacion.

e Para el proceso formativo, los profesores realizan el SELFIE for Teachers y
completan el cuestionario inicial TIC, en el que realizan las propuestas en funcién
de sus necesidades.

e |os coordinadores de Acciones y Proyectos de cada ciclo son los encargados
de dinamizar el proceso de integracion curricular de las TIC en las diferentes areas.
Son las personas de referencia a la hora de abordar los proyectos de robotica y de
asesorar o acompafnar en la innovacion o en el uso de nuevas herramientas por
parte del profesorado o en el uso de los entornos de aprendizaje.

e Los recursos que se van creando se van almacenando en repositorios de
OneDrive, clasificados por cursos y materias y compartidos para todos los
profesores.

e Para la creacion de recursos online se disponen de cuentas compartidas de
las distintas herramientas por cada ciclo educativo (Kahoot, LiveSheet, Plickers,
Genially. ...etc). Los Coordinadores de Acciones y Proyectos son los encargados de
la creacion y gestion de dichas cuentas y de fomentar su uso y asesoramiento vy
colaboracion.

e La Comision TIC facilita la informacion de todas aquellas acciones formativas
disponibles, tanto a nivel interno como externo y propone personalmente la
realizacion de alguna de ellas para la mejora de su competencia digital. Las
instituciones externas de referencia pueden ser: CFIE, INCIBE, INTEF...etc.

e FEl Equipo TIC realiza formacion interna para aquellos aspectos no
contemplados en la formacion externa o que son muy personalizados para nuestro

centro.
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EQUIPO
DIRECTIVO

e [a Comisién TIC propone anualmente la realizacion de Proyectos de
Innovacion Educativa de la JCYL, acompanando en todo el proceso, al claustro de

profesores.

EVALUACION DE IMPACTO. RESULTADOS EN LA ADQUISICION Y
MEJORA DE LAS COMPETENCIAS DIGITALES DOCENTES

La evaluacion del impacto de la formacion recibida se realiza en dos modalidades:

e Formacion recibida a lo largo del curso escolar y plan de acogida del
profesorado: mediante un cuestionario de evaluacién que recoja propuestas para

el siguiente curso:
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Forms para la evaluacion de la formacién = Evaluacion de |la formacion

recibida

e FEvaluacion a largo plazo de la formacion: se fundamenta en la herramienta
SELFIE.

Cada dos anos, se realizara el cuestionario SELFIE for teachers.
Notas:

e Los cursos proporcionados por el CFIE disponen de una autoevaluacion al
término de la actividad formativa.

e El nuevo procedimiento de certificacion del nivel de competencia digital
docente nos permitira seguir una evolucion de la mejora del nivel competencial del

profesorado.

PLAN DE ACOGIDA DEL PROFESORADO. PROTOCOLOS DE
ACTUACION ANTE EL NUEVO PROFESORADO Y SU ADAPTACION E
INTEGRACION A LAS TIC EN EL PROCESO DE ENSENANZA Y
APRENDIZAJE DEL CENTRO.

El centro dispone de un plan de acogida del profesorado en el que se establecen

las actuaciones a llevar a cabo con la incorporacién de un profesor.

Para el proceso especifico del uso de las TIC, el colegio dispone de un protocolo

para alumnos, familias y profesores que marca los pasos a seguir.

En el caso de la incorporacion de un profesor, se pretende que disponga de una
formacion inicial de las herramientas TIC del centro y el proceso formativo para

favorecer su adaptaciéon. Protocolo de Acogida TIC.

En las reuniones y los claustros que se realizan al principio del curso se daran

las siguientes pautas para el profesorado:
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1. Se mostrarad y explicard a todo el profesorado las acciones que se llevaran a
cabo en el plan TIC. El documento podra ser consultado por todo el claustro en

cualquier momento. (Plan general anual del Equipo TIC)

2. Se daradn pautas y formacion (en el caso de nuevo profesorado) para el buen

uso de todos los recursos tecnolégicos disponibles para el centro

a. Se dard a conocer el proceso de comunicaciones de problemas o

incidencias en el caso de que se produzcan

b. Se actualizardn cuando sea necesario, las claves del aula virtual y del

acceso a la intranet del colegio.

c. Enfuncion de la competencia digital del profesory del nivel educativo
en el que lleve a cabo su docencia, los profesores participaran en la

formacion adecuada propuesta por el centro.

El profesor de nueva incorporacion tendra una reunion inicial con el responsable

de cada una de las herramientas de trabajo TIC del colegio:

e Plataforma Educamos con Office 365: en dicha reunion se veran todos los

aspectos relacionados con la comunicacion en el centro vy la evaluacion.

e Aula virtual: se generard un usuario y contrasena, los cursos necesarios para
el desarrollo de su labor docente y se explicaran todos los aspectos relacionados

con el funcionamiento.

Si la incorporacion se realiza con el curso iniciado, se le proporcionara en
formato digital una recopilacién esencial de los documentos basicos para un
funcionamiento inmediato, usuarios y contrasenas de cada uno de los servicios
(Internet, red interna, acceso a repositorios, plataformas educativas, ...etc.) y de los

alumnos y materias, que seran explicados en la reunion inicial.
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PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORA:

3.3. Desarrollo profesional

ACCION 1: Actualizar el Plan de Acogida del Profesorado

Medidas

Incorporacion de un Protocolo de Acogida TIC para profesores

Estrategias de desarrollo

e Serealizard un documento que detalle los pasos necesarios
para que un profesor de nueva incorporacién aprenda a utilizar las
herramientas TIC de nuestro colegio.

e Se tendrd en cuenta la incorporacién al inicio del curso

escolar o la incorporacion con el curso iniciado

Responsable

Comision TIC

Temporalizacién

Al inicio del curso escolar

Desarrollo

Realizado

Evaluacion

Observaciones

Publicar como Anexo del Plan de Acogida del Profesorado

ACCION 2: Creacién de la figura de responsable de acogida del profesorado

Medidas

Una persona serd la responsable de acompanar a los profesores
de nueva incorporacion en todo lo referente al funcionamiento de

las TIC en el colegio.

Estrategias de desarrollo

Se asignard esa funcion en la reunion inicial del Equipo TIC

Responsable

Comision TIC

Temporalizacidon

Al inicio del curso escolar
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Desarrollo

Realizado

Evaluacién

Observaciones

robdtica curriculares

ACCION 3: Completar y documentar el banco de recursos sobre proyectos de

Medidas

Recopilacién de los recursos generados

Estrategias de desarrollo

Los coordinadores de acciones promoveran la publicacion de los

recursos generados para compartirlos con el resto del claustro

Responsable

Coordinadores de acciones

Temporalizacién

Tercer trimestre del curso escolar

Desarrollo

En proceso

Evaluacién

Observaciones

No se han recopilado la totalidad de los recursos. Faltan

profesores por compartir los recursos.

digital docente

ACCION 4: Ayudar al claustro en su proceso de certificacion del nivel de competencia

Medidas

El Equipo TIC apovard en el proceso a aquellos profesores que

presenten dificultades.

Estrategias de desarrollo

Se realizardn actividades formativas complementarias si los

profesores lo consideran necesario.

Responsable

Equipo TIC

NextGenerationEU
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Temporalizacion

Proximo curso escolar vy siguientes.

Desarrollo

Pendiente

Evaluacién

Observaciones

Ha sido solicitado por algunos profesores

ACCION 7: Proceso de evaluacion especifico

Medida

Evaluacién del desarrollo profesional

Estrategia de desarrollo

Realizar un cuestionario Forms para evaluar diferentes

aspectos para la propuesta de mejora.

Responsable

Comision TIC.

Temporalizacion

Al iniciar cada curso escolar a partir del 2023-24

Desarrollo

Pendiente de realizar

Evaluacion

Observaciones
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3.4. PROCESOS DE EVALUACION.

PROCESOS EDUCATIVOS:

ESTRATEGIAS E INSTRUMENTOS PARA LA EVALUACION DE LA COMPETENCIA
DIGITAL

Las fuentes de evaluacion de la competencia digital son muy diversas.
Obtenemos evaluacion de la competencia digital a través de las plataformas
Progrentis y Onmat de manera automatica y se evaluan a través de las diferentes

materias a través de Additio y Educamos.

Hasta el ano pasado, hemos tratado de unificar esas evaluaciones a través de
un Excel que recoge los indicadores de evaluacion de los contenidos que hemos

concretado.

Desde el Equipo TIC creemos que es necesario una unificacion de la evaluacion
y en el presente curso, con el cambio de las programaciones y la nueva integracion
Educamos esperamos obtener un proceso mas simplificado y eficiente de dicha

evaluacion.

La forma por defecto de calificacidon es una rubrica, de acceso al alumnado con
anterioridad y posteriormente a ser evaluada. La rubrica puede estar alojada en el
Aula Virtual o en Teams, segln las preferencias del profesor, y se puede importar

la calificacion de manera automatica a Additio.

Additio, o directamente la plataforma Educamos, es el cuaderno digital del

profesor, donde se recoge toda la informacion de evaluacion del alumno.

La integracion de Additio en Educamos permite la gestion unificada de toda la

informacion del alumno.
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La evaluacion final en el colegio, tanto para padres como para tutores, esta
centralizada a través de la plataforma Educamos. A partir de Educamos, el profesor
selecciona aquellas calificaciones que desea publicar para informar a los padres,

haciéndose accesibles a las familias mediante la aplicacion Educamos Familias.

Alumno Profesor Familias
Rébricas Cuadern?,de App
m evaluacién A Educamos
: Th [}‘
| X

i ..
Importacién a (o 2 Publicaciéon
Thoodle automatica educames selectiva

Se establece por defecto el mismo peso en la calificacion en todas las notas

publicadas.

En el presente curso se esta integrando nuevas funcionalidades en Educamos

para evaluar las competencias.

La forma de evaluar esté establecida en la propuesta curricular y se concreta en

las programaciones didacticas.

CRITERIOS PARA LA EVALUACION EN ENTORNOS DIGITALES PRESENCIALES Y NO
PRESENCIALES

La evaluacion presencial o no presencial es la misma, ya que estd completamente

digitalizada.

Se establecen criterios comunes en el empleo de las herramientas y contenidos

TIC, en el formato de entrega de trabajos
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VALORACION DE LOS MODELOS Y METODOLOGIA DE INTEGRACION DIGITAL EN
LOS PROCESOS DE ENSENANZA.

9

En el presente curso, se ha realizado las evaluaciones descritas en el marco

contextual. La autoevaluacion Stilus incorpora la evaluacion de nuestros procesos

de evaluacion digital. Se ha obtenido evaluacion también a partir de SELFIE, SELFIE

for teachers, Cuestionario Inicial TIC y Andlisis del contexto socio-tecnoldgico.

Para proximos cursos se realizard una evaluaciéon mediante rubrica, que se

integrara en el aula virtual, que nos permita valorar el grado de consecucion de

nuestros objetivos.

1

(=

Criterios

Insuficiente

Bésico

Avanzado

Excelente

Falta un plan claro

Existe un plan

Se ha desarrollado

Se ha desarrollado e

de integracion béasico de un plan solido de implementado un
Planificacion e d|g|ta| y no se integracion digital, mt?graaon digital y plan mtggral de
. . evidencia la pero no se se implementa de integracion digital
implementacioén - : .

adopcion de implementa de manera efectiva en | que abarca todos los

tecnologias en el
proceso educativo.

manera efectiva en
todos los niveles.

la mayoria de los
niveles.

niveles y asignaturas
del colegio.

Formacién del
profesorado

Los docentes no
han recibido
formacion en
integracion digital y
no utilizan
tecnologia en sus
clases.

Los docentes han
recibido formacion
bésica en
integracion digital,
pero no aplican de
manera consistente
lo aprendido.

Los docentes han
recibido formacion
avanzada en
integracion digital y
aplican sus
conocimientos en
gran parte de sus
clases.

Los docentes han
recibido formacion
exhaustiva en
integracion digital y
aplican sus
conocimientos de
manera efectiva en
todas sus clases.
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Recursos y soporte
técnico

El colegio no
cuenta con
recursos
tecnoldgicos
adecuados y no
hay soporte
técnico para los
docentes y
estudiantes.

El colegio cuenta
CON recursos
tecnoldgicos
basicos, pero el
soporte técnico es
limitado y no
siempre esta
disponible.

El colegio cuenta
CON recursos
tecnoldgicos
adecuados y un
soporte técnico
accesible para
docentes y
estudiantes.

El colegio cuenta
con una amplia gama
de recursos
tecnoldgicos y un
soporte técnico )
eficiente y accesi Ie9
en todo momento.

Uso pedagogico de

La tecnologia no se
utiliza para mejorar
la ensefanzay el
aprendizaje, y no

La tecnologia se
utiliza en algunas
actividades del
aula, pero no se
aprovecha de

La tecnologia se
utiliza de manera
efectiva en la
mayoria de las

La tecnologia se
integra de manera
efectiva y creativa
en todas las
actividades del aula,

la tecnologia . - actividades del .
se integra en las manera optima . potenciando
. . aula, mejorando la T
actividades del para mejorar la . significativamente la
. ensenanza vy el .
aula. ensefanza vy el o ensenanza vy el
o aprendizaje. L
aprendizaje. aprendizaje.
Se realiza una Se lleva a cabo una
No se evalta nise | Se realiza una evaluacion evaluacion
hace seguimiento evaluacion basica sistematica del exhaustiva del
., del impacto de la del impacto de la impacto de la impacto de la
Evaluacién y . A ) A . o . .
seguimienta integracion digital integracion digital, integracion digital y | integracion digital y
en los procesos de | pero no hay un se hace un se realiza un
ensenanza y seguimiento seguimiento seguimiento efectivo
aprendizaje. efectivo. regular de los y continuo de los
avances. avances.

EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES CON TECNOLOGIAS DIGITALES.

Como se ha desarrollado en el apartado de criterios para la evaluacion, las

herramientas de referencias son Teams y Aula Virtual mediante rlbricas para la

evaluaciéon vy sirven para que el alumnado pueda hacer un seguimiento de su

aprendizaje. El volcado de esas notas a Additio y a Educamos permiten al profesor

completar su cuaderno de notas digital para hacer un seguimiento completo de

todo el proceso de ensefanza-aprendizaje y decidiendo aquellas calificaciones que

desea comunicar a las familias.
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La diversidad de herramientas digitales empleadas en las diversas materias
incluyen otras fuentes de evaluacion alternativa como cuestionarios en Forms, en

el Aula virtual, plataformas como Plickers, Kahoot...etc.

Se dispone de un repositorio con fichas realizadas por profesores donde se

especifican herramientas digitales utilizadas, incluyendo la evaluacion.

Como norma general, los alumnos deben tener acceso a esas evaluaciones y
deben contener retroalimentacion, de forma que permita al alumno disponer del
conocimiento necesario para la mejora. Es por ello que el colegio establece como
forma comun de evaluacion de proyectos vy trabajos la rubrica en Teams o Aula

Virtual.

PROCESOS ORGANIZATIVOS:

Valoraciéon y diagnéstico de los procesos organizativos de integracién digital del
centro.

En el presente curso, se ha realizado las evaluaciones descritas en el marco
contextual. La autoevaluacion Stilus incorpora la evaluacion de nuestros procesos
de evaluacion digital. Se ha obtenido evaluacion también a partir de SELFIE, SELFIE

for teachers, Cuestionario Inicial TIC y Andlisis del contexto socio-tecnoldgico.

Para proximos cursos se realizard una evaluacion mediante rubrica, que se
integrara en el aula virtual, que nos permita valorar el grado de consecucion de

nuestros objetivos.
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Criterios Insuficiente Basico Avanzado Excelente
Existen objetivos Los objetivos de .LOS obye/two; ;
: L . S integracion digital
No existen basicos de integracion digital ,
. . o b estan clarament
objetivos claros de integracion digital, estan claramente .
. : L ; S definidos,
Objetivos integracion digital pero no estan definidos vy .
2 . comunicados y
en la organizacion claramente comunicados, pero .
. L , . son ambiciosos y
del colegio. definidos o podrian ser més .
) - alineados con las
comunicados. ambiciosos. . L
mejores practicas.
La Comision TIC
- del colegio
La Comision TIC del L
colesio muestra La Comision TIC del demuestra un
La Comision TIC del ICEI0 , colegio esta fuerte
. cierto interés y ) .
. colegio no muestra . comprometida con compromiso y
Liderazgo y . L compromiso en la : S .
. interés ni : T la integracion digital liderazgo en la
compromiso integracion digital,

compromiso en la
integracion digital.

pero no se refleja
en acciones

y toma acciones
para impulsarla en

integracion digital,
impulsando y

Comunicacién y
colaboracién

No hay
comunicacion ni
colaboracion entre
los diferentes
departamentos y
personal del colegio
en relacién a la
integracion digital.

la organizacion. apoyando
concretas. .
acciones en todos
los niveles.
La comunicacion
Existe una y colaboracién

comunicaciéon y
colaboracion basica
en relacion a la
integracion digital,
pero no es
suficiente para
lograr una
implementacion
efectiva.

La comunicacion vy
colaboracioén entre
departamentos y
personal del colegio
en relacion a la
integracion digital
es efectiva en gran
parte.

entre
departamentos y
personal del
colegio en
relacion a la
integracion digital
es excelente y
facilita una
implementacion
exitosa.

Infraestructura 'y
recursos

El colegio no cuenta
con la
infraestructura ni
los recursos
necesarios para
soportar la
integracion digital.

El colegio cuenta
conuna
infraestructura y
recursos basicos
para la integracion
digital, pero no son
suficientes para una
implementacién
efectiva.

El colegio cuenta
con una
infraestructura y
recursos adecuados
para soportar la
integracion digital
en gran parte.

El colegio cuenta
conuna
infraestructura y
recursos optimos
para soportar la
integracion digital
de manera exitosa
en todos los
niveles.
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Innovacion y mejora
continua

El colegio no
fomenta ni apoya la
innovacion y la
mejora continua en
la integracién
digital.

El colegio fomenta
la innovacion vy la
mejora continua en
la integracién
digital, pero no se
evidencian
resultados
concretos.

El colegio fomenta
la innovacion vy la
mejora continua en
la integracion digital
y se evidencian
avances en la
mayoria de los
niveles.

El colegio
fomenta
activamente la
innovacion vy la
mejora contin@@
en la integraciérgs
digital, logrando
resultados
exitosos y
sostenibles en
todos los niveles.

Instrumentos y estrategias.

Los procesos organizativos en los procesos de evaluacion son analizados por el
Equipo TIC a partir de la informacion recabada por los cuestionarios que se pasan

al principio, a largo del curso escolar y su finalizacion.

A lo largo del curso se podra recopilar informacion por observacion directa de
las actividades que se realizan, mediante analisis de las programaciones y de la
evaluacion de los proyectos llevados a cabo, con el fin de conocer el grado de

coherencia entre nuestros objetivos vy el aprendizaje efectivo.

PROCESOS TECNOLOGICOS:

Criterios y estrategias para la valoracion y diagnéstico de la estructura funcional
de las tecnologias, redes y servicios (organizativas, interaccion y educativos).

El Equipo TIC, junto a la empresa externa ADAP hacen un analisis de las
necesidades que se han planteado desde el claustro en el cuestionario inicial o
desde el Equipo Directivo y estudia diferentes opciones de mejora al inicio del
curso. A partir de un informe y unos presupuestos se plantea al Equipo Directivo

una serie de mejoras tecnologicas, de redes o de servicios.
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A lo largo del curso, a medida que se van detectando nuevas necesidades a

través del cuestionario de Incidencias TIC, se plantean en las reuniones periddicas

del Equipo TIC para solucionarlas.

El centro destina anualmente una partida econdmica para este tipo de mejoras. 96

En el presente curso, se ha realizado las evaluaciones descritas en el marco

contextual. La autoevaluacion Stilus incorpora la evaluacion de nuestros procesos

de evaluacion digital. Se ha obtenido evaluacion también a partir de SELFIE, SELFIE

for teachers, Cuestionario Inicial TIC y Analisis del contexto socio-tecnolégico.

Para proximos cursos se realizara una evaluacion mediante rubrica, que se

integrara en el aula virtual, que nos permita valorar el grado de consecucion de

nuestros objetivos:

Criterios

Insuficiente

Basico

Avanzado

Excelente

Disponibilidad y

Las tecnologias,
redes y servicios no
estan disponibles o

Las tecnologias,
redes y servicios
estan disponibles y
accesibles para

Las tecnologias,
redes y servicios
estan disponibles y
accesibles para la

Las tecnologias,
redes y servicios
estan disponibles y
accesibles para

accesibilidad son inaccesibles . . )
) algunos usuarios, mayoria de los todos los usuarios
para la mayoria de . ) - )
. pero no de manera usuarios, con sin restricciones ni
los usuarios. . L S
generalizada. algunas limitaciones. | limitaciones.
, Las tecnologias, ) Las tecnologias,
Las tecnologias, - Las tecnologias, -
> redes y servicios son > redes y servicios son
redes y servicios son . redes y servicios son .
: relativamente ) altamente fiables y
— poco fiables y . , en su mayoria
Fiabilidad y fiables, pero aun ) estables, con
. presentan fiables y estables,
estabilidad presentan problemas
problemas de con problemas
S problemas de L extremadamente
estabilidad con o esporadicos vy de S
estabilidad raros y de minimo

frecuencia.

ocasionalmente.

menor impacto.

impacto.
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Las tecnologias,
redes y servicios
tienen un

Las tecnologias,
redes y servicios
tienen un
rendimiento

Las tecnologias,
redes y servicios
ofrecen un buen

Las tecnologias,
redes y servicios
ofrecen un
rendimiento éptimo,

Velocidad y o aceptable, pero rendimiento vy
o rendimiento muy , i . superando las
rendimiento . podrian mejorar para | satisfacen las .
bajo y no cumplen . . expectativasy | 97
: satisfacer necesidades de la . .
con las necesidades . satisfaciendo las
. plenamente las mayoria de los .
de los usuarios. : . necesidades de
necesidades de los usuarios. .
. todos los usuarios.
usuarios.
La seguridad y . La seguridad y
. e La seguridad y e
La seguridad y privacidad de las e privacidad de las
e . privacidad de las .
privacidad de las tecnologias, redes y ) tecnologias, redes y
) . .. tecnologias, redes y .
tecnologias, redes y | servicios es basica, o servicios es
. o . servicios es
Seguridad y servicios es pero podrian . excelente,
A - . avanzada y garantiza .
privacidad deficiente, lo que mejorar para i garantizando la
; . en gran medida la iy
pone en riesgo la garantizar la -, proteccion de la
! ., ., proteccion de la : -
informacion de los proteccion de la : -, informacion de los
. : - informacion de los .
usuarios. informacion de los . usuarios en todo
. usuarios.
usuarios. momento.
El soporte y
mantenimiento de
. El soporte vy ]
No se proporciona T El soporte vy las tecnologias,
: mantenimiento de . .
soporte ni . mantenimiento de redes y servicios es
_ las tecnologias, , )
mantenimiento o las tecnologias, excepcional,
redes y servicios es o .
Soporte y adecuado para las redes y servicios es | resolviendo todos

mantenimiento

tecnologias, redes y
servicios, lo que
provoca dificultades
en su uso.

limitado, y aunque
se resuelven algunos
problemas, no
siempre es de
manera oportuna.

adecuado y resuelve
la mayoria de los
problemas de
manera oportuna.

los problemas de
manera rapida y
efectiva,
garantizando un
funcionamiento
optimo.

Actualizacién y
adaptabilidad

Las tecnologias,
redes y servicios
estan
desactualizados y no
se adaptan a las
necesidades
cambiantes de los
usuarios.

Las tecnologias,
redes y servicios se
actualizan
ocasionalmente,
pero no siempre se
adaptan
rapidamente a las
nuevas necesidades
de los usuarios.

Las tecnologias,
redes y servicios se
actualizan
regularmente y se
adaptan en gran
medida a las
necesidades
cambiantes de los
usuarios.

Las tecnologias,
redes y servicios se
actualizan
constantemente vy se
adaptan de manera
agil y efectiva a las
necesidades
cambiantes de los
usuarios.
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Instrumentos y estrategias para la evaluacion coherencia del contexto
tecnoldgico vy el contexto educativo.

Al finalizar el curso escolar se analizan los puntos débiles del contexto
tecnologico del centro y se realizan propuestas de mejora para el curso siguiente.
Se recopila informacion desde un cuestionario a los profesores (Este afio a través
de la nueva herramienta Excelencia), alumnos y profesores a través del cuestionario

SELFIE y de los padres a través de los formularios que tienen a su disposicién.

A lo largo del curso se podra recopilar informacion por observacion directa de
las actividades que se realizan, mediante analisis de las programaciones y de la
evaluacion de los proyectos llevados a cabo, con el fin de conocer el grado de

coherencia entre nuestros objetivos vy el aprendizaje efectivo.
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PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORA:

3.4. Procesos de evaluacion

ACCION 1: Actualizacion del documento “Secuenciacion de Contenidos para la

|))

adquisicién de la Competencia Digita

Medidas Autorreflexionar y evaluar el proceso TIC

Estrategias de desarrollo Evaluar a través de las TIC

Responsable Simplificar el proceso de evaluacion a través de la tecnologia

L Establecer criterios comunes para la evaluacion de los procesos
Temporalizacion o )
de aprendizaje y ensenanza

Desarrollo En proceso

Evaluacion

Observaciones

ACCION 2: Evaluacién inicial de los procesos de evaluacion

Medidas Introducir elementos de evaluacién en la herramienta SELFIE

) Plantear una serie de preguntas en el Equipo TIC para obtener
Estrategias de desarrollo . .
la informacion buscada a través de SELFIE

Responsable Equipo TIC
Temporalizacién Octubre-noviembre
Desarrollo Realizado
Evaluacion
Observaciones No ha sido posible en la profundidad deseada
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ACCION 3: Evaluacion final de los procesos de evaluacion

Medidas

Realizar un cuestionario a los profesores para su evaluacion

individual

Estrategias de desarrollo

Usar la herramienta Excelencia de la plataforma para poder

analizar los resultados.

Responsable Comision TIC
Temporalizacion Junio
Desarrollo En proceso
Evaluacién

Observaciones

ACCION 4: Sistematizar y unificar el proceso de evaluacién a través de Additio

Medidas

Realizar la compra de licencias para todo el profesorado vy
realizar una formacion para la evaluacién desde las

competencias.

Estrategias de desarrollo

Seleccionar aquellos aspectos de la aplicacién que nos permita
adecuar la evaluacién a nuestro proyecto educativo v realizar la

integracion con Educamos.

Responsable

Comision TIC

Temporalizacién

A'lo largo del curso 2022-23

Desarrollo En proceso
Evaluacion
Observaciones
Financiado por la Unién Europea :t_.' commo  marwo $:aa:3§r'3::c“igﬁ'aCié"’ % Junta de
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ACCION 4: Sistematizar y unificar el proceso de evaluacion a través de Additio

Medidas

Realizar la compra de licencias para todo el profesorado vy

realizar una formacion para la evaluacién desde las

competencias.

Estrategias de desarrollo

Seleccionar aquellos aspectos de la aplicacion que nos permita
adecuar la evaluacion a nuestro proyecto educativo vy realizar la

integracion con Educamos.

Responsable

Comision TIC

Temporalizacion

Primer trimestre del curso

Desarrollo

Evaluacién

Observaciones

ACCION 5: Unificar y simplificar la evaluaciéon de la competencia digital

Medidas

Evitar la disparidad de evaluaciones de la competencia digital e
incorporar de manera simplificada los contenidos establecidos

en los documentos de Secuenciacion de contenidos.

Estrategias de desarrollo

Estudiar las diferentes alternativas cuando acabe la integracion

de las nuevas funcionalidades de Educamos.

Responsable

Comision TIC, CCP y claustro

Temporalizacion

Tercer trimestre del curso

Desarrollo

Evaluacion

Observaciones

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

Plan de Recuperacion,
Transformacién
W\ vy Resiliencia

1% Junta de
&) Ccastillay Leon

Consejeria de Educacion

MaETEND
D¢ Eoucacion
FORMACION PROFESONAL

* ® coseano
SRS DfEANA
AU




S
T |

||| &géﬁ% Centro Concertado
| Q@ﬁ Sagrada Familia Siervas de San José

ACCION é: Deteccién de necesidades para alumnos nuevos o con dificultades

Medidas

Incorporacion desde la asignatura de tecnologia y digitalizacion
de una deteccion de necesidades relativas a las TIC en su

evaluacion inicial.

Estrategias de desarrollo

Se plantearan pequenos ejercicios en la evaluacion inicial para
ver el desempeno de los alumnos en los indicadores

establecidos para Primaria.

Responsable

Profesores de Tecnologia y Digitalizacion

Temporalizacion

Al inicio del curso

Desarrollo

Realizado

Evaluacién

Observaciones

ACCION 7: Creacién de insignias en el aula virtual para la evaluar la competencia digital

Medidas

Se crearan unas insignias para que el alumno vy el profesor
puedan conocer la adquisicion de la competencia digital en cada

uno de sus descriptores operativos

Estrategias de desarrollo

Los profesores encargados de evaluar cada contenido decidiran

la concesion de las insignias.

Responsable

Coordinador TIC

Temporalizacion

Curso 2023-24

Desarrollo

Pendiente de realizar

Evaluacion

Financiado por la Unién Europea
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Observaciones

ACCION 7: Proceso de evaluacion especifico

Medida

Evaluacion de los procesos de evaluacion

Estrategia de desarrollo

Realizar un cuestionario Forms para evaluar diferentes

aspectos para la propuesta de mejora.

Responsable

Comision TIC.

Temporalizacion

Al iniciar cada curso escolar a partir del 2023-24

Desarrollo

Pendiente de realizar

Evaluacion

Observaciones
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3.5. CONTENIDOS Y CURRICULOS

INTEGRACION CURRICULAR DE LAS TIC EN LAS AREAS, COMO
HERRAMIENTA DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE.

En las programaciones didacticas de las distintas areas, se planifica el desarrollo
delas TIC a partir del documento de Secuenciacion de la competencia digital. Dicho
documento se revisa anualmente al inicio del curso escolar recogiendo propuestas

del claustro e innovaciones tecnologicas que puedan aportar el Equipo TIC.

Una vez consensuado el documento entre los Coordinadores de Acciones de
cada etapa, el documento se facilita al claustro para su incorporacion en las

programaciones didacticas.
En las programaciones didacticas, la integracion de las TIC se recoge en:

e Enlas competencias especificas a través de los descriptores operativos de la
competencia digital.

e A través de criterios de evaluacion, indicadores de logro y contenidos
especificos.

e Contenidos de caracter transversal: En este apartado se recogen los
contenidos a desarrollar dentro de cada materia seleccionados del documento de
Secuenciacion de contenidos para la adquisicion de la competencia digital.

e Enla metodologia didactica de la materia

e En materiales y recursos.

e Enlos planes, programas y proyectos del centro: Plan Codice TIC

e Enalgunas actividades complementarias.

e Enlaevaluacion vy los criterios de evaluacion y presentacion de trabajos.

e En las orientaciones para la evaluacion de la programacion de aula y de la

practica docente.
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Ejemplo programacion Primaria (En revision)

Ejemplo programacion Secundaria (En revision)

Al finalizar el curso, se hard una evaluacion de la adquisicion de la competencia
digital de cada alumno, que ayudara al siguiente tutor del alumno al conocimiento
de su nivel de competencia digital y una evaluaciéon del proceso por parte de los

profesores para recoger propuestas de mejora para el siguiente curso escolar.

En la evaluacion inicial de cada etapa y para aquellos alumnos que se incorporen
al centro o que presenten dificultades se realizara una deteccion de necesidades a

partir de ejercicios sencillos.

Cuando se presenta algin alumno con algun tipo de deficiencia importante
relativa al uso de las TIC, el tutor-mentor, que es una figura independiente del tutor

de clase, ayuda de manera personalizada en su progreso.

Modelo examen de Evaluacién Inicial de la C.D. en Secundaria

SECUENCIACION DE CONTENIDOS PARA LA ADQUISICION DE LA
COMPETENCIA DIGITAL.

Secuenciacion en Primaria con contenidos e indicadores: Primaria Doc

Evaluacion de contenidos en Primaria: Primaria Excel

Evaluacion de contenidos en Secundaria: Secundaria Excel

En el presente curso escolar se esta actualizando el documento para para adaptarlo

a la nueva ley educativa.

Borrador Nueva Secuenciacién
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https://educajcyl-my.sharepoint.com/personal/alfredo_cabsan_educa_jcyl_es/Documents/.CENTROS%20COMPARTIDOS%20ALFREDO-IÑIGO/CENTRO%20SAGRADA%20FAMILIA%20SIERVAS%20DE%20SAN%20JOSÉ/DOCUMENTACIÓN%20DEL%20CENTRO/Modelo%20Evaluación%20Inicial%20Competencia%20Digital.pdf
https://educajcyl-my.sharepoint.com/personal/alfredo_cabsan_educa_jcyl_es/Documents/.CENTROS%20COMPARTIDOS%20ALFREDO-IÑIGO/CENTRO%20SAGRADA%20FAMILIA%20SIERVAS%20DE%20SAN%20JOSÉ/DOCUMENTACIÓN%20DEL%20CENTRO/Modelo%20Evaluación%20Inicial%20Competencia%20Digital.pdf
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https://educajcyl-my.sharepoint.com/personal/alfredo_cabsan_educa_jcyl_es/Documents/.CENTROS%20COMPARTIDOS%20ALFREDO-IÑIGO/CENTRO%20SAGRADA%20FAMILIA%20SIERVAS%20DE%20SAN%20JOSÉ/DOCUMENTACIÓN%20DEL%20CENTRO/secuenciación%20PRIMARIA.xlsx
https://educajcyl-my.sharepoint.com/personal/alfredo_cabsan_educa_jcyl_es/Documents/.CENTROS%20COMPARTIDOS%20ALFREDO-IÑIGO/CENTRO%20SAGRADA%20FAMILIA%20SIERVAS%20DE%20SAN%20JOSÉ/DOCUMENTACIÓN%20DEL%20CENTRO/secuenciación%20ESO.xlsx
https://educajcyl-my.sharepoint.com/personal/alfredo_cabsan_educa_jcyl_es/Documents/.CENTROS%20COMPARTIDOS%20ALFREDO-IÑIGO/CENTRO%20SAGRADA%20FAMILIA%20SIERVAS%20DE%20SAN%20JOSÉ/DOCUMENTACIÓN%20DEL%20CENTRO/Propuesta%20inicial%20de%20secuenciación%20en%20Primaria.docx

Centro Concertado
Sagrada Familia Siervas de San José

En esta nueva secuenciacion pretendemos relacionar cada contenido con el
indicador de evaluacion, los estandares evaluables y las materias y cursos en los

que se trabaja como podemos ver en el siguiente extracto:

CD1. Realiza busquedas guiadas en internet y hace uso de estrategias sencillas para el tratamiento
digital de la informacion (palabras clave, seleccion de informacion relevante, organizacion de
datos...) con una actitud critica sobre los contenidos obtenidos.

Indicadores de Estandares

Contenido = Materias Cursos
evaluacion evaluables
Utiliza palabras Identifica Lengua Castellana
. ! clave para buscar informacion y Literatura, 2°,3°,
Busqueda guiada | . - S S oo
. informacion relevante y no Ciencias de la 4° 5%y
en internet 5
relevante en relevante al buscar Naturaleza, 6
internet en internet Ciencias Sociales
Selecciona L
) - : . Ciencias de la
informacion Organiza vy clasifica

Naturaleza, 2°, 3°,
Ciencias Sociales, 4° 5°y
Lengua Castellana | 6°

y Literatura

Tratamiento
digital de la
informacion

la informacion
encontrada en
internet

relevante para su
trabajo a partir de la
busqueda en
internet

Comprende la

Evalua la fiabilidad : .
importancia de

Actitud critica

y calidad de la . . Ciencias Sociales, o Lo
ante los ; - cuestionar vy verificar 4° 5°y
. informacion . 7, Lengua Castellana o
contenidos la informacion : 6
. encontrada en y Literatura
obtenidos . encontrada en
internet

internet

Antes de su aprobacion, los responsables de cada area revisaran los indicadores

de evaluacion, los estandares vy las materias asociadas a esos contenidos.
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Centro Concertado
Sagrada Familia Siervas de San José

ESTRUCTURACION Y ACCESO A LOS CONTENIDOS, RECURSOS
DIDACTICOS DIGITALES Y SERVICIOS PARA EL APRENDIZAJE.

REPOSITORIO DE CONTENIDOS CURRICULARES DIGITALES SECUENCIADOS POR 107
ETAPAS, NIVELES Y AREAS. PROTOCOLOS DE ACCESO; USO Y MANTENIMIENTO DE
ESOS REPOSITORIOS.

A lo largo de las diferentes formaciones que hemos tenido, los profesores
han realizado fichas de su trabajo en relacion a las TIC para compartirlas con el
resto de profesores. Como repositorio general empleamos el OneDrive (acceso
a profesores desde el usuario de la plataforma) con cuatro repositorios:
claustro, asociado al CLAUSTRO, EQUIPO TIC, PRIMARIA, y SECUNDARIA,

donde recogemos diversas carpetas compartidas.

Secuenciadas por etapas, niveles y areas tenemos dos carpetas en concreto

dentro de CLAUSTRO:

e Actividades TIC: evidencia de trabajo realizado con las TIC en cada

materia y curso. (Entrar con usuario de la plataforma)

e Proyectos con nuevas tecnologias: carpeta con una recopilacion de

materiales para la realizacion de proyectos de robdtica en todos los

cursos y en diversas materias. (Entrar con usuario de la plataforma)

Podemos considerar también como repositorios con contenidos
secuenciados por etapas, niveles y areas los diferentes grupos de Teams vy del

Aula Virtual, que los profesores utilizan segin su preferencia. Aquellos

profesores que solicitan acceso a documentos de otros companeros se les

facilita los permisos para hacerlo.
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Centro Concertado
Sagrada Familia Siervas de San José

Otra fuente de recursos compartidos es Gennial.ly, donde tenemos una
cuenta compartida y vamos clasificando por cursos y areas los diferentes

contenidos que van creando los profesores. (Actualmente hay 82 creaciones).
Otra cuenta compartida es Plickers en Primaria,

Para compartir documentos que requieran un acceso rapido o simultaneo,
en un momento determinado, utilizamos una carpeta compartida dentro del

servidor.

Como repositorios personales, cada profesor, al igual que los alumnos, tiene
su OneDrive. Ademas, los profesores cuentan con una carpeta personal dentro

del servidor y accesible desde cualquier dispositivo del colegio.

METODOS DE TRABAJO COOPERATIVO Y COLABORACION: COMPARTIR
RECURSOS DIDACTICOS PROPIOS INTERNA Y EXTERNAMENTE.

Se trabaja colaborativamente a través de Teams, Word online y OneNote.
La comparticion de recursos didacticos se realiza como se ha descrito
anteriormente. La comparticion externamente se realiza a través de la pagina
web o repositorios publicos y en ocasiones con cursos del Aula Virtual abiertos

al publico.

EL CENTRO REALIZA ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS O EXTRAESCOLARES
RELACIONADAS CON LAS TIC.

La comision TIC en colaboracion con tutores y profesores de la materia,
selecciona al inicio del curso las actividades complementarias, guiados por nuestros
objetivos en relacion al desarrollo de la competencia digital y en especial al Plan de

Seguridad y Confianza Digital
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Centro Concertado
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Entre las actividades complementarias destacan las seleccionadas de la

Fundacion Salamanca Ciudad y Saberes v las actividades de Incibe como el Dia de

Internet Segura con participacion anual.

El colegio ofrece al inicio del curso las siguientes actividades extraescolares 109

relacionadas con el uso de las TIC:

e Robdtica
e Herramientas del futuro y mecanografia por ordenador.
EL CENTRO DISPONE DE AULAS O PLATAFORMAS VIRTUALES PARA QUE EL

ALUMNADO PUEDA ACCEDER A CONTENIDOS DIDACTICOS DE FORMA
AUTONOMA.

El colegio dispone de dos plataformas principales y generales para que los
alumnos accedan a contenidos didacticos de forma autonoma, eligiendo el profesor

de la materia el uso de una o de las dos en su asignatura:

e Aula Virtual

e Teams

De especial atencion, para el desarrollo personalizado de las materias

instrumentales de lengua y matematicas vy el desarrollo de la competencia digital:

e Progrentis: Los alumnos de Primaria y Secundaria disponen de una
plataforma de aprendizaje personalizado para la lengua y la competencia digital.
Los alumnos siguen un programa evolutivo de contenido curricular a lo largo de la
trayectoria escolar cuyos contenidos son adaptados a cada alumno y obteniéndose
informes de progreso de cada alumno periddicamente para su evaluacion.

e Onmat: Los alumnos de Secundaria disponen de una plataforma de
aprendizaje personalizado y autonomo para la materia de las matematicas a partir
del uso de las TIC.
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Centro Concertado
Sagrada Familia Siervas de San José

e Smile and Learn: con contenidos digitales en las diferentes materias para

alumnos de Infantil y 1° y 2° de Primaria.

Dentro de cada materia, el profesor también dispone de las plataformas de las
editoriales correspondientes, con acceso desde el aula virtual, integrandose 110

principalmente en Blinklearning.
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Centro Concertado
Sagrada Familia Siervas de San José

PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORA:

3.5. Contenidos y curriculos

ACCION 1: Fomentar el uso del disefio y la impresion 3D en las clases

Medidas

Facilitar el acceso a la impresion 3D en Primaria y acompanar a

los profesores en su integracion curricular.

Estrategias de desarrollo

e Formacién a los profesores interesados.
e Elaboracién de material pedagogico.
e Exposicion de productos creados.

Responsable

Coordinador TIC

Temporalizacion

Tercer trimestre

Desarrollo

En proceso

Evaluacién

Observaciones

Se han realizado tareas formativas y una recopilaciéon de

trabajos realizados

tecnologias

ACCION 2: Compartir las acciones formativas en relacién al uso de las nuevas

Medidas

Creacion de una web para recoger y compartir el desarrollo de

la robodtica, la programacion, la impresion 3D, el diseno,

grabacion y corte ldser y otras tecnologias.

Estrategias de desarrollo

Se pretende tener un sitio de referencia, de recursos, formacion

y propuestas de integracion en el aula.

Responsable

Coordinador TIC

NextGenerationEU
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Temporalizacion Curso escolar 2023-24

Observaciones

ACCION 3: Estudiar la inclusién de los contenidos establecidos en la Secuenciacién en

las nuevas programaciones

Medidas Mejorar la inclusion de los contenidos secuenciados para una

evaluacion mas efectiva de la competencia digital de los alumnos

Estrategias de desarrollo | e Tratar de unificar todos los procesos de evaluacion de la
competencia digital.

e Estudiar diferentes alternativas entre Additio y Educamos

Responsable Comisién TIC

Temporalizacion Curso escolar 2023-24

Observaciones

ACCION 4: Completar un banco de recursos para la atencion a la diversidad

Medidas Se recopilaran todos los recursos digitales empleados en la
atencion a la diversidad para ponerlos a disposicion de todos los

companeros

Estrategias de desarrollo Se realizard en coordinacion con el Departamento de

Orientacion
Responsable Equipo TIC
Temporalizacion Curso escolar 2023-24

Observaciones

. Junta de
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3.6. COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION
SOCIAL.

DEFINICION DEL CONTEXTO DEL ENTORNO DE COLABORACION, 113
INTERACCION Y COMUNICACION DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA.

De manera general la colaboracién, interaccién y la comunicacién en el colegio

se establece por los siguientes canales:

o Web oficial del centro: http://sagradafamiliasiervas.es

Dedicada a la informacién de caracter general y abierta al publico. Tiene una
media aproximada de 750 visitas los dias lectivos, 350 visitas los fines de semana
y 100 visitas diarias los periodos vacacionales, siendo el movil en dispositivo
utilizado con mayor frecuencia con un 44,71%, seguido del PC con un 34,51% vy

de las Tablet con un 20,78%.*

*(Datos de 2021. Se ha instalado un nuevo plugin para el seguimiento y se

necesita esperar un mes para obtener datos actuales)

o Plataforma de comunicaciones Educamos con Office 365 y aplicaciones

Educamos:

http://sagradafamilia-ssj-salamanca.educamos.com

Comunicacion de caracter interno y con diferentes niveles de acceso. La
plataforma de comunicaciones registra una media entre 1000 y 1800 visitas diarias
en dias lectivos, siendo el 58% de las visitas realizadas por padres, el 33% por

alumnos vy el 9% por profesores.
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Graficos de accesos - Criterios de seleccidon
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Centro Concertado
Sagrada Familia Siervas de San José

Lt Google Analytics & Marchs,2021-April2, 2021 X
I+ Sessions @ Pages Browsers A Languages [J Operating Systems [J Devices 2% Screen Resolution
& GoPremium! 2 o
Device Type Sessions |¥  Percentage mobile
O desktop
[J mobile 6708 44.71% tablet
[ deskiop 5178 34.51%
[ tablet 3117 20.78%
Showing 1to 3 of 3 entries First Previous Mext Last
o Teams:

Se han creado grupos en cada uno de los niveles jerarquicos, desde el centro,
etapas, departamentos, equipos de trabajo, materias, cursos, clases y proyectos
interdisciplinares. Ha supuesto el principal medio de comunicacion durante el
confinamiento entre profesores y profesores-alumnos vy su experiencia de uso ha

consolidado a esta herramienta, siendo su uso habitual en el dmbito académico.

En los ultimos tres meses se han organizado 144 reuniones en las que han

participado 444 usuarios y se han publicado 13415 mensajes. %.*
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Centro Concertado
Sagrada Familia Siervas de San José

*(Datos de 2021. Se ha instalado un nuevo plugin para el seguimiento y se

necesita esperar un mes para obtener datos actuales)

Informe de uso de Teams @ VoS

02 abr 2021 10:08:10 UTC ntervalo de fechas: 1 ene 2021 - 31 mar 2021

Usuarios activos en tota

444 957 | 1 7,505 4814 | 13,415
nvitado!

Mensajes de respuesta Publicar mensajes

’ 973 63 144 18

Reacciones Menciones Reuniones organizadas Mensajes urgentes

o Redes sociales:

Las redes sociales son utilizadas para informaciones diarias concretas, con el

objetivo de tener un seguimiento en vivo de la actividad del colegio.

- Instagram: https://www.instagram.com/colegiossj

Informacion diaria del desarrollo de actividades e informaciones

- Twitter: http://twitter.com/#!/colegiossj

Informacion diaria del desarrollo de actividades e informaciones

- Facebook: https://www.facebook.com/colegiossj

Informacion diaria del desarrollo de actividades e informaciones

- Youtube: https://www.youtube.com/c/ColegioSSJ

Para retransmision en directo de actividades, publicacion de videos vy tutoriales

para alumnos, familias y profesores.
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Centro Concertado
Sagrada Familia Siervas de San José

o Aula virtual: http://aulavirtual.sagradafamiliasiervas.es

Comunicacion relativa a una actividad concreta entre alumnos y profesores. En
el aula virtual no tenemos estadisticas de uso por rango de fechas. Se acumulan un
total de 2091600 registros de actividad que se pueden visualizar en 20916 paginas 117
con 100 registros cada una. (Datos de 2021)

Colegio Sagrada Familia - Siervas de San Jose (Salamanca) (Sitio) v | Todos los participantes v
Todos los dias v | Todas las actividades v | Todas las acciones v | Todos los recursos v

Todos los eventos v | ) | Conseguir estos regisiros

Pagina: 1 [ |
Nombre
completo
del Usuario Contexto del Nombre
Hora wusuario afectado evento Componente evento Descripcidn Origen Direccion IP
2de - = Sistema The user with id web
abril 'O viewed the
de course with id "1
2021,
12:23
2 de Sistema Tablero de The user with id  web
abril eventos '602" has viewed
de vistos their dashboard
2021,
12:23
2 de @ Sistema The user with id  web
abril '602" has logged
de in.
2021,
12:23
2de - - Sistema The user with id  web
abril '0"viewed the
de course with id 1%
2021,
12:23
2de - @ Sistema The user with id  web
abril '0" viewed the
de course with id 1%
2021,
12:23
2 de Sistema Tablero de The user with id  web
ahril eventos ‘7" has viewed
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o Etwinning: https://www.etwinning.net/

Comunicacion con otros centros escolares de los paises europeos participantes,
para comunicarse, colaborar, desarrollar proyectos y compartir experiencias y

recursos.
o Blogs del colegio:

Los blogs del colegio recogen actividades que tienen cierta continuidad en el
tiempo, para poder tener una informacion secuencial y dejar un registro de las

mismas.

- Blogs de Erasmus + Primaria https://sagradafamiliasiervas.es/erasmus-

primaria/
- Blogs de Erasmus + Secundaria  https://sagradafamiliasiervas.es/erasmus-

secundaria/
- Cien anos en blog (Blog del centenario):

http://centenariosiervassalamanca.blogspot.com/

- Blog de Pastoral: https://www.ssjovenes.com/

- Wecologic (Blog del huerto escolar):

http://sagradafamiliasiervas.es/wecologic/

- Coronas de acebuche (Blog de Educacion Fisica):
http://coronasdeacebuche.blogspot.com/ (Limitado por proteccion de

datos)

- Saberversaberhacer (Blog de Educacién Plastica y Visual):
https://saberversaberhacer.wordpress.com/

- Blog del AMPA:

https://ampasiervas.wordpress.com/

Existen otros blogs en fase de creacion, realizados como actividades curriculares

0 no publicos dentro del aula virtual.
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o Radio escolar: La campana radio

https://www.eloquenze.com/stations/la-campana-radio

Plataforma para la publicacion de podcast elaborados por alumnos y profesores

11
desde nuestro estudio de grabacion. ?

o Grupos oficiales de WhatsApp:

Exclusivamente para informaciones inmediatas y urgentes. Existe uno general y

varios niveles entre profesores y equipos de trabajo.
o Microsoft Kaizala:

Comunicacion con familias en salidas de varios dias para cumplir con la LOPD.
Toda la informacion entre profesores que contiene datos protegidos se realiza a
través de esta aplicacion o de correo electronico, siendo utilizada la aplicacion

principalmente para gestion de las fotografias que van a ser publicadas en redes.

Para crear y compartir contenido digital, los alumnos tienen como referencia
principal el Office 365 integrado en la plataforma educativa Educamos. A lo largo
de los diferentes cursos, el alumno aprende el uso de las principales herramientas

(Outlook, OneDrive, Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Teams y Forms).

Desde las diferentes materias, y teniendo como referencia la Secuenciacion de
contenidos e indicadores de evaluacion de la competencia digital, los diferentes
profesores establecen otras herramientas para la creacion de contenidos como
pueden ser: Genial.ly, Paint, Prezzi, Canva, Google Earth, Scratch, Audacity,

OpenShot...etc.

El Equipo TIC, se encarga del asesoramiento, formacién y curacion de las

herramientas digitales de creacion de contenidos.
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La informacion para alumnos se publica en la web oficial, donde se clasifican
para cada herramienta tutoriales propios o externos e indicaciones para su uso

https://sagradafamiliasiervas.es/rincon-tic/

Para el profesorado se dispone de dicha informacion en el Aula de profesores 120

del aula virtual https://aulavirtual.sagradafamiliasiervas.es/course/view.php?id=65

CRITERIOS Y PROTOCOLOS DE COLABORACION, INTERACCION Y
TRABAJO EN RED DENTRO Y FUERA DEL CENTRO.

La plataforma Educamos y sus herramientas constituyen la via principal de

comunicacion
o Profesor-Profesor

El medio habitual de comunicacién entre profesores es Office 365 (Outlook,

OneDrive y Teams), el Aula Virtual, red interna del servidor, WhatsApp vy Kaizala:

- QOutlook, Teams y OneDirive: La principal via de comunicacion es Outlook
para mensajeria habitual. Existen diferentes grupos en Office 365 clasificados por
Claustro, Etapas, Ciclos, CCP, Equipos de trabajo, Departamentos, Equipo
Directivo, materias, cursos...etc. Estos grupos establecen comunicacion por
Outlook para mensajeria, circulares o notificaciones, comunicacion mediante
Teams para reuniones y formacion interna y OneDrive para la elaboracion de

documentacion de manera colaborativa.

- Aula Virtual: Se utiliza la mensajeria interna para la resolucién de dudas,

peticiones o formacion en cuestiones relacionadas con el uso del Aula Virtual.

- Red interna del servidor: Se dispone de una estructura de carpetas
compartidas en el servidor para el intercambio y acceso rapido de materiales para

los profesores en cualquier dispositivo de la red
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- WhatsApp: Existen diferentes agrupaciones al igual que en Office 365
exclusivamente para comunicaciones de caracter urgente y con normas especificas

de uso delimitadas por la LOPD.

- Kaizala: Se utiliza principalmente para gestion de las fotografias que van a 121
ser publicadas en redes o informacion protegida en cumplimiento de la LOPD.
(Actualmente Microsoft ha anunciado la desaparicion para el proximo ano de esta

aplicacién para su integracion en Teams).
o Profesor-Alumno

Existe una comunicacion bidireccional entre profesores y alumnos a través del
correo electronico interno de Outlook, asi como la posibilidad de compartir

recursos concretos de Office 365 o mediante carpetas compartidas en OneDrive.

Los profesores comunican a los alumnos: Incidencias (falta de asistencia y
puntualidad, uniformidad, material, deberes/tareas, actitud, felicitaciones,
observaciones, propuestas de trabajo y cuidado y recogida de material), notas
parciales en cada evaluacion y por materia, notas finales de cada materia al acabar
cada evaluacion. Las notas se suelen realizar mediante rubricas en el Aula Virtual o
Teams, donde el alumno puede ver la evaluacién completa realizada por el profesor
y en la nota se incorpora a la plataforma de comunicacion, a la que también tienen

acceso los padres.

Existe también un servicio de mensajeria interno en el Aula virtual entre alumnos
y profesores y chats y foros en Teams, destinado para actividades concretas que

se estén trabajando en ese momento.

El Aula virtual y Teams permite, de igual modo, que los profesores compartan
materiales y recursos con los alumnos, asi como que los alumnos realicen entregas
de trabajos. Los alumnos disponen en todo momento de un listado personalizado

de tareas pendientes de entrega en el aula virtual y ordenados secuencialmente.
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o Alumno- Alumno

La comunicacion entre alumnos se establece a través de Outlook, Teams vy el Aula
Virtual, siendo también posible a través de la elaboracion de documentos 122
compartidos como Word, Excel, OneDrive, OneNote o Class Notebook. La
comunicacion con alumnos de otros centros a nivel internacional se establece a

través de eTwinning

Se establecen unos criterios de acceso vy restricciones a cada una de las
herramientas de comunicacion que son revisadas al principio del curso escolar en
el Equipo TIC para el cumplimiento de la LOPD y segln criterios pedagogicos vy

metodologicos vy de seguridad digital para su mejora.

Actualmente no es posible la comunicacion directa a través de Outlook entre
alumnos, la comunicacion entre Teams Unicamente es posible bajo la supervision
de un profesor y en el Aula Virtual la comunicacion establecida es accesible al

Equipo TIC vy al profesor que lo solicite.

La comparticion y colaboracion entre alumnos a través de OneDrive, OneNote
y Class Notebook solo es posible si es facilitada por un profesor, siendo el profesor

responsable de su supervision.
o Equipo directivo - Profesor.

La comunicacion entre el Equipo directivo y el profesorado se realiza
principalmente a través de la plataforma de comunicaciones Educamos. A través
esta plataforma se comparte automaticamente toda la informacion relativa a los
alumnos en todos los aspectos, ya sean personales, de evaluacion, de convivencia,

de absentismo...etc.
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Para la comunicacion relativa a la coordinacion se utiliza Outlook y Teams para
reuniones online.
o Centro-Padres.
123

Los profesores comunican a las familias a través de la plataforma:

- Incidencias (falta de asistencia y puntualidad, uniformidad, material,
deberes/tareas, actitud, felicitaciones, observaciones, propuestas de trabajo y

cuidado vy recogida de material).
- Horarios
- Notas parciales en cada evaluacion y por materia.
- Notas finales de cada materia al acabar cada evaluacion.
- Deberes vy tareas para los alumnos de los primeros cursos de Primaria

- Boletin de notas en formato electrénico, descargable con las calificaciones y
observaciones de cada una de ellas, comentarios sobre actitud, realizacién de

deberes y otro tipo de observaciones.
- Solicitudes de entrevista con los tutores o profesores de cualquier area.
- Autorizaciones
- Avisos
- Participacion en actividades
- Justificacion de faltas de asistencia o cualquier comunicacion.

- A través de un horario compartido se informa con antelacion en sesiones

concretas sobre la realizacion de exdmenes, tareas, recordatorios o anotaciones.

- Circulares a padres y alumnos enviadas por los miembros de la CCP

(Coordinadores de ciclo y de la seccién bilingtie).
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Centro- Diferentes instituciones, centros o asociaciones (proyectos, PIES...).

La comunicacion con instituciones, otros centros o asociaciones se realiza a

traveés del Office 365 facilitado por la JCyL. En diferentes proyectos o PIES se

establecen canales de comunicacioén a través del Aula Virtual de Educacion.

La comunicacion con el entorno social se lleva principalmente mediante las

redes sociales (Twitter, FaceBook, YouTube, Instagram), desde la web oficial del

EQUIPO
DIRECTIVO

COMMUNITY
MANAGER

PLATAFORMA ENTORNO
SOCIAL

REDES

SOCIALES

centro, la publicacion de noticias, blogs y revistas vy la plataforma de comunicacion

eTwinning.
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DIAGNOSTICO Y VALORACION DE LA ESTRUCTURA, LA
ORGANIZACION Y LOS SERVICIOS DE COLABORACION, INTERACCION
Y TRABAJO EN RED DENTRO Y FUERA DEL CENTRO

La evaluacion de las herramientas y procesos del trabajo en red, redes sociales, 126

colaboracion e interaccion social se realiza al principio del curso en el Equipo TIC.

Para esta evaluacion se recoge informacion y propuestas en el claustro inicial y
se trabajan las diferentes acciones y estrategias de desarrollo que se proponen al

Equipo Directivo.

La informacion que se utiliza principalmente es estadisticas de uso de la
plataforma y redes sociales, interacciones, dispositivos empleados...etc. Es
informacion vy la recopilada a través de las herramientas de evaluacion como

SELFIE, SELFIE for Teachers vy la evaluacion del contexto educativo.
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PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORA:

3.6. Colaboracion, trabajo en red e interaccién social

ACCION 1: Plan de comunicaciéon en redes sociales

Medidas

Establecer un marco tedrico para el uso adecuado de las

redes sociales

Estrategias de desarrollo

Desarrollo del Plan en coordinacion con el Responsable de

comunicacion del colegio

Responsable

Comision TIC

Temporalizacion

Primer trimestre

Desarrollo

Realizado

Evaluacién

Observaciones

ACCION 2: Fomentar y dar visibilidad a los podcasts realizados como recurso

educativo a través de la radio escolar.

Medidas

Creacion de un apartado en la web en la seccion de

Actividades para incorporar la radio escolar.

Estrategias de desarrollo

Publicacién de los podcasts en diferentes plataformas y

publicacion automatica en la web del colegio.

Responsable

Coordinador TIC

Temporalizacién

Primer trimestre del ano

Desarrollo

Realizado

Evaluacion

NextGenerationEU
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Observaciones

ACCION 3: Fomentar y dar visibilidad a las actividades realizadas en Erasmus +

Medidas Creacién de dos secciones en la web para Erasmus + de

Primaria y Erasmus + de Secundaria

Estrategias de desarrollo | Se insertaran en el menu principal de la web vy se integraran

los blogs realizados como repositorio de actividades

realizadas.
Responsable Coordinador TIC
Temporalizacién Primer trimestre del afo
Desarrollo Realizado
Evaluacion
Observaciones

ACCION 4: Ampliar y actualizar los contenidos de la web

Medidas Revisar los contenidos de la web para detectar posibles

mejoras

Estrategias de desarrollo e Aumentar la recopilacion de tutoriales y guias sobre
el uso de las herramientas utilizadas en nuestro
centro.

e Informacion y divulgacion sobre de uso seguro vy
responsable de las TIC, ...etc

e Informacion sobre talleres externos relacionados con
el uso de las TIC.

e Exposiciones desarrolladas por los alumnos.

Responsable Coordinador TIC
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Temporalizacion Todo el curso escolar y siguientes
Desarrollo En proceso
Evaluaciéon
Observaciones Faltan algunos tutoriales sobre herramientas

ACCION 5: Dar a conocer el uso de las nuevas tecnologias

Medidas Publicacién de la una web creada para compartir recursos,
materiales formativos y propuestas de aplicacion en el aula

sobre nuevas tecnologfas.

Estrategias de desarrollo | Se realizard una web publica con recursos y actividades

realizadas integrada en la red del colegio.

Responsable Coordinador TIC
Temporalizacién Curso escolar 2023-24
Desarrollo No iniciado
Evaluacién

Observaciones
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3.7. INFRAESTRUCTURA.

DESCRIPCION, CATEGORIZACION Y ORGANIZACION DE
EQUIPAMIENTO Y SOFTWARE.

130

Espacio Equipamiento

Aulas  didacticas  de .
Ordenador, proyector y altavoces. (En algunas hay pizarra

Infantil, Primaria Y% o
digital)

Secundaria

e Aula de Inteligencias
multiples

e Gimnasio

e Aula de tecnologia Ordenador, proyector y altavoces.

e Aula de idiomas

e Torredn

e Sala de profesores

Aula digital Ordenador, pizarra digital, proyector y altavoces.

o 24 ordenadores para alumnos, ordenador para el profesor,
Aula de Informatica
proyector y altavoces.

Biblioteca 3 ordenadores, proyector y altavoces

Gimnasio Ordenador, proyector y altavoces.

10 tablets para alumnos que no dispongan de dispositivo,
Aula Progrentis
ordenador y proyector
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' N 5 portatiles de reserva para préstamos a alumnos en caso
Banco de dispositivos ‘
de necesidad

Acceso a los dispositivos del centro:

Se accede utilizando usuario y contrasena personal. Cada profesor tiene un
escritorio y carpetas propias que estan alojadas en su perfil del servidor central y
permite su acceso personalizado en cualquier ordenador del centro. También se
disponen de carpetas compartidas en el servidor por departamentos, etapas vy

claustro para un acceso rapido a documentos.

Los alumnos acceden con un usuario y contrasena facilitado por el profesor y
obtienen una versién limpia del escritorio cada vez que acceden a un equipo. Para
ello se realiza un perfil Alumno en el servidor al inicio del curso con todas las

caracteristicas solicitadas por los profesores en su cuestionario inicial TIC.
Registro de incidencias:

Al inicio del curso se envia un formulario a los profesores para recoger las

necesidades e incidencias de cada aula.

Durante el curso, los profesores tienen disponibles dos formularios (Forms): uno

para incidencias TIC y otro para mantenimiento general del colegio.

En cada aula se dispone de un cartel con los codigos QR que dan acceso a dichos

formularios.

Incidencias TIC Mantenimiento en el colegio
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DEFINICION, CLASIFICACION Y ESTRUCTURACION DE REDES Y
SERVICIOS DE AULA, DE CENTRO Y GLOBALES-INSTITUCIONALES.

La red informatica del colegio esta gestionada por el Coordinador TIC con el
apoyo de la empresa ADAP Soluciones Informaticas y estd compuesta por los
siguientes elementos:

Existen 2 redes fisicas independientes que dan cobertura de Internet y acceso
a la red interna a todo el colegio. Sobre esta infraestructura se han creado dos
redes WiFi, una para alumnos y otra para profesores con diferentes tipos de

acceso.

SECURITY

RECALUMMNOS open

wpapsk

e La red REDALUMNQOS es una red abierta en la que los usuarios son
validados a través de un sistema hotspot instalado en el router principal Mikrotik.
Cada uno de ellos tiene su usuario y contrasefa que se les proporciona al principio

del curso en el carnet TIC. El acceso se realiza a través de un portal cautivo:

Bienvenido

Usuario

Contrasefia

e2do y disefizdo por ADAP-TEC.ES - Adsp Sclucionss Tecnalégicss

1% Junta de
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En esta red, el Equipo TIC puede modificar los tiempos de sesion vy la

disponibilidad de la red Wifi segln las necesidades:

WLAN SCHEDULE

dule Reversed

8:30am-6:15pm

8:30am-56:15pm

8:30am-6:15pm

8:30am-6:15pm

8:30am-&:15pm

e Lared SIERVASWf es una red cerrada y para uso exclusivo de los profesores

con contrasena de acceso propia para dispositivos portatiles.

Por lo tanto, los profesores tienen acceso a Internet a través de cualquier
dispositivo personal o inalambrico del centro mediante la red Wifi SIERVASwf v a
través de cualquier dispositivo del centro cableado a través de su usuario vy

contrasena de red y con un perfil personalizado.

Los alumnos tienen acceso a Internet mediante el usuario y contrasena en el
aula de Informatica y su dispositivo personal o inaldmbrico de centro mediante su
usuario personal y contrasena de la red Wifi proporcionados al inicio del curso en
su carnet TIC. Los accesos mediante la red Wifi de los alumnos pueden ser
monitoreados, limitados o suprimidos en caso de ser necesario, en cumplimiento
del reglamento. El buen uso del acceso a Internet por parte de los alumnos es
responsabilidad del profesor que lo utilice. Si el acceso se realiza en al aula de

Informatica, el profesor complementara un registro de usuarios al inicio del curso
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y cada vez que cambie la distribucion de los alumnos, registrando las incidencias

qgue se produzcan a traveés del formulario de Incidencias facilitado a través del

codigo QR.
p
Tipo de
Aula Redes
conexion
Aulas didacticas de Infantil vy
Conexion  Wi-Fi  (Actualmente

Primaria

en proceso de cableado)

REDALUMNOS Y SIERVASwf

Aulas didacticas

de Secundaria

Conexion por cable y Wi-Fi

Red cableada vy redes Wi-Fi:
REDALUMNOS Y SIERVASwf

Aulas de apoyo de Infantil vy

Primaria

Conexion  Wi-Fi

(Actualmente

en proceso de cableado)

REDALUMNOS Y SIERVASwf

Aulas de apoyo de Secundaria

Conexion por cable y Wi-Fi

Red cableada y redes Wi-Fi:
REDALUMNOS Y SIERVASwf

Aula de Informéatica

Conexion por cable y Wi-Fi

Red cableada (25 ordenadores)
y redes Wi-Fi: REDALUMNOS Y
SIERVASwf

Aula de Plastica

Conexion por cable y Wi-Fi

Red cableada vy redes Wi-Fi:
REDALUMNOS Y SIERVASwf

Financiado por la Union Europea
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Aula de

musica

Conexion por cable y Wi-Fi

Red cableada y redes Wi-Fi:
REDALUMNOS Y SIERVASwf

Aula de Idiomas

Conexion por cable y Wi-Fi

Red cableada vy redes Wi-Fi:

REDALUMNOS Y SIERVASwf 1

Taller de Tecnologia

Conexion por cable y Wi-Fi

Red cableada y redes Wi-Fi:
REDALUMNOS Y SIERVASwf

Aula digital

Conexidn por cable y Wi-Fi

Red cableada y redes Wi-Fi:
REDALUMNOS Y SIERVASwf

Aulas de robdtica

Conexion Wi-Fi (Actualmente

en proceso de cableado)

REDALUMNOS Y SIERVASwf

Aulas creativas

Conexion Wi-Fi (Actualmente

en proceso de cableado)

REDALUMNOS Y SIERVASwf

Laboratorios

Conexion Wi-Fi (Actualmente

en proceso de cableado)

REDALUMNOS Y SIERVASwf

Estudio de radio

Conexion Wi-Fi (Actualmente

en proceso de cableado)

REDALUMNOS Y SIERVASwf

Aula de Inteligencias multiples

Conexion por cable y Wi-Fi

Red cableada vy redes Wi-Fi:
REDALUMNOS Y SIERVASwf

Biblioteca

Conexion por cable y Wi-Fi

Red cableada vy redes Wi-Fi:
REDALUMNOS Y SIERVASwf

Torredn

Conexion  Wi-Fi  (Actualmente

en proceso de cableado)

REDALUMNOS Y SIERVASwf

Aulas creativas

Aula de Inteligencias multiples
(Actualmente en proceso de

cableado)

Conexioén por cable y Wi-Fi

Financiado por la Union Europea
NextGenerationEU
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Sala de Red cableada y red Wi-Fi:
Conexion por cable y Wi-Fi
profesores general SIERVASWf
Sala de Red cableada vy red Wi-Fi
Conexion por cable y Wi-Fi
profesores de Secundaria SIERVASWf 1
Red cableada y red Wi-Fi:
Secretaria Conexidn por cable y Wi-Fi
SIERVASwf
Red cableada y red Wi-Fi:
Jefatura de estudios Conexion por cable y Wi-Fi
SIERVASwf
Direccion Red cableada vy red Wi-Fi:
Conexion por cable y Wi-Fi
SIERVASwf
Red cableada y red Wi-Fi:

Administracion Conexion por cable y Wi-Fi
SIERVASwf

Acceso a los dispositivos: Los dispositivos conectados a la red por cable estan
integrados en un servidor que permite un acceso personalizado a profesores mediante un
perfil propio y un acceso general a alumnos con un perfil general que se carga limpiamente

cada vez que se accede a él con usuario y contrasefa aportado por el profesor.

La red Siervaswf es exclusiva de profesores, a los que el Equipo TIC proporciona la
contrasena al inicio del curso y REDALUMNAOQOS es exclusiva de alumnos, a los que al inicio

del curso se les facilita un usuario y contrasena personalizado en el carnet TIC.

Ejemplos de carnets proporcionados en el presente curso:
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Macarena Crespo Martin 1° EP-A

Usuario general: maccrmala

Contrasefa Aula Virtual:

Contrasefia REDALUMNOS: sfi
9kagz¢19@sagradafamﬂfassjsalamancao365.educamos.com

BRILLA, .

\
:

xagrudqru me-- colegion]

Ever Escribano Vaquero 1° EP-A

Usuario general: eveesvala
Contrasena Aula Virtual:
Contrasena REDALUMNOS: gwr
rer52s u?@sagrada]‘amiiiassjsa!amanc ao365.educamos.com

BRILLA,

l
:

Wmduru luuou-- colegionj

Beltran Garcia Garcia 1° EP-A
Usuario general: belgagala

Alejandra Garcia Martin 1° EP-A

Usuario general: alegamala

137

Contrasena Aula Virtual:
Contrasena REDALUMNOS: vgx
rxﬁauyé9@5agrada]‘amiiiassjsaiamancaoS65.educamos.com

BRILLA, .

Contrasena Aula Virtual:
Contrasena REDALUMNOS: dzq
vwbtibmda@sagrada(amiliassjsaiamancaoa65.educamos,com

P BR'“_ e
onzgradafar i — +ankegion] iy ssgradafan i —— ckegion)

Normas de uso: RRI y reglamento TIC

Responsable: Coordinador TIC y la empresa ADAP Soluciones

ORGANIZACION TECNOLOGICA DE REDES Y SERVICIOS.

La red informética del colegio esta gestionada por el Coordinador TIC con el
apoyo de la empresa ADAP Soluciones Informaticas y estd compuesta por los

siguientes elementos:

“ ROUTER MOVISTAR

SWITCH PRINCIPAL SECRETARIA

SWITCH INTELIGENCIAS

SWITCH PRIMARIA SWITCH AULA INFORMATICA
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Para el cableado se ha utilizado cable utp categoria 5e y 6, esta Ultima libre de

halégenos.
138

e Router Mikrotik

e Varios switches de la marca Netgear administrables para la gestion de

vlans, alojados en armarios Rack:

e Puntos de acceso wifi de la marca Unifi. El acceso a la consola se hace

mediante el software de gestion instalado en el servidor.

Existen 2 redes informdaticas diferentes:
e Ordenadores de administracion
e Ordenadores aulas y puntos WiFi

En esta red existe un servidor de HP modelo proliant mI-30 gen10 e2124
con sistema operativo Windows server 2016 con ip : 192.168.1.20 ubicado en la

secretaria del centro en un armario Rack.

En él estd creado un dominio llamado SIERVAS.local en el que se validan todos
los ordenadores del centro. En ese servidor se establecen los diferentes perfiles de

usuarios y se comparten carpetas con diferentes niveles de acceso.

PLANIFICACION DE EQUIPAMIENTO, ORGANIZACION,
MANTENIMIENTO Y GESTION DE EQUIPOS Y SERVICIOS

Para la adquisicién de material, su reparacion o solicitud de asistencia, el Equipo
TIC, al inicio del curso, facilita un formulario al claustro para recoger todas las

necesidades: Formulario 2022. Se coordina la respuesta a través de los
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Centro Concertado
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responsables de cada area y busca una solucién con los recursos disponibles. El
Equipo TIC realiza las peticiones de material necesarias al Equipo Directivo y se

encarga, en caso de aprobacion de su compra y puesta en funcionamiento.

A lo largo del curso, tanto alumnos como profesores disponen de un formulario

de Incidencias TIC para la gestion de los problemas que surjan: Incidencias TIC o

de mantenimiento general: Mantenimiento del centro. Los formularios estan

disponibles en todas las aulas a través de codigos QR.

Cada vez que se registra una incidencia el Coordinador TIC recibe una
notificacion por email y se encarga de gestionarla con el apoyo del Equipo TIC vy

en su caso del Equipo Directivo.

Flujo de resolucién de incidencias y adquisicién de equipos.

ADQUISICION DE
MATERIAL

EQUIPO EQUIPO
TIC DIRECTIVO

CLAUSTRO

INCIDENCIAS
TECNICAS
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Al inicio del curso escolar, el Equipo TIC asume las responsabilidades de
adquisiciéon, inventariado, etiquetado, mantenimiento y reciclaje de todo el
equipamiento informatico y redes, concretando responsabilidades entre los

diferentes miembros del equipo.

El equipamiento del colegio esta organizado, gestionado y etiquetado a partir de
un Excel que el Equipo TIC tiene en continua actualizacion para su mantenimiento
y gestion. Se han establecido referencias para cada una de las ubicaciones, cada
tipo de dispositivo y cada uso, diferenciado en etapas, uso comun o de
administracion. Para evitar duplicidades en el etiquetado, se anade un numero

cuando existe mas de un dispositivo con la misma identidad.

La notacion empleada para este inventario es la siguiente:

Ubicacion Referencia
Patio Pozo - Porteria PZ PR
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 1 (junto al salén) PZ PB A1
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 2 PZ PB A2
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 3 PZ PB A3
Patio Pozo - Planta Baja - Capilla PZ PB CA
Patio Pozo - Planta Baja - Salén de Actos PZ PB SA
Patio Pozo - Planta Baja - Administracion PZ PB AD
Patio Pozo - Planta Baja - Secretaria PZ PB SE
Patio Pozo - Galeria - Aula 1 PZ GA Al
Patio Pozo - Galeria - Aula 2 PZ GA A2
Patio Pozo - Galeria - Aula 3 PZ GA A3
Patio Pozo - Galeria - Aula 4 PZ GA A4
Patio Pozo - Galeria - Aula 5 PZ GA A5
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Patio Pozo - Galeria - Aula 6 PZ GA A6
Patio Pozo - Galeria - Aula 7 PZ GA A7
Patio Pozo - Galeria - Biblioteca PZ GA BI
Patio Pozo - Galeria - Aula Idiomas PZ GA Al
Patio Pozo - Galeria - Aula Inteligencias Multiples PZ GA IM
Patio Pozo - Galeria - Sala de profesores PZ GA SP
Patio Pozo - Galeria - Aula de tecnologia PZ GA AT
Patio Pozo - Galeria - Aula de Diseno PZ GA AD
Patio Pozo - Galeria - Direccion PZ GA DI
Patio Pozo - Galeria - Orientacion PZ GA OR
Patio Pozo - Galeria - Aula de Informatica PZ GA Al
Patio Pozo - Galeria - Aula de apoyo PZ GA AA

Patio Pozo -Planta Superior - Laboratorios de Ciencias PZ PS LC

Patio Pozo -Planta Superior - Aula Digital PZ PS AD
Patio Pozo -Planta Superior - Aula 1 PZ PS Al
Patio Pozo -Planta Superior - Aula 2 PZ PS A2
Patio Primaria - Planta Baja - Aula 1 (Roja) PP PB A1
Patio Primaria - Planta Baja - Aula 2 (Amarilla) PP PB A2
Patio Primaria - Planta Baja - Aula 3 (Naranja) PP PB A3
Patio Primaria - Planta Baja - Aula 4 (Verde) PP PB A4
Patio Primaria - Planta Baja - Aula 5 (Azul) PP PB A5
Patio Primaria - Planta Baja - Aula 6 (Morada) PP PB A6

Patio Primaria - Planta Baja - Aula de Psicomotricidad PP PB AP

Patio Primaria - Planta Primera - Aula 7 (Roja) PP P1 A7
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Patio Primaria - Planta Primera - Aula 8 (Amarilla) PP P1 A8
Patio Primaria - Planta Primera - Aula 9 (Naranja) PP P1 A9
Patio Primaria - Planta Primera - Aula 10 (Verde) PP P1 A10
Patio Primaria - Planta Primera - Aula 11 (Azul) PP P1 A11 142
Patio Primaria - Planta Primera - Aula 12 (Morada) PP P1 A12
Patio Primaria - Planta Primera - Sala de Profesores PP P1SP
Patio Primaria - Planta Primera - Gimnasio 1 PP P1 G1
Patio Primaria - Planta Segunda - Gimnasio 2 PP P1 G2
Patio Primaria - Planta Segunda - Aula 13 (Roja) PP P2 A13
Patio Primaria - Planta Segunda - Aula 14 (Amarilla) PP P2 A14
Patio Primaria - Planta Segunda - Aula 15 (Naranja) PP P2 A15
Patio Primaria - Planta Segunda - Aula 16 (Verde) PP P2 A16
Patio Primaria - Planta Segunda - Aula 17 (Azul) PP P2 A17

Patio Primaria - Planta Segunda - Laboratorio de Ciencias PP P2 LC

Patio Primaria - Planta Segunda - Torreén PP P2 TR
Patio Primaria - Planta Primera - Capilla PP P1 CA
Patio Primaria - Planta Primera - Tutoria 1 PP P1TU
Patio Primaria - Planta Primera - Tutorfa 2 PP P2 TU
Tipo de dispositivos Referencia

Ordenador de sobremesa OS

Pantalla PN

Teclado TC

Raton RT
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Cable VGA CcV
Cable HDMI CH
Altavoces AL
Portatil PT 143
Cargador portatil CP
Proyector PR
Pizarra digital PD
Tablet B
Router RT
Switch SW
Punto de acceso AP
Impresora IM
Plastificadora PL
Regleta RG
Impresora 3D 3D
Robot RB
Servidor SV
Etapa/Uso comun /Uso local Referencia
Infantil INF
Primaria PRI
Secundaria SEC
Uso comun COM
Administracion ADM

i i e Plan de Recuperacién, I
Financiado por la Union Europea ;‘i comme o Transformacion @ Juntade
NextGenerationEU e oo liamarinis W v Resiliencia s Castillay Leon

Consejeria de Educacion




Centro Concertado

|
hl:l. @EEL@Q Sagrada Familia Siervas de San José

RAG,

Ejemplos de etiquetado

E F
Ubicacion Tipo de dispositivo | Numerd§§ Etapa-Comun |5
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 1 (junto al salén) |pantalla 1 Infantil PZ PB A1 PN 1INF
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 1 (junto al salén) [cable VGA 1 Infantil PZ PB A1CV 1INF
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 1 (junto al salén) |Altavoces 1 Infantil PZ PB A1 AL1INF
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 1 (junto al salén)  |portatil 1 Infantil PZ PB A1 PT 1INF
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 1 (junto al salén)  |proyector 1 Infantil PZ PB A1 PR 1INF
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 2 Pantalla 1 Infantil PZ PB A2 PN 1 INF
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 2 Cable VGA 1 Infantil PZ PB A2 CV 1INF
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 2 Altavoces 1 Infantil PZ PB A2 AL 1INF
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 2 Portatil 1 Infantil PZ PB A2 PT 1INF
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 2 Cargador portatil 1 Infantil PZ PB A2 CP 1 INF
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 2 Proyector 1 Infantil PZ PB A2 PR 1 INF
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 2 Punto de acceso 1 Infantil PZ PB A2 AP 1 INF
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 2 Impresora 1 Infantil PZ PB A2 IM 1 INF
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 2 Plastificadora 1 Infantil PZ PB A2 PL 1 INF
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 3 Pantalla 1 Infantil PZ PB A3 PN 1 INF
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 3 Cable VGA 1 Infantil PZ PB A3 CV 1 INF
Patio Pozo - Planta Baja - Aula 3 Altavoces 1 Infantil PZ PB A3 AL 1INF

Cada dispositivo contiene una entrada nueva que mediante una lista desplegable
lleva asociado una referencia Unica que permite su rapida localizacion. A partir de

esa referencia se generan etiquetas con Word, que van pegadas en cada

dispositivo.
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Ejemplo de etiquetas de inventario

Inventario de equipo
informatico

PZGA A1 PR 1 SEC

Inventario de equipo
informatico

PZ GA A1 PR 1 SEC

Inventario de equipo
informatico

PZ GA A1 PR 1 SEC

Inventario de equipo
informatico

PZGA A1 PR 1SEC

Inventario de equipo
informatico

PZGA A1 PR 1SEC

Inventario de equipo
informatico

PZGA A1 PR 1SEC

Inventario de equipo
informatico

PZ GA A1 PR 1SEC

Inventario de equipo
informatico

PZ GA A1 PR 1 SEC

Inventario de equipo
informatico

PZGA A1 PR 1 SEC

Inventario de equipo
informatico

PZ GA A1 PR 1SEC

Inventario de equipo
informatico

PZ GA A1 PR 1SEC

Inventario de equipo
informatico

PZ GA A1 PR 1 SEC

Inventario de equipo
informatico

PZGA A1 PR 1 SEC

Inventario de equipo
informatico

PZ GA A1 PR 1 SEC

Inventario de equipo
informatico

PZ GA A1 PR 1 SEC

Nota: El proceso de inventariado se estd cambiando en estos momentos para facilitar
su gestion a través de una app. Se mantiene el formato de clasificacion, pero se pretende

incorporar un codigo QR asociado al cddigo generado para cada dispositivo.

El proceso de reparacion o sustitucion del equipamiento informatico durante el
curso lo realiza el Equipo TIC. En primera instancia los miembros del Equipo TIC
tratan de dar solucién al problema con los recursos del centro. Si no es posible se
comunica a la empresa ADAP Soluciones, con la que tenemos un contrato de
mantenimiento. Si fuera necesario la adquisicion de nuevo material se presenta un

presupuesto al Equipo Directivo para su aprobacion.

El proceso de reciclado del material informéatico se ha venido realizando con la
empresa ReutiliSa. Cuando se acumula cierta cantidad de material informatico se
llama a la empresa y lo recoge, garantizando su reciclaje y el cumplimiento de la

normativa en cuanto a proteccion de datos.
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Los discos duros son custodiados por el Equipo TIC para garantizar su

destruccion.

A partir del presente afo se ha planteado utilizar la empresa Induraees, que

garantiza el cumplimiento de la siguiente normativa:

146
e Real Decreto 110/2015 del 20 de febrero sobre Residuos de Aparatos

Eléctricos y Electronicos (RAEE)

e Real Decreto 833/1988, de 20 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
para ejecucion de la Ley 20/1986, de 14 de mayo, basica de residuos toxicos vy
peligrosos

o ley26/2007, de 23 de octubre, de Responsabilidad Medioambiental.

e Llaley Organica 15/1999, de 13 de diciembre,

o ley22/2011, de 28 de julio, de residuos y suelos contaminados.

e Proteccion de Datos de Caracter Personal (L.O.P.D.)

e Real Decreto 180/2015 del 13 de marzo, sobre Traslados de Residuos.

e Decision de la Comision 2014/955/UE del 18 de diciembre de 2014 CON
cambios respecto a la Lista Europea de Residuos (LER)

e Reglamento UE 1357/2014 que introduce modificaciones referentes a la
clasificacion de los residuos.

e Lasnuevas directrices para etiquetado de residuos seguin el Reglamento (CE)
N°1272/2008 del Parlamento Europeo y del Consejo de 16 de diciembre de 2008
(CLP)

e Ley Organica 1/2015 del 30 de marzo, la cual reforma el Codigo Penal,
afectando, entre otros, a los delitos medioambientales, sobre todo en cuanto a la
gestion de residuos.

e Mejores practicas internacionales sobre eliminacion Medioambientalmente

Certificadas

ACTUACIONES PARA PALIAR LA BRECHA DIGITAL
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Debido a la implantacion del modelo BYOD instaurado en el centro, se ha
establecido un sistema de compensaciéon tecnolégica para la inclusiéon y equidad

digital del alumnado.

147
Se pretende asegurar el acceso a un dispositivo, de conexion a Internet y dotar

de becas para el acceso a la plataforma y a office 365, dando el apoyo formativo

necesario a todos los alumnos o familias del centro.
Se establece el siguiente protocolo de actuacion:

1. Se realiza un cuestionario anénimo al inicio del curso para valorar el
equipamiento que los alumnos tienen disponibles en sus casas, con el objetivo de
dotar al Centro de un banco de ordenadores portatiles y tablets disponibles para
SuU uso.

2. Los tutores en las reuniones iniciales individuales con los padres detectan las
necesidades particulares de las familias que, por falta de recursos, u otras
necesidades, no pueden disponer de un dispositivo para el trabajo en casa o en el
aula y tienen problemas para sufragar los gastos de la plataforma de
comunicaciones y el Office 365.

3. Agquellos padres que soliciten el préstamo de un dispositivo del colegio
deberan entregar firmado un contrato con las condiciones y compromisos del

préstamo vy solicitar al Equipo TIC el dispositivo (Anexo de contrato)

4. El Equipo TIC, a propuesta de los tutores prepara y acondiciona un
dispositivo adecuado a las necesidades, y se lo entrega al tutor para hacérselo llegar
al alumno.

5. Las solicitudes de beca para la plataforma de comunicaciones vy plataformas
educativas seran valoradas por el Equipo Directivo.

6. Para aquellos alumnos que no dispongan de conexidon a Internet, se les
facilitard el acceso al Aula de Informatica en horario de tarde, dentro de las horas

dedicadas al estudio en las extraescolares y con el apoyo de un profesor.
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/. Las medidas anteriores son complementarias a las tarjetas de acceso a

Internet facilitadas por la JCYL.

VALORACION Y DIAGNOSTICO DE ESTRUCTURA, FUNCIONAMIENTO 148
Y SU USO EDUCATIVO

Profesores: Al inicio del curso, el Equipo TIC en el cuestionario inicial recoge las
necesidades de cada tutor o profesor, una vez asignadas las aulas. Entre este
cuestionario se indican las necesidades personales en cuanto a material
informatico, software, asistencia técnica y formativa. Aparte de las necesidades, en
el cuestionario se les pregunta por su disponibilidad para colaborar en proyectos

de innovaciéon educativa con relacion a las TIC. & Resumen de respuestas

Familias: De igual manera, las familias disponen de un formulario al inicio del
curso en el que se recopila informacion en cuanto a la disponibilidad por parte de
los alumnos de herramientas TIC suficientes para su labor formativa y su formacién

y uso de las TIC. a Resumen de respuestas

Profesores y alumnos, en el cuestionario inicial SELFIE, aportan informacion
sobre la valoracion, el diagndstico de la estructura, el funcionamiento y el uso

educativo que se da de toda la infraestructura establecida.

Con los resultados obtenidos por parte de los profesores, alumno y familias, el
Equipo TIC hace una primera valoraciéon en la reunion inicial de las necesidades
materiales, formativas y de innovacion. En el presente curso, se ha empleado esta
informacion para la evaluaciéon de las ocho areas trabajadas en el Plan Cddice TIC

a través de la herramienta Stilus vy su rubrica de evaluacion de 6 items por area.

Con esa informacion vy la proporcionada por los tutores se establecen también
los mecanismos de compensacion tecnoldgica para la inclusion y equidad digital del

alumnado.
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A partir de las necesidades, el Equipo TIC elabora un Plan Anual TIC, que recoge
la composicion del Equipo TIC, las propuestas iniciales del Equipo TIC para el curso
y las acciones planteadas para diferentes objetivos en las dimensiones pedagogicas,
formativas, organizativas, tecnolégicas y de innovacion, asi como una

temporalizacion posible. Plan Anual TIC 2022 149

El Plan Anual TIC es presentado al claustro para su conocimiento, debate vy

aceptacion.

Al finalizar el curso, en la ultima reunion del Equipo TIC se realiza una evaluacion

de todo el curso vy se elabora una memoria para su presentacién al claustro.
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PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORA:

3.7. Infraestructura

ACCION 1: Inventario de equipamiento TIC

Medidas Cambiar la gestion del inventario TIC

Emplear la herramienta de SharePoint v Power Apps para
Estrategias de desarrollo | realizar una aplicacion que permita la gestion de los

dispositivos a través del mévil y codigos QR.

Responsable Equipo TIC
Temporalizacidon Alo largo del curso
Desarrollo En proceso
Evaluacion

Observaciones

ACCION 2: Fibra 6ptica en Primaria

Medidas Cablear con fibra éptica desde Secretaria hasta Primaria

) Sustituir el cableado existente para una mejora de la
Estrategias de desarrollo

velocidad vy la fiabilidad de la conexion a Internet

Responsable Coordinador TIC / Encargado de mantenimiento / ADAP
Temporalizaciéon Primer trimestre
Desarrollo En proceso
Evaluacion

Observaciones
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ACCION 3: Cableado en Primaria

Medidas

Cablear las aulas pendientes

Estrategias de desarrollo

A partir del switch de Primaria partiran cables a lo largo de
los tres pisos de Primaria, cubriendo todas las aulas. El

cableado sera protegido con una canaleta.

Responsable

Coordinador TIC / Encargado de mantenimiento / ADAP

Temporalizacidon

Segundo trimestre

Desarrollo

En proceso

Evaluacién

Observaciones

ACCION 4: Incorporacién

total de los profesores a la red interna

Medidas

Crear un perfil en el servidor para cada uno de los
profesores de Infantii vy Primaria pendientes de

incorporacion.

Estrategias de desarrollo

A medida que las aulas dispongan de conexion por cable se

les proporcionard un perfil en el servidor a cada profesor.

Responsable

Coordinador TIC

Temporalizacidon

Segundo/ Tercer trimestre

Desarrollo

En proceso

Evaluacion

Observaciones
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ACCION 5: Ampliacion de la red

Crear una nueva rama de la red para la incorporacion de un
Medidas nuevo switch y 4 nuevos puntos de acceso que mejoren la

cobertura de las Aulas creativas.

) A partir del switch de Informatica se cableara hasta el nuevo
Estrategias de desarrollo ,
switch, al que ya estan conectados 4 puntos de acceso

Responsable Coordinador TIC / Encargado de mantenimiento / ADAP
Temporalizaciéon Tercer trimestre
Desarrollo No iniciado
Evaluacion

Observaciones

ACCION 6é: Creacién de un banco de documentacién digital de la infraestructura del

centro

) Creacidén de una carpeta compartida con la documentacién
Medidas . "
y software de cada dispositivo

A medida que se vaya adquiriendo nuevo material se ird
) incorporando. Se realizard con todos los proyectores vya
Estrategias de desarrollo ‘ ) ) .
existentes en el presente afio. Se mantiene el armario de

Informatica para la documentacién relativa a las garantias.

Responsable Coordinador TIC
Temporalizaciéon Segundo/ Tercer trimestre
Desarrollo En proceso
Evaluacién

Observaciones
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3.8. SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL.

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE SEGURIDAD DE SERVICIOS, REDES
Y EQUIPOS. ESTRATEGIAS Y RESPONSABILIDADES. 153

La Comision TIC del colegio, es la responsable de seguridad digital en el centro,

bajo la asesoria de la empresa ARS Data.

La Comision TIC ha elaborado un Plan de Seguridad y Confianza Digital que

recoge los objetivos que nos planteamos como centro educativo en esta materia,
una serie de acciones, indicadores de logro y una rubrica de evaluacion que
completa, al finalizar el curso, la Comision TIC con el objetivo de detectar areas de

mejora para el curso siguiente.

Desde el punto de vista técnico, el ISP que nos proporciona la conexién a
Internet es Movistar, y a través de un router Microtik, se han establecido politicas
de control vy filtrado siguiendo las orientaciones de una empresa externa

especializada en seguridad informética (ADAP Soluciones).

De forma anual se realiza una auditoria que revisa el uso, conservacién y
custodia de toda la informacion relevante almacenada en el centro. Este proceso
lo lleva a cabo la empresa externa (ARS Data) que también se encarga de la

elaboracion del Plan de Proteccion de datos y formacién periddica del profesorado

en esta materia; en dicha formacion se adaptan las actividades vy se resuelven dudas

particulares.

La auditoria incluye la revisién tanto de los equipos como de los procesos
llevados a cabo en el departamento de orientacion, administracion, direccion vy
secretaria y en los dispositivos disponibles para el uso del claustro o de los alumnos.
La revision de los equipos de profesores y alumnos la realiza antes del inicio del

curso la empresa ADAP Soluciones.
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Dentro del plan de proteccion de datos se incluye un documento de
compromiso de confidencialidad de datos para dar a conocer a los profesores de
nueva incorporacion la informacion relativa a la proteccion de datos y dejar

constancia de ello. (Compromiso de confidencialidad de datos)

Los criterios de seguridad y confidencialidad de la informacion gestionada por 154
el centro, asi como los criterios para difusion y extension de datos personales

dentro y fuera del centro se encuentran en el Plan de Proteccién de Datos.

En el Reglamento de Régimen Interno dispone de un anexo denominado
Reglamento TIC donde se establecen las normas de uso de los equipos

informaticos y demas dispositivos, los deberes y derechos vy las causas de sancion.

Las sanciones se aplicaran a través del Reglamento de Régimen Interno segln

la gravedad de las conductas contrarias a las normas del centro.

Enlace Pagina donde se especifican las normas

2
s

Conductas contrarias a las normas = pagina 31

Sanciones > pagina 32
Conductas gravemente perjudiciales = pagina 33

Sanciones = pagina 33

Reglamento Normas = pagina. 1

TIC Deberes y derechos = pagina 2

Causas de sancion y sanciones = pagina 3
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CRITERIOS DE ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE DATOS
ACADEMICOS, DIDACTICOS Y DOCUMENTALES.

El Plan de proteccion de datos consta de:

e Un resumen de aplicacion de la Ley Organica de Proteccion de datos vy el 435

Reglamento establecido para Centros Educativos.
e El documento de Compromiso de confidencialidad del Personal Docente y

no docente.

Se trata del documento que deben firmar todos los miembros de la comunidad

educativa que en el gjercicio de su trabajo tengan acceso a datos confidenciales.

e Divulgacion de la Informacion y Tratamiento de la misma.

En este apartado se realiza un despliegue de las leyes vigentes y se recopila la
informacion legal sobre consultas realizadas en las formaciones recibidas y su
respuesta.

e Tratamiento de la Informacion en la web.

En este apartado se especifica el tratamiento legal de los datos obtenidos a
través de formularios o documentos a lo largo del curso escolar.

e Uso de archivos compartidos

En este apartado se especifica el tratamiento de datos en las diferentes
plataformas de comunicacion, plataformas de autoaprendizaje, libros digitales de
editoriales...etc., asi como de los diferentes servicios contratados para el desarrollo
del proceso de ensenanza-aprendizaje.

e Datos, medidas judiciales y la gestion de los Antecedentes Penales.

En este apartado se especifica el tratamiento de la certificacion de antecedentes
penales para el ejercicio de la profesion que requiere contacto habitual con

menores.

Tanto los equipos del centro que contienen informacion critica (administracion,

direccion, orientacion y secretarfa), como los diferentes entornos dependientes del
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Equipo TIC (Pagina web, Aula virtual...etc.) tienen copias de seguridad cifradas
diarias online. Periédicamente se realizan copias de seguridad fisicas cifradas y se

alojan en la Secretaria.

El colegio incluye en la documentacion de la matricula un consentimiento para
la publicacion de imagenes, audios y videos de los alumnos para uso educativo o 156
informativo. Actualmente la practica totalidad de los padres han dado su

consentimiento con caracter anual.

Los equipos del centro estan protegidos se han incorporado a la red con un
perfil de alumno comun que contiene el software necesario para los alumnos. Cada
vez que acceden a un ordenador se encuentran con un perfil limpio que no
contiene ninguin documento ni configuracién personal, teniendo cada alumno su
documentacién alojada en su OneDrive o en sus archivos del Aula Virtual de

manera online.

ACTUACIONES DE FORMACION Y CONCIENCIACION.

o Procedimientos para informar, concienciar e integrar en el proceso
educativo criterios sobre la propiedad intelectual, derechos de autor y propiedad

industrial a la comunidad educativa.

El claustro recibe formacion periddica sobre temas de propiedad intelectual,
derechos de autor y propiedad industrial mediante la empresa ARS Data en

coordinacion con el Equipo Directivo.

En el curso anterior se realizé el Curso: “Proteccién de datos (Especializacion

teoria y practica)’ Manual Accion formativa Contenidos

El procedimiento ante cualquier duda en este sentido es el siguiente:
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e Consulta del Documento de propiedad intelectual. Los profesores tienen a

su disposicion un documento de consulta esquematico para resolver las dudas
habituales.

e Consulta ala Comision TIC

e Sl la Comision TIC no sabe dar una respuesta clara se realiza una consulta a 157

los abogados de ARS Data.

o Formacién y concienciaciéon sobre el uso seguro de los equipos, redes vy

servicios para toda la comunidad educativa.

De la misma manera que en el apartado anterior, el claustro recibe formacion
perioddica sobre temas de seguridad mediante la empresa ARS Data en

coordinacién con el Equipo Directivo.

El coordinador TIC complementa su formacion con la realizacion de un curso de

sobre ciberseguridad en los centros educativos en el presente curso.

Anualmente se planifican para los alumnos diferentes talleres de formacion

sobre seguridad y confianza digital y son recogidos en el Plan de Seguridad v

Confianza Digital

Para el resto de la comunidad educativa se informa, principalmente a traves de
la web oficial sobre temas de seguridad en el apartado TIC. Se informa
puntualmente de talleres organizados por diversas instituciones sobre estos temas

y se hace una curacion de contenidos que faciliten el acceso a recursos de calidad.
o Participacién en iniciativas o proyectos sobre seguridad y confianza digital.

El colegio participa anualmente en el dia de Internet Segura, solicita una gran
variedad de talleres a la Fundacién Salamanca Ciudad de Saberes y ha participado
en otras iniciativas como el Concurso del Plan de Seguridad y Confianza Digital de

la JCYL, siendo ganadores del primer premio provincial en 2019. Todas aquellas
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actividades que puedan ser programadas al inicio del curso escolar formaran parte

del Plan de Seguridad y Confianza Digital.

CRITERIOS DE EVALUACION DE SEGURIDAD DE DATOS, REDES Y
SERVICIOS Y SU ADECUACION A LA NORMATIVA DE PROTECCION DE
DATOS Y SEGURIDAD

La evaluacion de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacion a la
normativa de proteccion de datos y seguridad la realiza la empresa ARS Data

mediante auditorias anuales. Informe 2023

El claustro es formado por dicha empresa regularmente para actualizar y

refrescar los conocimientos y su aplicacion. Curso Proteccion de datos
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PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORA:

3.8. Seguridad y confianza digital

ACCION 1: Fomento de seguridad y confianza en redes.

Medidas Talleres de seguridad y confianza digital

Incluir en el Plan de Seguridad y Confianza Digital
talleres para todos los cursos desde, al menos 3° de
Estrategias de desarrollo Primaria y conseguir que, a lo largo del proceso educativo,

los alumnos adquieran una formacién completa en este

sentido.
Responsable Comision TIC
Temporalizacién Inicio de cada curso escolar
Desarrollo Realizado

Evaluacion

Observaciones

ACCION 2: Ampliacion de la informacion de seguridad y confianza digital

Medidas Aumento de la informacion y recursos de la web

Desarrollar con mayor profundidad el apartado de

Estrategias de desarrolio proteccién vy lainformacion a las familias en el apartado TIC.
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Responsable

Equipo TIC

Temporalizacion

A lo largo del curso escolar

Desarrollo

En proceso

Evaluacion

Observaciones

ACCION 3: Creacién de un canal de denuncias de seguridad y confianza digital

Medidas

Dar la posibilidad a los alumnos de informar de un uso

inadecuado de las TIC en este sentido

Estrategias de desarrollo

Ampliacién del formulario de Incidencias TIC para

abordar estos temas.

Responsable

Equipo TIC

Temporalizacién

Primer trimestre

Desarrollo

Realizado = Cuestionario Incidencias TIC

Evaluacion

Observaciones

Financiado por la Union Europea
NextGenerationEU

L i W vy Resiliencia &P castilla y Leén

. Plan de Recuperacién, [§6]
E ;g—:. SCEANA  DemutAnOn Transformacién 3’ Junt.a de
al
Consejeria de Educacion



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gFGbnJNN70iVuxyJU9ev9TZUpqt6ixhAlX7RUP6JRxZUMVUzV0tJSjNQR0FISzlWMjAxME5BMUtDRC4u

@«E% Centro Concertado
§ Sagrada Familia Siervas de San José

ACCION 4: Crear un recurso para alumnos en relacién a la propiedad intelectual

Medidas

Facilitar el acceso a esta informacién a los alumnos

Estrategias de desarrollo

Publicar un recurso adaptado a todas las diferentes
etapas para que los alumnos puedan emplearlo facilmente

para la realizacion de sus trabajos

Responsable

Equipo TIC

Temporalizaciéon

Tercer trimestre

Desarrollo

No realizado

Evaluacion

Observaciones

ACCION 5: Supresion del uso de memorias externas

Medidas

Eliminar el uso de dispositivos USB en los dispositivos

del centro

Estrategias de desarrollo

e Fomentar el uso habitual de OneDrive en alumnos
y OneDrive y carpetas compartidas en el servidor par
parte de los profesores.

e Realizar una actividad de concienciacion a los

alumnos desde las asignaturas de Tecnologia.

Responsable

Equipo TIC

Temporalizacidon

A'lo largo del curso escolar

Financiado por la Unién Europea
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Desarrollo

En proceso

Evaluacion

Observaciones

digital.

ACCION 6: Participacion en el concurso de videos del plan de seguridad y confianza

Medidas

Fomentar entre los alumnos la participacién

Estrategias de desarrollo

Se mostrard a los alumnos el video ganador de sus
companeros en el ano 2019 vy se animard a la
participacion desde las asignaturas de Tecnologia en la

ESO y en 5°y 6° de Primaria

Responsable

Claustro de profesores

Temporalizacién

A'lo largo de los cursos escolares dentro del plan.

Desarrollo

No realizado

Evaluacion

Observaciones

DE EDUCACION
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EVALUACION

4.1 SEGUIMIENTO Y DIAGNOSTICO.

HERRAMIENTAS PARA LA EVALUACION DEL PLAN: CUESTIONARIOS,
INFORMES DE FIN DE CURSO, MEMORIA DE ACTUACIONES, ETC.

Para llevar a cabo la evaluacion del Plan Codice TIC, se utilizan diferentes
herramientas que permiten recopilar informacion valiosa acerca del grado de
cumplimiento de los objetivos propuestos. Entre estas herramientas se encuentran
los cuestionarios de satisfaccion, de consecucion de objetivos, SELFIE, los informes
de fin de curso, las memorias, y las encuestas. Estos instrumentos son elaborados
por la Comision TIC para la evaluacion del Plan y son aplicados a diferentes

miembros de la comunidad educativa, en momentos especificos del curso escolar.

A lo largo de este plan se han ido documentando rubricas de evaluacion de

diferentes procesos que complementan los anteriores.

GRADO DE CONSECUCION DE LOS OBJETIVOS PROPUESTOS EN
CADA UNA DE SUS DIMENSIONES (EDUCATIVA, ORGANIZATIVA Y
TECNOLOGICA).

El grado de consecucion de los objetivos propuestos en cada una de las
dimensiones se realizara a través de unas rubricas disenadas para tal efecto 2>

Rubricas de evaluacién de los obijetivos.
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INDICADORES DE LOGRO DE LAS PROPUESTAS DE MEJORA.

Para cada una de las propuestas de mejora, se han incluido los apartados:

Desarrollo, Evaluacion y Observaciones, que se pretende que sirvan para tener

. . . . - 164
actualizado el nivel de consecucion, la evaluacion a su conclusion vy las

observaciones que puedan ayudar al desarrollo del plan.
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4.2. EVALUACION DEL PLAN.

GRADO DE SATISFACCION DEL DESARROLLO DEL PLAN.

El grado de satisfaccion del desarrollo del Plan Codice TIC estara ligado a la
rUbrica de consecucion de los objetivos que nos marcamos v a los indicadores de
logro de los objetivos. Tomaremos como referencia la siguiente rlbrica de

evaluacion:

Rubrica de evaluaciéon del grado de satisfaccién del desarrollo del Plan

VALORACION DE LA DIFUSION Y DINAMIZACION REALIZADA.
A partir de un cuestionario al claustro, la Comision TIC realizara la valoraciéon de

la difusion y dinamizacion del Plan Cdodice TIC mediante la siguiente rubrica:

Rubrica de evaluacién de la difusién y dinamizacién realizada

ANALISIS EN FUNCION DE LOS RESULTADOS OBTENIDOS Y LA
TEMPORALIZACION DISENADA.

Para realizar un analisis del Plan Codice TIC a partir de los resultados obtenidos

y su temporalizacion nos fijamos los siguientes indicadores de logro:

e Adopcion de herramientas digitales: Porcentaje de docentes y estudiantes que
utilizan regularmente las herramientas digitales proporcionadas.

e Formacioén del profesorado: Porcentaje de docentes y personal administrativo
que han alcanzado un nivel de competencia digital B2 o superior.

e Integracién curricular: Porcentaje de materias o unidades didacticas que
incluyen el uso de tecnologias digitales como parte del proceso de ensefnanza-

aprendizaje.
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Acceso a dispositivos y conectividad: Porcentaje de estudiantes y docentes
con acceso a dispositivos y conexion a internet de calidad.

Participacion de los padres: Porcentaje de padres que participan en
actividades digitales del colegio y utilizan las herramientas de comunicacion
proporcionadas.

Satisfaccion de la comunidad educativa: Resultados de encuestas de
satisfaccion realizadas a docentes, estudiantes y padres sobre la
implementacion del Plan Codice TIC.

Mejora en los resultados académicos: Cambios en las calificaciones o en los
indicadores de éxito académico relacionados con la implementacion de
tecnologias digitales en el aula.

Reduccion de la brecha digital: Disminucién de las diferencias en el acceso vy
uso de tecnologias digitales entre los alumnos de distintos grupos
SOcioeconomicos.

Innovacion pedagodgica: NUmero de iniciativas o proyectos innovadores que
integran tecnologias digitales en el proceso educativo.

Colaboracion entre docentes y alumnos: Aumento en la cantidad y calidad de
las interacciones y colaboraciones entre docentes y estudiantes a través de
las herramientas digitales.

Seguridad vy privacidad: NUmero de incidentes relacionados con la seguridad
y privacidad de los datos de los usuarios en el entorno digital del colegio.
Infraestructura tecnoldgica: Porcentaje de actualizacion y mantenimiento de
la infraestructura tecnoldgica del colegio (hardware, software, redes, etc.).
Uso responsable de las tecnologias digitales: Porcentaje de estudiantes vy
docentes que demuestran un uso responsable y ético de las tecnologias

digitales.
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4.3 PROPUESTAS DE MEJORA Y PROCESQOS DE
ACTUALIZACION.

, 167
PRIORIZACION DE LAS PROPUESTAS DE MEJORA A DESARROLLAR.

e Mejorar del nivel de competencia digital del profesorado, teniendo como
referencia el Registro de la formacién permanente del profesorado
promoviendo la adquisicion de un nivel B2 mayoritario entre el profesorado.

e Analizar la transcendencia de la irrupcion de la Inteligencia Artificial en el
proceso de ensefianza-aprendizaje para adaptarnos al nuevo paradigma que
plantea desde el punto de vista metodoldgico. Formar al profesorado en
estas herramientas.

e Mejorar las infraestructuras del centro

e Facilitar los procesos de gestion educativa, administrativa y tecnoldgica a

través de las nuevas tecnologias.

PROCESOS DE REVISION Y ACTUALIZACION DEL PLAN.

Consideramos al Plan Codice TIC como un documento evolutivo, siendo
necesaria su actualizacién al comienzo vy finalizacién de cada curso escolar vy

durante el curso escolar si las circunstancias lo precisan.

La Comision TIC realizara las evaluaciones con las diferentes herramientas
propuestas en este Plan y planteara nuevas acciones durante los cuatro anos de
vigencia del presente plan. Se incluird la fecha de la Ultima actualizacion en la

portada del documento.
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